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0. Objasnienia definicji

Okres rozliczeniowy / okres, na ktory Pod okresem rozliczeniowym/okresem, na ktéry przyznano

przyznano wsparcie

ANBest-K

ANBest-P

Komitet Monitorujgcy
Kontraktacja

Instytucja kontraktujgca

Okres
projektu

realizacji / okres

Trwatosc¢ projektu

eMS
WS
HOAI

Dofinansowanie

trwania

Program Wspotpracy (Program)

Poczatek projektu

Technicznie wyspecjalizowane urzedy

wsparcie nalezy rozumie¢ czas, w ktérym nalezy rzeczowo i
finansowo zrealizowac¢ projekt, ktéremu przyznano wsparcie
wraz z kontrolg z art. 23 oraz ziozeniem w Krajowym
Instytucie Wsparcia M-PP wniosku o ptatno$é

Ogblne postanowienia dodatkowe dla dotacji na
dofinansowanie projektéw dla podmiotéw gminnych,
zatgcznik 3a do § 44 regulaminu budzetowego M-PP (VV-K
nr5.1)

Ogolne postanowienia dodatkowe dot. dotacji na
dofinansowanie projektow, zatgcznik 2 do § 44 regulaminu
budzetowego M-PP (VV nr 5.1)

Gremium wybierajgce projekty do dofinansowania
Zawarcie umowy o dofinansowaniu

Krajowy Instytut
Przedniego (LFI)

Wsparcia Meklemburgii-Pomorza

Okres, w ktérym zrealizowano projekt i optacono wszystkie
faktury

Obowigzek zachowania zrealizowanych w ramach projektu
inwestycji w okresie 5 lat od ptatnosci kohcowej na rzecz
beneficjenta, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 71
rozp. (UE) 1303/2013.

Elektroniczny System Monitoringu
Wspolny Sekretariat
Regulamin wynagradzania architektow i inzynierow

Srodki finansowe Programu Wspdtpracy Interreg V. A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
2014-2020 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), zatwierdzonego w dn. 25.09.2015r.

Program Wspétpracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze
Przednie / Brandenburgia / Polska

Zawarcie pierwszej umowy o dostawe lub ustuge, zwigzanej
z realizacjg projektu przez jednego z partneréw lub data
pierwszego poczynionego wydatku, w przypadku zlecen
niewymagajgcych umowy

Stosowna  technicznie
administracji panstwowej
patrz: przepisy administracyjne (VV) do 8§ 44 prawa
budzetowego M-PP (LHO M-V), punkt 6.1/6.2.,

dotyczy w szczegodlnosci roboét budowlanych,

M-PP: Betrieb fur Bau und Liegenschaften MV GmbH (BBL-
MV)

BB:  Brandenburgischer Landesbetrieb fir Liegenschaften
und Bauen (BLB)

W przypadku innych projektéw w M-PP: np. Ministerstwo
Pracy, Rownouprawnienia i Spraw Spotecznych M-PP,
Ministerstwo Edukaciji, Nauki i Kultury M-PP, itd.

wyspecjalizowana  jednostka
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NBest-Bau

Rozp. (UE)
ZBau

Okres zwigzania z celami projektu

Postanowienia dodatkowe dot. dziatah budowlanych
zatgcznik 4a do § 44 regulaminu budzetowego M-PP (VV/VV-
Knr6.4)

Rozporzgdzenie Unii Europejskiej

Postanowienia uzupetniajgce dot. dziatan budowlanych
zatgcznik 4 do § 44 regulaminu budzetowego M-PP (VV/VV-
Knr 6.3)

Czas trwania korzystania z przedmiotdéw, nieruchomosci lub
tez tytutdbw wiasnosci mienia nieruchomego w mysl celu
dotacji, rowniez w czasie wykraczajgcym poza okres, na ktory
przyznano wsparcie
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1.
1.1.

(1)

Postanowienia ogodlne

Podstawy prawne

Dofinansowanie wydatkéw w ramach Programu Wspétpracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze

Przednie / Brandenburgia / Polska 2014-220 ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego (EFRR) (zwanego dalej ,Programem Wspodtpracy”), zatwierdzonego w dn.

25.09.2015, nastepuje zgodnie z zapisem w artykule 18 (3) rozporzgdzenia (UE) nr 1299/2013

wedtug hierarchii waznosci niniejszych podstaw prawnych:

odpowiednich postanowien prawa europejskiego kazdorazowo w ich obowigzujgcej wersji,

w szczegolnosci

rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dn. 25.10.2012 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002

rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006

rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dn. 17.12.2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczgcych celu

"Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozp. (WE) nr 1080/2006

rozp. nr 1299/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) z dn. 17.12.2013 r. w sprawie
przepisdw szczegdétowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego (EFRR) w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna®.

rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dn. 04.03.2014 r. uzupetniajgce rozp.
nr 1299/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w odniesieniu do przepisow szczegdinych

dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programéw EWT

rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 03.03.2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspélne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego

rozp. Komisji (UE) nr 651/2014 z dn.17.06.2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne
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z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu artykutu 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (ogoéine rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych)

e  rozp. Komisji (UE) nr 1407/2013 z dn. 18.12.2013 r. w sprawie stosowania artykutu 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

(2) postanowien niniejszych wspoélnych wytycznych kwalifikowalnosci dla Programu Wspotpracy

(3) odpowiednich przepiséw krajowych w przypadku braku regulacji w europejskich podstawach

prawnych oraz w wytycznych kwalifikowalnosci dla Programu Wspotpracy.

1.2. Skfadanie wniosku

(1) Wszystkie wnioski sg sktadane online przez Partnera Wiodacego za posrednictwem
elektronicznego Systemu Monitoringu (eMS) Programu Wspoitpracy. Po wprowadzeniu wszystkich
danych wniosek projektowy nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej za posrednictwem eMS.
Jednoczesnie eMS generuje formularz wniosku w pliku pdf, ktéry nalezy wydrukowa¢, podpisac

przez osobe uprawniong po stronie Partnera Wiodgcego i ztozy¢ we Wspdlnym Sekretariacie.

(2) Istnieje mozliwosc¢ rozpoczecia przedsiewzigcia na wlasne ryzyko jeden dzien po ztozeniu wniosku

podpisanego przez uprawniong osobe we Wspdlnym Sekretariacie (obowigzuje data dowodu
nadania przesytki w przedsiebiorstwie pocztowym badz kurierskim lub potwierdzenia przyjecia
wniosku przez Wspoélny Sekretariat). W zwigzku ze skorzystaniem z tych mozliwo$ci nie powstaja
jednak Zzadne prawa, partnerzy projektu nie otrzymujg zatem zapewnienia, ze otrzymajq
wnioskowang dotacje. W kwestii wysokosci i czasu trwania dofinansowania decydujacy jest wyboér
projektu przez Komitet Monitorujgcy oraz umowa o dofinansowaniu. Instytucja kontraktujgca (LFI)

sporzadza umowe o dofinansowaniu oraz ustala warunki wykorzystania srodkéw pomocowych.

1.3. Zasady udzielania zamdéwien w projekcie. Zasada gospodarnosci,
efektywnosci i skutecznosci

(1) Przygotowanie, przeprowadzanie i udzielanie zaméwieh w ramach projektu nastepuje zgodnie

z zasadami przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania podmiotéw gospodarczych?.

(2) Partnerzy projektu sg podczas udzielania zaméwien zobowigzani do przestrzegania unijnych
i krajowych przepisow w zakresie zaméwien publicznych. Odpowiednie do zastosowania prawo

zamoéwien publicznych okreslane jest wedtug siedziby partnera projektu udzielajgcego zamaoéwienia.

1 Wiecej informacji w dokumencie Komisji Europejskiej pt. ,Porady dla osob odpowiedzialnych za udzielanie zamoéwien publicznych
dotyczace unikania najczestszych btedéw popetnianych w zamowieniach publicznych realizowanych w ramach projektéw
finansowanych z europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych® opublikowanego na stronie Programu www.interreg5a.info
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3)

(4)

()

1.4.

(1)

(@)

®3)

(4)

(5)

(6)

Srodki nalezy wykorzystywaé zgodnie z zasadami gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci.
Zgodnie z powyzszym wsparcie moze by¢ przyznane na wydatki, ktérych rodzaj i wysoko$¢ sag
adekwatne (zasada efektywnosci i gospodarnosci) i niezbedne (zasada skutecznosci i zwigzania

z projektem) do osiggniecia celu dofinansowania.

Udzielane zamowienia oraz uzupetnienia i umowy zawierane w zwigzku z dofinansowanymi
projektami wymagajg formy pisemnej do celéw dowodowych niezaleznie od wartosci zaméwienia.
Udzielenie zamoéwienia musi by¢ udokumentowane. Wydatki dotyczgce przeprowadzania
przetargdw publicznych sg kwalifikowalne. Ponadto nalezy przestrzega¢ odpowiednich przepiséw

dotyczgcych zamowien.

Szczegotowe zasady dotyczgce udzielania zaméwien obowigzujgce polskich beneficjentow zawarte

sg w zatgczniku 2 do wytycznych.

Rzeczowe i czasowe kryterium kwalifikowalnosci wydatkow

Wydatki w projekcie sg kwalifikowalne, gdy projekt zostat wybrany przez Komitet Monitorujacy,
zasady przyznania wsparcia zostaly w sposob prawnie wigzacy ustalone w umowie
o dofinansowaniu i byly przestrzegane podczas realizacji projektu, a wydatki mogg zosta¢ bez

watpliwosci przyporzadkowane projektowi.

Podstawa prawna swiadczenia (udzielenia zlecenia) musi powsta¢ w okresie realizacji projektu, ktory
zostat okreslony w umowie i Swiadczenie to musi zosta¢ wykonane w okresie realizacji projektu. Nie
dotyczy to kosztéw amortyzacji zakupionych juz doébr zgodnie =z pkt. 2.5, (4)

i Swiadczen realizowanych na podstawie istniejgcego porozumienia ramowego.

Kwalifikowalne sg wydatki powigzane bezposrednio i przyczynowo z projektem, ktore sg niezbedne
do osiggniecia celu dofinansowania. Dofinansowane mogg zostac tylko wydatki faktycznie powstate
i optacone w okresie od 01.01.2014 r. do, co do zasady, 30.06.2022 ..

Jako poczatek projektu nalezy traktowa¢ zawarcie przez jednego z partnerOw pierwszej umowy
o dostawe lub umowy o $wiadczenie ustugi zwigzanej z realizacjg projektu lub w przypadku zlecen
niewymagajacych umowy - date pierwszego poniesionego wydatku. Najp6zniej 3 miesigce po

kontraktacji nalezy poinformowa¢ Wspolny Sekretariat o aktualnym przebiegu projektu.

W przypadku przedsiewzie¢ budowlanych prace projektowe, badanie gruntu zwigzane
z projektem, zakup gruntu i przygotowanie gruntu nie sg traktowane jako rozpoczecie
przedsiewziecia, chyba, ze sg jedynym celem projektu. Dziatania stuzgce przygotowaniu wniosku

i projektu nie stanowig rozpoczecia projektu.

Okres trwania projektu wynosi co do zasady nie wiecej niz 36 miesiecy.
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1.5. Geograficzne kryterium kwalifikowalnos$ci wydatkow

(1) Obszar Programu sktada sie z nastepujgcych regionéw NUTS Il
e Meklemburgia-Pomorze Przednie: powiaty Mecklenburgische Seenplatte (DE80J),
Vorpommern-Greifswald (DE8ON), Vorpommern-Riigen (DE8OL)
e Brandenburgia: powiaty Barnim (DE405), Uckermark (DE40I), Méarkisch-Oderland (DE409)
e Polska, wojew6dztwo zachodniopomorskie: podregiony koszalinski (PL426), szczecinecko-
pyrzycki (PL427), szczecinski (PL428), Miasto Szczecin (PL424).

(2) Partner wiodgcy musi mie¢ swoja siedzibe na obszarze wsparcia.

(3) W uzasadnionych indywidualnych przypadkach dopuszcza sie realizacje dziatan w ramach projektu
poza obszarem Programu, gdy spetnione sa wszystkie wymienione ponizej warunki (art. 20 ust. 2
rozp. 1299/2013 (UE)):

a) projekt przyniesie korzysci obszarowi Programu

b) calkowita kwota srodkéw pomocowych EFRR na projekty poza obszarem Programu nie
przekroczy 20% srodkéw pomocowych EFRR na poziomie Programu

c) dotyczace projektu obowigzki instytucji zarzgdzajgcej i audytowej w zakresie zarzgdzania,
kontroli i audytu sg wykonywane przez instytucje Programu Wspétpracy lub instytucje te

zawierajg umowy z instytucjami w panstwie cztonkowskim, w ktérym wdrazany jest projekt.

(4) Zgodnie z art. 20 rozp. (UE) 1299/2013 w potgczeniu z rozp. (UE) nr 481/2014 wydatki ponoszone
poza obszarem wsparcia zostajg zgtoszone przez partneréw projektu. We wniosku
o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ korzysci dla obszaru wsparcia wynikajgce z realizacji dziatan

poza obszarem wsparcia planowanych w ramach projektu.

a) W przypadku partnera projektu z siedzibg poza obszarem wsparcia catkowite wydatki zwigzane

z projektem poniesione przez tego partnera bedg zakwalifikowane jako wydatki ponoszone

poza obszarem wsparcia zgodnie z art. 20 ust. 2b) rozp. (UE) 1299/2013.

b) Partner projektu z siedzibg na obszarze wsparcia jest zobowigzany w ramach skfadania

wniosku o dofinansowanie do podania, czy planowane dziatania w ramach projektu bedg

wdrazane poza obszarem wsparcia. Do wydatkéw poniesionych poza obszarem wsparcia

zgodnie z art. 20 ust. 2b) rozp. (UE) 1299/2013 nie zalicza sie:

= wydatkéw dotyczacych wsparcia technicznego, dziatalnosci promocyjnej i budowania
potencjatu,

»  kosztéw podrézy, positkdw i zakwaterowania personelu beneficjenta.

Koszty uczestnikow projektu zwigzane z podrézg, positkami i zakwaterowaniem zaliczajg sie

do wydatkéw poniesionych poza obszarem wsparcia pod warunkiem, ze nie sg one zwigzane

ze wsparciem technicznym, dziatalnoscig promocyjng i budowaniem potencjatu.

Na podstawie opisu projektu w ramach sktadania wniosku o dofinansowanie Wspdlny

Sekretariat dokonuje oceny, czy dokonana przez odpowiedniego partnera projektu klasyfikacja
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1.6.

1.7.

)

(2)

przewidzianych do realizacji dziatan zlokalizowanych poza obszarem wsparcia jest prawidtowa.
Jesli podczas kontroli z art. 23 zostanie stwierdzone, ze wbrew klasyfikacji przeprowadzonej
podczas kontraktacji zostaly przeprowadzone dziatania w ramach projektu poza obszarem
wsparcia, odpowiednie wydatki danego partnera projektu zostang zakwalifikowane z mocg
wsteczng do wydatkéw poza obszarem wsparcia zgodnie z art. 20 ust. 2b) rozp. (UE)
1299/2013.

c) Jako wydatki poniesione poza obszarem wsparcia zgodnie z art. 20 ust. 2b) rozp. (UE)
1299/2013 bedg odrebnie rejestrowane:
= zakontraktowane wydatki okreslone w punkcie 1.5 ust. (4) lit. a) i b) niniejszych
wytycznych kwalifikowalnosci
jak tez

= potwierdzone jako kwalifikowalne wydatki okreslone w punkcie 1.5. ust. (4) lit. a) i b).

d) Art. 20 ust. 2 b) rozp. (UE) 1299/2013 nie znajduje zastosowania w przypadku wydatkow

Pomocy Technicznej.

Zasada refundacji wydatkow

Partnerzy projektu sg zobowigzani do prefinansowania wydatkbw w projekcie podczas
przygotowania i realizacji projektu do momentu refundacji. Warunkiem tego jest zatem posiadanie
przez partneréw projektu srodkéw finansowych przekraczajgcych wysoko$é wkiadu wlasnego
i gwarantujgcych ptynnos¢ finansowg podczas catego okresu realizacji projektu do pierwszej
refundacji oraz pomiedzy poszczegdlnymi transzami refundacji. Na zgdanie uprawnionych instytucji
nalezy przedtozy¢ stosowny dowdd prefinansowania wydatkéw, przyktadowo zatwierdzone roczne
plany budzetowe, decyzje budzetowe lub kredyty czy tez srodki o okreslonym przeznaczeniu na

rachunkach bankowych.

Dokumentacja poniesionych kosztéw

Dotacja w przypadku wszystkich zatwierdzonych projektéw jest wyptacana Partnerowi Wiodgcemu
tylko na podstawie zaptaconych faktur (dowdd). Do proporcjonalnej refundaciji kwalifikowalnych
wydatkbw w ramach zatwierdzonego projektu konieczny jest zawsze pokwitowany rachunek,
wystawiony na danego partnera projektu lub rownowazny dowdd zaptaty. Wydatki muszg zostaé
skontrolowane i potwierdzone przez wiasciwg instancje kontrolng (wedtug art. 23 rozporzadzenia
(UE) nr 1299/2013).

Wszystkie dowody muszg zawiera¢ dane znajdujgce sie zwyczajowo w transakcjach handlowych,
w szczegolnosci te dotyczace odbiorcy, wykonanej ustugi/ jej przedmiotu, kwoty i dnia ptatno$ci oraz
postepowania w zakresie podatku VAT, a takze umozliwiac ich jednoznaczne przyporzadkowanie

do zatwierdzonego projektu i partneréw projektu.
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3)

1.8.

1.9.

(1)

(2)

®3)

Dowody elektroniczne traktowane sg na rowni z dowodami oryginalnymi, o ile spetniajg one warunki

wymagane przepisami danego prawa krajowego.

Podatek VAT

Nie podlegajgcy zwrotowi podatek VAT jest kwalifikowalny. Jesli nie ma podstawy prawnej do zwrotu
podatku VAT, w ramach sktadanego wniosku wymagane jest odpowiednie potwierdzenie

wystawione przez doradce podatkowego danego partnera projektu lub organy podatkowe.

Przepisy dotyczgce informowania i promogcji

Partner projektu jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o dofinansowaniu projektu
z Programu Wspoltpracy poprzez wykorzystanie logo Programu oraz do przedfozenia informac;ji

o0 zrealizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych podczas rozliczenia.

Ponadto nalezy przestrzega¢ szczegdtowych przepiséw dot. informowania i promocji zgodnie ze
strategia komunikacyjng Programu Wspétpracy Interreg VA Meklemburgia-Pomorze
Przednie/Brandenburgia/Polska i zatgcznikiem XII rozp. (UE) nr 1303/2013. Stosowne przepisy sa

dostepne na stronie internetowej Programu (www.interreg5a.info).

Nieprzestrzeganie obowigzujgcych w Programie Wspotpracy przepiséw dotyczgcych informowania

i promocji moze znies¢ kwalifikowalnosé wydatkow.

1.10. Realizacja zdefiniowanych tresci projektu

1)

(2)

Jesli tresci projektu i /lub wyniki projektu zdefiniowane we wniosku projektowym lub umowie
o dofinansowaniu nie zostang osiggniete w catosci lub czesciowo lub jesli nie bedg przestrzegane
pozostate warunki kwalifikowalnosci zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o dofinansowaniu

lub obowigzujgcymi przepisami, zatwierdzona dotacja ze srodkéw EFRR moze zosta¢ zmniejszona.

Odpowiednia decyzja jest podejmowana zgodnie z punktem xx ,Zmiany w projekcie”.

1.11. Wktad finansowy oso6b trzecich

)

)

Szczegodlne koszty projektu, ktére zostaty w catosci pokryte przez osoby trzecie (np. przez federacje,
kraje zwigzkowe Ilub gminy) juz przed ztoZzeniem wniosku, nie mogg by¢ przedmiotem

dofinansowania z Programu Wspétpracy.

Wymagany wktad wtasny (przynajmniej 15% kwalifikowanych kosztéw catkowitych) w projekt nalezy
wnies¢ w formie pienieznej oraz udowodni¢ jego posiadanie (np. dowdd lub list intencyjny banku) do

momentu kontraktacji. Finansowanie tymczasowe powinno zostac¢ tak zaplanowane, aby projekt

10/24


http://www.interreg5a.info/

2.1.

(1)

(@)

3)

(4)

mogt zosta¢ realizowany i zakonczony bez przerw, nawet jesli refundacja $rodkéw nastgpi z
opéznieniem. Na zagdanie nalezy przedtozy¢é stosowny dowdd przed sporzgdzeniem umowy o

dofinansowaniu.

Kwalifikowalne kategorie kosztow

Szacowane wydatki sg kwalifikowalne wytgcznie w ramach nastepujacych siedmiu kategorii
wydatkdw i muszg zosta¢ do nich odpowiednio przypisane we wniosku o dofinansowanie.
Lista wydatkow w punktach od 2.1. do 2.4. jest zamknieta.

Szczegotowe zasady dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow obowigzujgce polskich beneficjentow

zawarte sg w zatgczniku 2 do wytycznych.

Koszty personelu

Koszty personelu mogg zosta¢ rozliczone, tylko jesli dotyczg one personelu zatrudnionego

bezposrednio u partnera projektu, a personel ten pracuje na rzecz projektu.

Koszty personelu sg w mys| zasady gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci kwalifikowalne tylko
wtedy, gdy wykonywana czynno$¢ w projekcie uzasadnia stosowne wynagrodzenie. Niemieccy
partnerzy projektdw nie mogg traktowac swoich zatrudnionych lepiej niz osoby zatrudnione przez
kraj zwigzkowy na poréwnywalnych stanowiskach urzedowych (ANBest.). Wynagrodzenia wyzsze
niz wynika to z obowigzujgcego w danym kraju zwigzkowym zbiorowego uktadu pracy oraz
pozostate Swiadczenia poza tym uktadem nie sg kwalifikowalne.

Polskich partneréw obowigzuje prawo krajowe i wytyczne krajowe.

Koszty personelu mogg zostaé uznane tylko w zwigzku z czynnosciami, ktére nie powstatyby

u partnera projektu, gdyby projekt nie byt realizowany.

Wydatki na koszty personelu ograniczajg sie do nastepujgcych wydatkéw:

a) wyptaty wynagrodzenia/pensiji, ustalone w dokumencie zatrudnienia lub na mocy prawa, ktére
odpowiadajg zadaniom wyznaczonym dla danego pracownika w opisie stanowiska pracy
w ramach projektu;

b) wszystkie inne koszty zwigzane bezposrednio z powstatymi po stronie pracodawcy
i optaconymi przez niego wyptatami wynagrodzen/pensji, jak podatki od wynagrodzenia
i sktadki na ubezpieczenie spoteczne wraz ze sktadkami emerytalnymi zgodnie z rozp.

Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004, pod warunkiem, ze

e  zostaly one ustalone w dokumencie zatrudnienia lub ustalone na mocy prawa;

e pracodawca nie moze ubiegac sie o ich zwrot.
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(5) Premie i bonusy nie sg kwalifikowalne. Szczegdétowe zasady dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow

obowigzujgce polskich beneficjentéw zawarte sg w zatgczniku 2 do wytycznych.
(6) Beneficjentéw obowigzujg odpowiednio krajowe ustawy o wynagrodzeniu minimalnym.

(7) Koszty personelu zwracane sg na podstawie faktycznych kosztow (dowdd w postaci dokumentu

zatrudnienia i rozliczen wynagrodzen/pensji) w nastepujgcy sposoéb:
a) personel zatrudniony na rzecz projektu w petnym wymiarze godzin.

b) personel zatrudniony na rzecz projektu w niepetnym wymiarze godzin — stata ilos¢ godzin

W miesigcu.

c) personel zatrudniony na rzecz projektu w niepetnym wymiarze godzin — zmienna ilo$¢ godzin

w miesigcu.

2.1.1. personel zatrudniony na rzecz projektu w petnym wymiarze

a pracownikdw pracujgcych na rzecz projektu w o koszty personalne sg, przy uwzglednieniu
(1) DI ikG j h jekt 100% koszt I lednieni

postanowien w punkcie 2.1., kwalifikowalne w catosci.

(2) Dokumentacja:
a) rodzaj i zakres zatrudnienia w formie umowy o prace
b) opis stanowiska pracy w ramach projektu
c) miesieczny koszt pracy brutto w okresie rozliczeniowym
d) zaptata pensji netto w formie potwierdzenia przelewu

e) zaptata pozaptacowych kosztéw pracy

2.1.2. personel zatrudniony na rzecz projektu w niepetnym wymiarze - stata
liczba godzin w miesigcu

(1) Dla pracownikéw zaangazowanych na rzecz projektu poprzez statg liczbe godzin w miesigcu, koszty
personalne sg kwalifikowalne odpowiednio do przepracowanego procentu czasu pracy (rozliczenie

godzinowe nie jest wymagane).

(2) Ustalona miesieczna ilos¢ godzin jest co do zasady wigzaca w catym okresie trwania projektu.
Zmiana ilosci godzin moze zosta¢ uwzgledniona tylko w dobrze uzasadnionych wyjgtkowych
przypadkach, o ile przed realizacjg danych dziatan w projekcie zostanie ona zatwierdzona przez

Instytucje Zarzadzajgca.

(3) Dokumentacja:
a) rodzaji zakres zatrudnienia w formie umowy o prace

b) dokument pracodawcy (stworzony przed rozpoczeciem projektu) dot. stosowanego

12/24



procentowego udziatu czasu pracy
c) opis stanowiska pracy w ramach projektu
d) miesieczny koszt pracy brutto w okresie rozliczeniowym
e) zaptata pensji netto w formie potwierdzenia przelewu

f) zaptata pozaptacowych kosztéw pracy

2.1.3. personel zatrudniony na rzecz projektu w niepetnym wymiarze — zmienna
ilos¢ godzin w miesigcu

(1) Dla pracownikéw pracujgcych na rzecz projektu poprzez zmienng ilo$¢ godzin w miesigcu, koszty
personalne mogg byé dofinansowane kwotg wynikajgcg z pomnozonej faktycznej ilosci godzin

poswieconych na projekt przez dang stawke godzinowa.

(2) Stawki godzinowe mogg zostac¢ ustalone przy pomocy nastepujacych metod:

a) Podzielenie udokumentowanych ostatnio rocznych kosztow pracy brutto w roku gospodarczym
(minus koszty nadgodzin, o ile sg one szczeg6towo wykazane) przez 1.720 godzin zgodnie z
art. 68 (2) rozp. (UE) nr 1303/213 (niezaleznie od faktycznej liczby godzin pracy w roku).

b) Dzielnik 1.720 godzin obowigzuje zaréwno w przypadku pracownikéw/pracownic zatrudnionych
w petnym, jak i niepetnym wymiarze godzin i moze by¢ zastosowany tylko wtedy, gdy
pracownicy w momencie ziozenia pierwszego rozliczenia sg zatrudnieni juz caty rok

gospodarczy u partnera projektu.

c) Podzielenie miesiecznych kosztéw pracy brutto przez miesieczny czas pracy w godzinach
zgodnie z dokumentem zatrudnienia. W przypadku, gdy w umowie o prace zdefiniowano

tygodniowy czas pracy, tygodniowy czas pracy nalezy pomnozy¢ przez czynnik 4,3.

(3) Jesli roczne koszty pracy brutto w stosunku do okresu referencyjnego ostatniego obliczenia stawki
godzinowej zgodnie z ust. (1) nie ulegty istotnej zmianie, podczas trwania projektu mozna odstagpic

od ponownego obliczenia stawki godzinowej.

(4) Dokumentacja:
a) rodzaji zakres zatrudnienia w formie umowy o prace
b) opis stanowiska pracy w ramach projektu

c) odnotowane godziny pracy na rzecz projektu, potwierdzone zaréwno przez pracownika jak

i jego przetozonego lub kierownika projektu i opatrzone datg
d) roczne koszty pracy brutto (roku gospodarczego) — gdy obliczenie wedtug (2) lit. a
€) miesieczne koszty pracy brutto w okresie rozliczeniowym — gdy obliczenie wedtug (2) lit. b
f) zaptata pensji netto w formie potwierdzenia przelewu

g) zaptata pozaptacowych kosztéw pracy
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2.2

Koszty biurowe i administracyjne

(1) Koszty biurowe i administracyjne zgodnie z ustepem 2 moga byc¢ rozliczone jako koszty faktyczne

lub jako stawka ryczattowa. Za podstawe obliczenia ryczaftu przyjmuje sie 6% kwalifikowalnych

kosztéw bezposrednich personelu. W przypadku zastosowania ryczattu pokrywane sg tym samym

wszystkie koszty posrednie projektu.

(2) Koszty biurowe i administracyjne, ktére sg niezbedne do dziatania zatrudnionego personelu

2.3.

obejmujg nastepujace pozycje:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

czynsz za wynajem biura (miejsca parkingowe, jesli stanowig czes¢ czynszu)

ubezpieczenie i podatki za budynki, w ktérych pracuje personel oraz za wyposazenie biura (np.

ubezpieczenie od pozaru, kradziezy)
koszty eksploatacji (np. energia elektryczna, ogrzewanie, woda)
materiaty biurowe (np. dlugopisy, otowki, papier, podreczniki fachowe)

ogolna ksiegowos¢ wewnatrz instytucji bedacej beneficjentem (m.in. proporcjonalna czes¢

kosztow wydatkowanych na personel oraz naleznosci licencyjnych)

archiwa

biezgca konserwacja, utrzymanie czystosci i naprawy

bezpieczenstwo (m.in. proporcjonalna czes¢ kosztow wydatkowanych na personel)

systemy informatyczne (m.in. proporcjonalna czes¢ kosztéw wydatkowanych na personel oraz

kosztéw uzytkowania istniejgcych systemow informatycznych)
komunikacja (np. optaty za telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytéwki)

optaty bankowe za otwarcie i prowadzenie konta, o ile do realizacji projektu niezbedne jest

otwarcie odrebnego konta

opfaty za transnarodowe transakcje finansowe (transakcje krajowe sg wykluczone)

Koszty podrdzy i zakwaterowania

(1) Kwalifikowalne sg wydatki poniesione przez osoby zatrudnione bezposrednio przez partnera

()

projektu lub osoby zwigzane z partnerem projektu na podstawie innej dopuszczalnej prawnie formy

dziatalnosci.

Koszty podrézy muszg byé bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu lub realizacjg zadan

w ramach projektu. Ponadto obowigzujgca jest wilasciwa ustawa o zwrocie kosztéw podrdzy

stuzbowych na obszarze wsparcia (landowa ustawa o zwrocie kosztéw podrézy stuzbowych

M-PP, przepisy administracyjne kraju zwigzkowego Brandenburgii dotyczgce ustawy federalnej

(Bbg BRKGVwYV), polskie przepisy prawne odnoszace sie do zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych).

Do kosztow zaliczajg sie w szczegdlno$ci:
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®3)

(4)

2.4.

(1)

a) bilety na autobus, pocigg, samolot i inne srodki lokomoc;ji
b) ubezpieczenie podrézne

c) w przypadku korzystania z samochodu osobowego: ubezpieczenie, paliwo, kilometréwka,

optaty za przejazd, optaty za miejsce parkingowe
d) koszty zakwaterowania (wigcznie z WiFi)
e) koszty wyzywienia (pod warunkiem, ze nie sg wyptacane diety)
f) optaty wizowe

g) diety

h) koszty za zwigzane umowa biura podrézy

Kwalifikowalne sg tylko koszty podrézy, ktére sg niezbedne do osiggniecia celu projektu. Zwrotowi
mogg co do zasady podlega¢ koszty podrozy tylko w obrebie obszaru wsparcia. Koszty podrézy
powstate poza obszarem wsparcia muszg by¢ opisane we wniosku projektowym oraz wraz z nim
zatwierdzone. W przypadku wyjazdéw stuzbowych niemozliwych do przewidzenia na etapie
skladania wniosku, pojawiajgcych sie dopiero w trakcie trwania projektu (np. udziat
w konferencjach itp.) wymaga sie ztozenia wniosku o zgode przed ich rozpoczeciem w instytucji
kontraktujgcej. Powstate koszty muszg zosta¢ pokryte z zatwierdzonego budzetu bez szkody dla
innych dziatah, na ktére przyznano wsparcie. Ponadto podréze muszg w wyrazny i uzasadniony
sposéb przyczyniaé sie do osiggniecia celdow projektu i byé korzystne dla obszaru objetego

Programem.

Koniecznos¢ wyjazdow stuzbowych nalezy udowodni¢ we wilasciwy sposob, w szczegolnosci
poprzez zaproszenia ha posiedzenia, porozumienia w sprawie terminéw spotkan lub zapowiedzi

wydarzen, z ktérych powinny wynikac ich przedmiot i powigzanie z projektem.

W razie korzystania z wlasnych pojazdoéw niemieckich partneréw projektu obowigzuje prowadzenie
ewidencji przebiegu pojazdu. llos¢ przejechanych udokumentowanych w ewidencji przebiegu
pojazdu kilometréw pomnozonych przez faktyczne koszty pojazdu stuzbowego, jednak nie wiecej
niz 0,30 EUR/km, mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne. Polskich partneréw projektow obowigzujg

wiasciwe przepisy krajowe.

Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych

Kategoria kosztéw ,Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne® obejmuje nastepujgce zwigzane z projektem
wydatki:

a) analizy i ankiety (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, koncepcje planistyczne,
podreczniki)

b) doskonalenie zawodowe
c) tlumaczenia

d) tworzenie, zmiany i aktualizacja systeméw teleinformatycznych i stron internetowych
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e)

f)
9)
h)

reklama, komunikacja, dziatania PR lub informacyjne w zwigzku z projektem lub Programem
Wspoipracy, np. design, opracowanie i druk ulotek, plakatow, broszur; publikacja, komunikatéw
prasowych; artykuty promocyjne. Wydatki zwigzane z publikacjg, ogtoszeniami, ulotkami,
reportazami telewizyjnymi, broszurami i biuletynami i innymi wydawnictwami promocyjnymi,
zwigzane z konkretng prezentacjg projektu. Broszury, materiaty informacyjne etc. o kosztach
wytworzenia do 5,00 EUR moga by¢ przekazywane nieodpfatnie.
W przypadku wyzszych kosztow wytworzenia wysokos$¢ odpowiedniej optaty ustala Instytucja
Zarzgdzajgca w ramach indywidualnej decyzji. Czesci broszur, materiatéw informacyjnych etc.

finansowane z komercyjnych reklam nie sg kwalifikowalne.
nagrody, puchary, jesli przynoszg one korzys¢ na poziomie projektu
prezenty (w zgodnosci z punktem 2.8 (1))

ksiegowos¢ finansowa (poza wtasng instytucjg)

ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg wydarzen lub posiedzen, bedgce elementem
wspolnej koncepcji wspierajgcej lub wzmacniajgcej wspodtprace transgraniczng i realizowane
przy polsko-niemieckim uczestnictwie z obszaru wsparcia. Do tych wydatkéw naleza:

- wynajem sali,

- wynajem wyposazenia technicznego,

- optaty GEMA lub ZAIKS,

- wydatki na urzgdzenia sanitarne i ochrone obiektéw,

- ustugi tumaczeniowe

ustugi transportowe

Wydatki na wyzywienie kwalifikujg sie do wsparcia w przypadku wydarzenh (jak np. posiedzenia,
festiwale, wydarzenia informacyjne i kongresy) co do zasady przy minimalnej liczbie
uczestnikdw wynoszacej 20 oséb w nastepujgcy sposob:

- czas trwania wydarzenia powyzej 2 h do 4 h do 8,00 EUR/uczestnika
- czas trwania wydarzenia powyzej 4 h do 8 h do 16,00 EUR/ uczestnika
- czas trwania wydarzenia powyzej 8 h do 24,00 EUR/ uczestnika

Liczba uczestnikow musi by¢ udokumentowana na pismie (np. potwierdzenia uczestnictwa,

listy uczestnikow).
honoraria dla prelegentéw zewnetrznych

uczestnictwo w wydarzeniach organizowanych przez instytucje zewnetrzne (np. opfaty za

udziat)

porady prawne i ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe (zarzadzanie finansowe),

inne ustugi doradcze i audytowe
prawa do wiasnosci intelektualnych

gwarancje bankowe jesli sg wymagane (przez UE, przepisy krajowe, wzglednie Komitet
Monitorujgcy)

niezbedne koszty wyjazdow stuzbowych i zakwaterowania zewnetrznych biegtych, referentow,

przewodniczgcych posiedzen i ustugodawcow
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g) inne wymagane w projekcie ekspertyzy i ustugi (np. inne materialy zuzywalne na uzytek
projektu)

(2) Maksymalna stawka godzinowa honorariéw dla referentéw, na ustugi doradcze lub ttumaczeniowe

2.5.

wraz z podatkiem VAT wynosi 62,50 EUR/godzing (maks. 500,00 EUR na dzien). Stawka
honorarium zawiera wszelkie koszty wykonawcy. Stawki honorariéw powinny odpowiada¢ danym
zadaniom i koniecznym ku temu kwalifikacjom. Wyzsze stawki wynagrodzenia (np. za ekspertyzy)
nalezy uprzednio zawrze¢ wraz z uzasadnieniem we wniosku wymagajgcym akceptacji przez

Instytucje Zarzadzajaca.

Koszty wyposazenia

(1) Kategoria kosztow ,koszty wyposazenia“ obejmuje nastepujace wydatki zwigzane z projektem:

)

3)

a) wyposazenie biurowe

b) sprzet komputerowy ((np. komputery, monitory, rzutniki, kamery) i oprogramowanie
(np. optaty licencyjne))

c) koszty umeblowania i wystroju

d) wyposazenie laboratoryjne

€) maszyny

f) przyrzady (np. przyrzady pomiarowe)

g) narzedzia

h) pojazdy (w szczegdlnosci pojazdy specjalne) wtgcznie z ich utrzymaniem, naprawg; paliwo

i) inne specjalne wyposazenie niezbedne w projekcie (decyzja indywidualna przed KM)

Jesli samo nabycie wyposazenia jest przedmiotem projektu, uwzglednione mogg zosta¢ catkowite
koszty zakupu, o ile zostato to wyraznie sformutowane w umowie o dofinansowaniu. Poza tym
wydatki na zakup, przejsciowy wynajem lub leasing (kwalifikowalny jest tylko leasing finansowy)
elementow wyposazenia sg kwalifikowalne, tak dtugo, jak sg one wykorzystywane na rzecz projektu.
W takim przypadku jako koszty kwalifikowalne uznaje sie amortyzacje w trakcie trwania projektu

obliczong zgodnie z zasadami prawidtowej ksiegowosci.

Zakup wyposazenia uzywanego kwalifikuje sie do wsparcia tylko zgodnie z ustepem (2) niniejszego

postanowienia i pod nastepujgcymi warunkami:
a) wyposazenie nie zostato dofinansowane z innych srodkéw publicznych.
b) jego cena nie przekracza przecietnej zwyczajowej ceny na danym rynku.

c) wykazuje ono niezbedne dla projektu wtasciwosci techniczne i spetnia obowigzujgce normy

i standardy.
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(4) Koszty amortyzacji elementéw wyposazenia sg kwalifikowalne, gdy spetnione sg nastepujace

()

2.6.

1)

(2)

warunki:

a) faktyczne koszty zakupu dobra podlegajgcego amortyzacji sg prawidiowo udokumentowane
w postaci rachunkéw i przekraczajg kwote ,dobr o niewielkiej wartosci” ustalong
w przepisach krajowych.

b) zgodnie z postanowieniami w punkcie 1.2 udokumentowano przestrzeganie zasady

gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci.

c) koszty amortyzacji ograniczajg sie do okresu i zakresu wykorzystania przedmiotu wyposazenia

na rzecz projektu w czasie trwania projektu.

d) partnerzy projektu sporzadzajgcy bilans wprowadzili dobro podlegajgce amortyzacji do Srodkow
trwatych.

e) na zakup zamortyzowanych elementoéw wyposazenia nie przyznano publicznych dotacji.

Wysokos¢é poszczegdlnych kwot amortyzacyjnych oraz odpowiedni czas trwania okresu
amortyzacyjnego wynikajg z wtasciwych krajowych przepisow podatkowych. Kwalifikowalna jest ta
czes¢ odpiséw amortyzacyjnych, ktéra powstaje podczas uzytkowania zwigzanego z projektem w

czasie jego trwania.

Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzadkowanie jednej faktury lub jednego zamowienia do dwdéch
kategorii kosztow tj. do kosztéw robét budowlanych i infrastruktury oraz do kosztéw wyposazenia,
to o przyporzadkowaniu do konkretnej kategorii kosztéw decyduje przewazajgca cze$¢ zamowienia

(dot. polskich beneficjentéw).

Koszty robot budowlanych i infrastruktury

Kategoria ,koszty rob6t budowlanych i infrastruktury” obejmuje koszty zwigzane
z przygotowaniem i realizacjg infrastruktury o charakterze transgranicznym lub infrastruktury, ktéra
ma stuzyé na rzecz wspoitpracy transgranicznej. Wszelkie wydatki muszg by¢ wyraznie zwigzane

z projektem, uzasadnione i niezbedne do jego skutecznego wdrazania.

Dziatania inwestycyjne dotyczgce niemieckich partneréw projektu nalezy podzieli¢ w nastepujacy

sposab:

a) Budownictwo naziemne odpowiadajgce normie DIN 276 (grupa kosztow 200: przygotowanie
i uzbrojenie, grupa kosztéw 300: budowla — konstrukcja budowlana, grupa kosztéw 400:
budowla — instalacje techniczne; grupa kosztéw 500: instalacje zewnetrzne, grupa kosztow 600:

wyposazenie i dzieta artystyczne; grupa kosztéw 700: dodatkowe koszty budowlane) oraz

b) Inne dziatania budowlane (budowa drég, budowa $ciezek rowerowych i pieszych szlakéw
turystycznych, budowa mostéw, budowa toréw kolejowych, budowa portéw, budownictwo
wodne, gospodarka wodna (woda pitna), oczyszczanie $ciekow (kanalizacja), dodatkowe

koszty budowlane)
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3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

Polskich partnerow obowigzujg stosowne przepisy polskiego prawa budowlanego.

Partnerzy projektu sporzgdzajgcy bilans muszg uruchomic¢ koszty infrastruktury w majgtku trwatym.

Whnioski o przebudowe, rozbudowe oraz budowe nowych budynkéw i innych przedsiewzie¢
budowlanych powinny by¢ sktadane w szczegdlnosci przez samorzady terytorialne lub jednostki

administracji publicznej.

Wydatki na projekty w zakresie budowy drég oraz na $ciezki rowerowe i piesze sg kwalifikowalne
zgodnie ze ,Zbiorem regut technicznych i decyzji urzedowych dot. drogownictwa“ (dla niemieckich

czesci projektu) lub zgodnie z polskim prawem budowlanym.

Zatwierdzony program budowlany i przestrzenny stanowi dla niemieckich partneréw w przypadku
projektow budowlanych podstawe do przeprowadzenia technicznej kontroli budowlanej. W toku
technicznej kontroli budowlanej okresla sie kwalifikowalne koszty budowy. Fachowa kontrola
wyposazenia przeprowadzana jest przez wilasciwe wyspecjalizowane organy. Inwestycje

w wyposazenie muszg odpowiada¢ obowigzujgcym normom wyposazenia dla budowli publicznych.

Koszty poboczne zwigzane z robotami budowlanymi niemieckich czesci projektu sg kwalifikowalne
do wysokos$ci 10% kwalifikowalnych kosztéw budowlanych chyba, Zze w ramach Kontroli
wyspecjalizowanych organéw uznane zostang wyzsze koszty. W przypadku dodatkowych kosztow
budowlanych kwalifikowalne s3 tylko wydatki na ustugi planowane stanowigce podstawe konieczng

do realizacji projektu.

Podczas dalszych przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ nalezy zwréci¢ uwage na:
- polscy partnerzy projektow:
e Ustawa z 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz. U. 2003
nr 80, poz. 717 z p6zn. zmianami oraz
e przepisy Prawa budowlanego z 7 lipca 1994 r.
- niemieccy partnerzy projektow:
o Postanowienia dodatkowe dot. dziatan budowlanych (NBest-Bau).
o Przedsiewziecie musi byé uzgodnione wedtug Postanowien uzupetniajacych dot. dziatan
budowlanych (ZBau) z wlasciwymi wyspecjalizowanymi organami lub urzedami nadzoru.
e Na etapie sktadania wniosku wymagane jest pozytywne wstepne zapytanie o budowe (o ile
istnieje: pozwolenie na budowe) oraz dokumentacja projektowa 3 fazy realizacji (LPh 3), plany
projektowe, wedtug HOAI. W przypadku budowli naziemnych wraz z wnioskiem nalezy ztozyé

plan zapotrzebowania przestrzennego/program przestrzenny.

Warunkiem kontraktacji jest przedtozenie pozwolenia na budowe zgodnie z prawem krajowym, jak

tez dla niemieckiej czesci projektu przeditozenie oceny technicznej.
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(10) Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzgdkowanie jednej faktury lub jednego zaméwienia do dwéch
kategorii kosztéw tj. do kosztéw robd6t budowlanych i infrastruktury oraz do kosztéw wyposazenia,
to o przyporzadkowaniu do konkretnej kategorii kosztow decyduje przewazajgca cze$¢ zamowienia

(dot. polskich beneficjentow).

2.7. Koszty przygotowawcze

(1) Kosztami przygotowawczymi sg koszty powstate przed rozpoczeciem okresu realizacji projektu,
okreslonego w umowie o dofinansowanie, ktérych poniesienie jest bezposrednio zwigzane z

przygotowaniem projektu, bez uszczerbku dla punktu 1.4 (3).

(2) Przygotowanie projektu musi by¢ $cisle i wyraznie powigzane z przedsiewzieciami dofinansowanymi
ze srodkéw EFRR.

ako kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane koszty przygotowawcze w wysokosci do 3% catkowityc
(3) Jako kwalifikowal tac koszt t kosci do 3% catkowitych

kosztow kwalifikowanych projektu bez uwzglednienia kosztéw przygotowawczych.

(4) Do kosztow przygotowawczych nalezg np.:

a) wydatki na analizy, ekspertyzy, ekspertyzy geologiczne oraz w zakresie konserwacji zabytkéw
badajgce mozliwos¢ realizacji projektu, zakup map

b) wydatki na spotkania z partnerem i ustugi ttumaczeniowe (punkt 2.4. (2) obowigzuje
odpowiednio).

¢) wydatki na personel poniesione w zwigzku z przygotowaniem projektu. Nalezy uzasadni¢
koniecznos$¢ ich poniesienia (ewidencja czasu pracy) w postaci dokumentacji zawierajgcej

termin spotkania, zakres i wyniki (zalecane jest sporzgdzenie protokotu ze spotkania).

(5) Do kosztéw przygotowawczych nie nalezg wydatki inwestycyjne, np. wydatki na zakup wyposazenia

biura, wyposazenia technicznego itp.

(6) Poboczne koszty zwigzane z robotami budowlanymi wzglednie koszty projektéw budowlanych nie

zaliczajg sie do kosztow przygotowawczych (patrz pkt. 2.6. (7))2.

2.8. Koszty co do zasady niekwalifikowalne

Co do zasady niekwalifikowalne sg nastepujagce koszty:

1. prezentow z wytgczeniem tych o wartosci ponizej 25 EUR, w wyjgtkowych przypadkach ponizej

2 Poboczne koszty zwigzane z robotami budowlanymi wzglednie koszty projektow budowlanych zaliczajg sie do kategorii 2.6. Koszty
robot budowlanych i infrastruktury takze wéwczas, gdy zostaty poniesione przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie wzglednie
rozpoczeciem projektu.
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10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.

22.
23.
24,
25,
26.

50 EUR, zwigzanych z reklamg, komunikacjg, dziataniami promocyjno-informacyjnymi,

ustug swiadczonych i rozliczanych pomiedzy partnerami projektu,

swiadczen nie dajgcych sie przyporzgdkowac¢ do partneréw projektu (np. gdy rachunki sg
wystawione na osobe wzglednie instytucje nieuczestniczaca w projekcie lub nie sg ponoszone
przez partnera projektu),

niewykorzystanych ulg (np. skonta, rabaty),

obowigzkowych zadan samorzgdoéw terytorialnych, organizacji reprezentujgcych interesy oraz
pozostatych organizacji (np. stowarzyszen) zgodnie ze stosowanymi podstawami prawnymi,
zwigzane z wahaniem kurséw wymiany walut,

wydatkéw zwigzanych z finansowaniem (m.in. oprocentowanie debetu, ustugi posrednictwa,
prowizje),

natozonych na partnera projektu grzywien, kar pienieznych, kosztéw procesowych,

wyzywienia podczas wewnetrznych spotkan pomiedzy partnerami projektu,

zakupu nieruchomosci niezabudowanych lub zabudowanych, o ile kwota ta przewyzsza 10%
ogotu wydatkdw kwalifikowanych na dane przedsiewzigcie. W przypadku terenéw
odtogowanych i poprzemystowych z budynkami ta warto$¢ graniczna podwyzszona jest do
15%. W prawidlowo uzasadnionych wyjgtkowych przypadkach wartos¢ graniczna dla
przedsiewzie¢ z zakresu ochrony srodowiska moze zostac podniesiona powyzej wymienionych
wczesniej wartosci procentowych (zgodnie z rozp. (UE) nr 1303/2013, art. 69 (3) b),
planowania zabudowy (planowanie przestrzenne),

opfat z tytutu zwolnienia (budowa drég),

przytaczy medidw w zwigzku z budowg obiektéw publicznych,

uroczystosci zawieszenia wiechy, uroczystosci inauguracyjnych, uroczystego rozpoczecia
budowy itp.,

zakupu zwierzat,

koszty kalkulacyjne (np. pozostate i nieprzewidywalne),

zakupu dziet sztuki i wydatkéw na inscenizacje komercyjne,

honorariéw dla profesjonalnych artystow oraz zwigzanych z nimi wydatkéw (np. kosztéw
podrézy, noclegu), z wylgczeniem uzasadnionych kosztéw podrézy (noclegu/wyzywienia)
w przypadku profesjonalnych artystéw wystepujgcych bezptatnie (nie pobierajgcych
honorarium),

niezwigzanych z Programem Wspétpracy biezgcych wydatkéw administracji publicznej,
projektow lub czeéci przedsiewzieé konkurujgcych z przedsiebiorstwami komercyjnymi,
Swiadczen bezgotéwkowych (wktadoéw rzeczowych, nieodptatnej pracy) zgodnie z art. 69 (1)
rozp. (UE) nr 1303/2013,

podlegajgcego zwrotowi podatku VAT,

kurséw jezykowych z wytgczeniem j. polskiego, j. niemieckiego i j. angielskiego,

tworzenia i remontu pomieszczeh do uzytku komercyjnego,

kupna dekoracji scenicznej (kwiaty, dzieta sztuki, obrazy itd.),

honorariéw pracownikéw zatrudnionych u partnera projektu podlegajacych obowigzkowemu

ubezpieczeniu spotecznemu,
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3.

3.1.

27. dodatkéw za nadgodziny,

28. odpraw w przypadku zakonczenia stosunku stuzbowego.

Postanowienia szczegdlne

Dochody netto

(1) W przypadku projektow, ktére podczas lub po okresie realizacji projektu generujg dochody netto,

nalezy uwzgledni¢ przepisy art. 61 i art. 65 (8) rozp. (UE) nr 1303/2013 i przepisy art. 15 i nast. rozp.
delegowanego (UE) nr 480/2014.

a)

b)

Dochody po zakonczeniu projektu:

Dochaod netto dotyczgcy projektu, zwigzany bezposrednio z dofinansowanym projektem (optaty,
sprzedaz, wydzierzawienie/wynajem, ustugi i pozostate réwnowazne odnotowane wplywy),
nalezy zarejestrowac i odjg¢ od kwalifikowalnych czesci wydatkow. Jesli nie wszystkie koszty
inwestycyjne sg kwalifikowalne, dochody sg odejmowane proporcjonalnie od kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych cze$ci wydatkow (zgodnie z art. 61 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Dochody podczas okresu realizacji projektu:

Punkt 3.1 a) obowigzuje réwniez w przypadku dochodu netto wygenerowanego w trakcie
trwania projektu do momentu ztozenia ostatniego wniosku o ptatnosc, ktérego nie uwzgledniono

przy zatwierdzaniu projektu (zgodnie z art. 65 ustep 8 rozp. (UE) nr 1303/2013).

Jesli wydatki kwalifikowalne projektu wyniosg nie wigcej niz 50 tys. EUR wéwczas dochody,
ktére powstang w trakcie jego realizacji, mogg by¢ wykorzystane w celu sfinansowania wkfadu
wiasnego. W przypadku, gdy dochody przekroczg wysokos¢ wktadu wiasnego, dochodzi do
obnizenia wspoffinansowania z budzetu krajowego (jesli takie zostato przyznane), a nastepnie

dofinansowania EFRR.

(2) Stosowne procedury zostang uregulowane w zatgczniku 1 pt. ,Wytyczne dotyczace uwzgledniania

3.2.

przychodoéw (netto) w projektach otrzymujgcych wsparcie w ramach Programu Wspétpracy

Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska”.

Postanowienia dla partnerow projektow, ktérych czesci projektdow maja

wptyw na pomoc publiczng w rozumieniu europejskiego prawa dotyczgcego

Swiadczenia pomocy publicznej

W przypadku, gdy dziatania realizowane przez beneficjentéw w ramach projektu beda spetniac¢
kryteria wskazujgce, ze udzielone z Programu Wspdtpracy dofinansowanie ma charakter pomocy
publicznej, konieczne jest zapewnienie zgodnosci z warunkami udzielania pomocy publicznej
okreslonymi w rozporzgdzeniach Komisji Europejskiej w sprawie wytgczen blokowych oraz pomocy

de minimis lub w oparciu o indywidualng notyfikacje projektu.
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3.3.

1)

(2)

3.4.

3.5.

3.6

Trwatosc oraz okres zwigzania z celami projektu

Zasady dotyczgce trwatosci projektow reguluje artykut 71 rozp. (UE) 1303/2013. W ramach zmian
umowy o dofinansowaniu w wyniku kontroli dowodu wykorzystania srodkéw wymogi wynikajgce
z art. 71, dotyczgce projektow inwestycyjnych, zostang pisemnie uszczegodtowione i przediozone

beneficjentowi.

Ponadto niemieckich beneficjentéw obowigzuje okres zwigzania z celami projektu na podstawie

przepiséw krajowych.

Prawa autorskie

Wynikajgce z projektu wyniki prac badawczych oraz innych prac naukowych muszg byé
udostepnione opinii publicznej, np. poprzez publikacje. W przypadku wynikajgcych z projektu praw
autorskich instytucji kontraktujgcej nalezy przyzna¢ prawo do korzystania z praw autorskich lub
stosowny udziat w dochodach z tych praw. W razie potrzeby prawa autorskie nalezy przenies¢ na
instytucje kontraktujgcg. W umowie o dofinansowaniu wymienia sie instytucje, ktére nalezy

poinformowadé/ktérym nalezne bedg udziaty. Zgtoszenie negatywne nie jest wymagane.

Pomoc techniczna

Wspblne wytyczne kwalifikowalnosci wydatkdow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) co do zasady nie dotyczg wydatkdéw Pomocy Techniczne;.

Polskich beneficjentow pomocy technicznej obowigzuja szczegdtowe warunki okreslone w
dokumencie ,Szczegétowe warunki wykorzystania przez polskie instytucje $rodkéw pomocy

technicznej w programach transgranicznych Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej 2014-2020"

Fundusz Matych Projektéw (FMP)

Dla projektow, ktére bedg dofinansowane w ramach Funduszu Matych Projektow, obowigzujgce sg

odrebne uregulowania.
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4.  Zataczniki

Zatacznik 1 Wytyczne dotyczace uwzgledniania przychodéw (netto) w
projektach

Zatgcznik 2 Zasady kwalifikowalnosci wydatkow i udzielania zamowien
obowigzujgce polskich beneficjentéow
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