Zarzadzenie nr 114

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 28 listopada 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 50 Rektora ZUT z dnia 7 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad gospodarowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
srodkami na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria, trybu zawierania i rozliczania umow

zlecenia lub o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi

Na podstawie art. 23 w zwigzku z art. 343 ust. 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu nr 50 Rektora ZUT z dnia 7 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Zasad
gospodarowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie srodkami
na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria, trybu zawierania i rozliczania uméw zlecenia

lub o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi (z pézn. zm.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 10 dodaje sie pkt 6a w brzmieniu:

,6a)osoba prowadzgca zajecia, posiadajgca kompetencje i co najmniej 5-letnie doswiadczenie
uzyskane poza uczelnig pozwalajgce na prawidtowa realizacje zaje¢ w ramach programu
studiéw wyzszych, sktada rektorowi za posrednictwem dziekana w terminie 14 dni od dnia
rozpoczecia prowadzenia zaje¢ o$wiadczenie o okresie doswiadczenia zawodowego
uzyskanego poza uczelnig. Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 12a do zarzadzenia.
Oswiadczenie jest generowane i zapisywane w module Profil pracownika systemu
panel.zut.edu.pl. Oswiadczenia w wersji papierowe]j przechowuje wydziat, na ktérym

realizowane sg zajecia;”;

2) zataczniki nr 1i5 do zarzgdzenia otrzymujg odpowiednio brzmienie jak zatgcznikinr 1i 2

do niniejszego zarzgdzenia;
3) dodaje sie zatgcznik nr 12a w brzmieniu jak stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
W zwigzku z art. 219 ust. 12 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1669) osoby, o ktorych mowa w § par 1 pkt 1,
prowadzace zajecia przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia po raz pierwszy sktadaja

oswiadczenie w terminie do dnia 30 listopada 2018 r.



§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 114 Rektora ZUT z dnia 28 listopada 2018 r.

ZrOdto fINANSOWANIA vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenens

Umowa zlecenie nr ...... /20......[ .......

na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych

zawarta dnia ....ccceeeeeevveccciiieeeeenen, w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem
Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawca,

w ktérego imieniu dziafaja:

1 PP — Prorektor ds. ksztatcenia ZUT
2 — Kwestor ZUT

a

......................................................................................... — Zleceniobiorca

(imie i nazwisko; tytut naukowy/stopien naukowy/tytut zawodowy)

T = =Y = I

zamieszkalym w ..., UL e Nroeeeeenn.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia w lokalu Zleceniodawcy (adres lokalu)
............................................................................... ) eeereerirreneeneeennnnns 800z, zajeé dydaktycznych
w terminie od ......ccceeeeennnns (o [o TR , zgodnie z rozktadem zajec sporzadzonym

dla niniejszego przedmiotu i udostepnionym Zleceniobiorcy, na temat:

1) TSR TTTT
(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidw i poziom ksztatcenia,
kierunek, semestr, nazwa studidw podyplomowych, nazwa studidéw doktoranckich,
kursu doksztatcajgcego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
2) e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaeaaas
(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia,
kierunek, semestr, nazwa studidow podyplomowych, nazwa studidéw doktoranckich,
kursu doksztatcajgcego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
) TP

(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia,
kierunek, semestr, nazwa studiow podyplomowych, nazwa studiow doktoranckich,

kursu doksztatcajgcego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)



oraz przeprowadzi¢ wsrod wszystkich studentdw znajdujgcych sie na liscie ww. przedmiotéw
zaliczen, takze poprawkowych, w terminach okreslonych organizacjg roku akademickiego

obowigzujgca u Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze Zleceniodawca udostepnit mu: plan studidw, rozktad zajec,
organizacje roku akademickiego, regulamin studiéw oraz uchwaty jednostki organizacyjnej
obejmujace zajecia dydaktyczne, z ktérymi to dokumentami niezwtocznie zapoznat sie.

. Zajecia bedace przedmiotem umowy Zleceniobiorca bedzie wykonywat osobiscie

we wspotpracy z

(imie i nazwisko kierownika katedry/zaktadu — nazwa katedry/zaktadu)

Zleceniobiorca zobowigzuje sie dokona¢ niezbednych wpiséw ocen zaliczen i egzamindéw

do systemu elektronicznego.

. Zleceniodawca zapfaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w fgcznej kwocie ........ccccveeeeeivieeeennnne. zt
(STOMWNIE: et e e e e s s e et bbb e e e e e e eesssabaaereeeeesseensstbanereeesesanans ztotych)
(liczba godzin. ....cceevevveevciieecieeeieens X stawka godzinoWa .......cccceevveeivieeiniee e, zt/godz.).

Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia, o ktorym mowa powyzej, nalezne sktadki

na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

W wynagrodzeniu zaréwno okres$lonym tgcznie, jak i stawce jednostkowej, zawarte jest takze

wynagrodzenie za konsultacje, kolokwia i zaliczenia, takze poprawkowe, niezaleznie od ich

liczby.

Wypftata wynagrodzenia nastgpi*:

e jednorazowo (jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny lub krotszy)

e w etapach — miesiecznych okresach rozliczeniowych (miesigc kalendarzowy lub liczony
jako okres 30 dni):

(etapy wraz z wysokoscig wynagrodzenia za kazdy etap oraz liczbg godzin)

. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia innym osobom, chyba ze Zleceniodawca
wyrazi na to zgode w formie pisemnej.

. Zleceniobiorca sktada u Zleceniodawcy (Dziat Ksztatcenia, Szczecin, al. Piastow 17) rachunek
oraz sprawozdanie z wykonania zaje¢ dydaktycznych wraz z rozliczeniem wykonanych godzin
dydaktycznych. Dokumenty te Zleceniobiorca sktada po przeprowadzeniu zaje¢ dydaktycznych

w danym etapie (miesigcu).



7. W przypadku gdy Zleceniobiorca ztozy dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, do:

e 25-tego dnia danego miesigca wyptata wynagrodzenia nastgpi 10-tego dnia miesigca

nastepnego, z zastrzezeniem okreslonym w ust. 7.2,

e 5-tego dnia danego miesigca wyptata wynagrodzenia nastgpi 20-tego dnia miesigca,
z zastrzezeniem okreslonym w ust. 7.2,

e 15-tego dnia miesigca wyptata wynagrodzenia nastgpi ostatniego dnia roboczego miesigca.

8. W przypadku gdy termin wypfaty przystugujgcego Zleceniobiorcy wynagrodzenia przypada
na niedziele, dzien Swiateczny lub inny dzien, ktéry u Zleceniodawcy jest dniem wolnym

od pracy, wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.

9. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w nastepujgcych wypadkach i wysokosci 1%
wartosci umownej za kazdy dzier opdznienia w:
a) przeprowadzeniu zajecia,
b) przeprowadzeniu zaliczenia zgodnie z terminami przewidzianymi w organizacji roku
akademickiego,
c) dokonaniu niezbednych wpiséw ocen zaliczen i egzamindw do systemu elektronicznego,

ale nie wiecej niz 10% wartosci okreslonej w ust.4.

10. Strony dopuszczajg mozliwo$é dochodzenia odszkodowania ponad wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych oraz w innych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania zlecenia.

11.llekroé w niniejszej umowie jest mowa o opdznieniu, rozumie sie przez to okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 476 zdanie drugie Kodeksu cywilnego.

12. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

13.Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje Zleceniobiorca.

14. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

* odpowiednie podkresli¢

Uwaga:

Zleceniobiorca prowadzgcy zajecia, posiadajgcy kompetencje i co najmniej 5-letnie doswiadczenie
uzyskane poza uczelnig pozwalajgce na prawidtowa realizacje zajeé w ramach programu studiow,
jest zobowigzany do ztozenia rektorowi oswiadczenia o okresie do$wiadczenia zawodowego
uzyskanego poza uczelnig w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia zajec (art. 343 ust. 11 ustawy

z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668).



Zleceniobiorca ........cc..ccooevvvvvveeeieeceiienn, (podpis)

Zleceniodawca .............ooevciiiiiieeeeen i, (podpis prorektora ds. ksztatcenia)

Podpis kwestora ......cccccceeeeeeeeiciiiieeeeennn.

Podpis dysponenta srodkéw finansowych uprawnionego do zawierania umow w imieniu ZUT



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 114 Rektora ZUT z dnia 28 listopada 2018 .

ZrOdto fINANSOWANIA vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenens

Umowa o dzieto nr .......... /20 .....[.......

na wykonanie zajeé dydaktycznych

zawarta dnia ....ccceeeeeevveccciiieeeeenen, w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem
Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zamawiajacym,

w ktérego imieniu dziafaja:

PP — Prorektor ds. ksztatcenia ZUT
2 — Kwestor ZUT

a

.................................................................................... — Wykonawca

(imie i nazwisko; tytut naukowy/stopien naukowy/tytut zawodowy)

LT 2 = = TN

zamieszkalym W ..o, UL e nr....
p2= 10 g0 o [o11e]01% 0 ¢ 1RV

1. Wykonawca zobowigzuje sie przygotowad i udostepni¢ studentom poprzez wygtoszenie

TR Le) | T Y b= YA T ol=Y (o SRR
................................................................................................................................ , (adres lokalu)
............... godzin zajed dydaktyCznyCh (*) ....oeoeooiiee e
w terminie od ........ccceeennenn. (o [o T , zgodnie z udostepnionym Wykonawcy

rozktadem zajec¢ sporzadzonym dla niniejszego przedmiotu na temat:

) RS
(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia,
kierunek, semestr, nazwa studidw podyplomowych, nazwa studidw doktoranckich,
kursu doksztatcajgcego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
P2 TP

(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia,
kierunek, semestr, nazwa studidw podyplomowych, nazwa studidw doktoranckich,

kursu doksztatcajgcego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)



(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia,
kierunek, semestr, nazwa studidow podyplomowych, nazwa studidw doktoranckich,

kursu doksztatcajgcego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)

oraz przeprowadzié¢ wsrdd wszystkich studentow znajdujacych sie na liscie ww. przedmiotéw
egzaminy/zaliczenia ** , takze poprawkowe, w terminach okreslonych organizacjg roku
akademickiego obowigzujgcg u Zamawiajgcego.

2. Wykonawca oswiadcza, ze Zamawiajacy udostepnit mu: plan studiéw, rozktad zaje¢, organizacje
roku akademickiego, regulamin studiow oraz uchwaty jednostki organizacyjnej obejmujace
zajecia dydaktyczne, z ktérymi to dokumentami niezwtocznie zapoznat sie.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ utwér w postaci autorskich zaje¢ dydaktycznych
i dodatkowo oddacd dzieto (tak/nie **) W fOrmie .......cccccveeiieeiiiiiieece et
(konspekt, streszczenie, folie z rysunkami, etc.) oraz przeprowadzi¢ egzaminy (zaliczenia).
Wykonawca do wykonania dzieta uzyje materiatéw zakupionych ze srodkéw wtasnych.
Wykonawca zobowigzuje sie dokonaé niezbednych wpisdw ocen zaliczen i egzaminéw
do systemu elektronicznego.

4. Za wykonanie dzieta Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego wynagrodzenie ryczattowe
W 13CZNej KWOCIE ..ovvveeeeeciirieeeeeeeeeen, ZH (STOWNI@: v, ztotych)

(liczba godzin. .....ccccvveveeciieeeeieee e, X stawka godzinowa ........cccceveeeeeiiiieeeeinen. zt/godz.)

W wynagrodzeniu zaréwno okre$lonym tacznie, jak i stawce jednostkowej, zawarte jest takze
wynagrodzenie za przeprowadzenie egzaminow (zaliczen), niezaleznie od ich liczby.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi: (**)
e jednorazowo

o W POSZCZEZOINYCh ELAPACK: . e e e e e e e e e e e

(liczba etapow okreslona kalendarzowo)

5. Wykonawca nie moze powierzyé wykonania dzieta innym osobom, chyba ze Zamawiajacy
wyrazi na to zgode w formie pisemne;j.

6. Wykonawca sktada u Zamawiajgcego (Dziat Ksztatcenia, Szczecin, al. Piastéw 17) rachunek
oraz sprawozdanie z wykonania zaje¢ dydaktycznych wraz z rozliczeniem wykonanych godzin
dydaktycznych. Dokumenty te Wykonawca sktada po:

a) przeprowadzeniu wszystkich wyktadéw, w wypadku gdy wyptata wynagrodzenia nastgpic

ma jednorazowo,



10.

11.

12.

13.

14.
15.

b) przeprowadzeniu wyktadow w danym etapie, w wypadku wyptaty wynagrodzenia

w etapach.

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi:

e 10-ego dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 7.2, jezeli w terminie do korica miesigca
poprzedzajgcego Wykonawca ztozy dokumenty rozliczeniowe, o ktérych mowa w ust. 6,

e 20-ego dnia miesigca, z zastrzezeniem ust. 7.2, jezeli w terminie do 10-ego dnia miesigca
Wykonaweca ztozy dokumenty rozliczeniowe, o ktédrych mowa w ust. 6,

e ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20-ego dnia miesigca Wykonawca

ztozy dokumenty rozliczeniowe, o ktérych mowa w ust. 6.

. W przypadku gdy termin wypfaty przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia przypada na

niedziele, dzien $wigteczny lub inny dzien, ktéry u Zamawiajgcego jest dniem wolnym od pracy,

wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.

. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu bezptatnie licencji na udostepnienie studentom

przedmiotu umowy w zakresie i w czasie okreslonym w ust. 1 umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych wypadkach i wysokosci 1%

warto$ci umownej za kazdy dzien opdznienia w:

a) wygtoszeniu wyktadu,

b) przeprowadzeniu egzaminu (zaliczenia) zgodnie z terminami obowigzujgcymi w organizacji
roku akademickiego,

c) dokonaniu niezbednych wpiséw ocen zaliczen i egzamindw do systemu elektronicznego,
ale nie wiecej niz 10 % wartosci okreslonej w ust. 4.

Strony dopuszczajg mozliwo$é dochodzenia odszkodowania ponad wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych oraz w innych wypadkach nienalezytego wykonania zobowigzania.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Umowa zostaje sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

llekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o opdznieniu, rozumie sie przez to okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 476 zdanie drugie Kodeksu cywilnego.

* w przypadku gdy zajecia dydaktyczne majg charakter utworu w rozumieniu prawa autorskiego,

nalezy wpisac stowa: "o indywidualnym i twérczym charakterze”

** odpowiednie podkresli¢



Uwaga:

Wykonawca prowadzacy zajecia, posiadajgcy kompetencje i co najmniej 5-letnie doswiadczenie
uzyskane poza uczelnig pozwalajgce na prawidtowa realizacje zaje¢ w ramach programu studiow,
jest zobowigzany do ztozenia rektorowi oswiadczenia o okresie do$wiadczenia zawodowego
uzyskanego poza uczelnig w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia zajeé (art. 343 ust. 11 ustawy

z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668).

WYKONawCea ........cceeevevviiieeiiiiiee e, (podpis)

ZaMmaWiajaCy .....ccccceeeerriieeeeiieeeeesieeen (podpis prorektora ds. ksztatcenia)

Podpis kwestora ......ccccceeeeeeeeecccninveeeeennn.

podpis dysponenta srodkéw finansowych uprawnionego do zawierania uméw w imieniu ZUT



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 114 Rektora ZUT z dnia 28 listopada 2018 r.

(tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Data ztozenia osSwiadczenia: .....ccoeevveeeeeeeeeiineneenn,

Oswiadczenie

Niniejszym os$wiadczam, ze uzyskatam/-em poza uczelnig co najmniej 5-letnie doswiadczenie
zawodowe:

1) w okresie (okres zatrudnienia, w ramach ktérego do$wiadczenie zostato zdobyte)

w nastepujgcym zakresie kompetencji (zakres posiadanych kompetencji naukowych, dydaktycznych
18] o oL r=1 o741 Vel o) RSP

pozwalajgce na prawidtowq realizacje zaje¢ w ramach programu studiow.

Podpis sktadajgcego oSwiadCzenie ......cccuevivieeieii i

Uwaga:

Zgodnie z art. 343 ust. 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668), inna osoba prowadzgca zajecia, posiadajgca kompetencje i co najmniej 5-letnie
doswiadczenie uzyskane poza uczelnig pozwalajgce na prawidtowg realizacje zaje¢ w ramach
programu studiéw, sktada rektorowi oswiadczenie o okresie doswiadczenia zawodowego

uzyskanego poza uczelnig w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia zajec.
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