ZARZADZENIE NR 95
Rektora Zachodniopomor skiego Uniwer sytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 10 czerwca 2009r.

w sprawie wprowadzenia zasad realizacji kursdw doksztatcaj acych
w Zachodniopomor skim Uniwer sytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 66 ust. 2, w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym oraz wytycznych senatu dotyczacych plandw i programéw kursdw doksztatcajacych ujetych
w uchwale Nr 27 z dnia 23 lutego 2009 r. zarzadza Sig, CO nastepuje:

81
Wprowadza si¢ do stosowania zasady realizacji kursdw doksztafcajgcych w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym, stanowiace integralng czgsé niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Wiodzimierz Kiernozycki



ZASADY REALIZACJI KURSOW DOKSZTALCAJACYCH
W ZACHODNIOPOMORSKIM UNIWERSY TECIE TECHNOLOGICZNYM W SZCZECINIE

8 1. Postanowienia ogélne

. Ninigiszy dokument okresla zasady realizacji w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym

w Szczecinie kursdw doksztatcajacych.

. llekro¢ w regulaminie uzyte jest:

- slowo ,Uczelnia” nalezy przez to rozumiec ,,Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
W Szczecinie”,

- slowo "jednostka’ nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Uczelni prowadzace kurs
doksztalcajacy, okreslone w 8 4 ugt. 5 niniejszego regulaminu.

- stowo , kurs doksztalcajacy” nalezy przez to rozumie¢ wszystkie formy odptatnego doksztatcania
realizowane przez Uczelnig z wytaczeniem studiow podyplomowych, zwane dalej kursami.

. Zadaniem kursdw jest doksztatcanie i doskonalenie kwalifikacji uczestnikbw poprzez pogtebianie

wiedzy, je uzupelnianie, uzyskanie dodatkowel specjalnosci lub nabycie okreslonych umiejetnosci

lub uprawnien.

. Kursy prowadzone 51 z inicjatywy jednostek organizacyjnych Uczelni lub na wniosek podmiotow

spoza Uczelni, atakze grup osob fizycznych.

. Kursy moga prowadzi¢ wydziaty, jednostki pozawydziatowe lub inne niewymienione tu jednostki
Uczelni, o ile zapewniaja warunki do prowadzenia kursdw, przez ktore rozumie si¢:

- posiadanie kadry dydaktycznej o kwalifikacjach odpowiadajacych danej formie ksztalcenia,
Z zastrzezeniem 8 2 ust. 7,

- posiadanie warunkow lokalowych wraz z wyposazeniem niezbednym do prawidtowej realizacji
zadan edukacyjnych stawianych przed dana forma ksztalcenia,

- spetienie warunkow przewidzianych dla uruchomienia danego kursu, wynikajacych z odrebnych
przepisow.

. Kursy moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewngtrzne, w tym z funduszy

UE lub innych. Wysokos¢ optat za kurs ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub

dofinansowania tych kursbw oraz przygotowuje odrebna kalkulacje, stanowiaca plan rzeczowo-

finansowy projektu.

§ 2. Organizacja kursow

. Kierownik jednostki sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek o zamiarze uruchomienia kursu

przed podaniem tego do publicznej wiadomosci.

. Wniosek o uruchomienie kursu powinien zawierac:

a) nazwe jednostki organizacyjnej Uczelni wystepujacej o uruchomienie kursu,

b) okreslenie nazwy i zakresu tematycznego kursu,

C) program kursu,

d) zakres przewidywanych do samodzielnego wykonania przez uczestnikow kursu projektow lub
prac koncowych itp.(o ile wystepuja),

€) srodowisko potencjalnych adresatow kursu,

f) wymagania formalne, jakie powinni spetnia¢ kandydaci na uczestnikéw kursu,

g) czastrwaniakursu i system prowadzenia,

h) kalkulacjg kosztéw ksztatcenia,

i) kandydature kierownika kursu.

. Kursy moga by¢ prowadzone jako jednorazowe lub jako powtarzajace sie. Do powtorzenia kursu
stosuje sig tryb okreslony w ust. 1 2.

. Prorektor ds. ksztatlcenia wyraza zgode na uruchomienie kursu.



A owNPE

Kierownika kursu powotuje porektor ds. ksztalcenia na wniosek kierownika jednostki, sposrod
zatrudnionych w Uczelni nauczycieli akademickich lub specjalistéw, posiadajacych wysokie
kwalifikacje z tematyki kursu.

Kierownik kursu kieruje przebiegiem kursu, gospodarka majatkowa oraz rozliczeniem finansowym
kursu.

Zgjecia dydaktyczne kursu moga prowadzi¢ nauczyciele akademiccy oraz specjalisci z Uczelni
I spoza Uczelni.

8 3. Warunki rekrutacji oraz ewidencja kursow i uczestnikéw kur sdw

Warunkiem przyjecia na kurs jest spetnianie przez kandydata wymogéw formalnych okreslonych
dla uczestnikow kursu, ztozenie formularza zgtoszeniowego i dowodu wniesienia na konto Uczelni
optaty zakurs.

Osoby niebedace obywatelami polskimi moga uczestniczy¢ w kursach na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach.

Nabor na kurs przeprowadza kierownik kursu.

Kierownik kursu przekazuje (w 2 egz.) do Dziatu Ksztalcenia liste uczestnikéw kursu, celem
zatwierdzenia przez prorektora ds. ksztalcenia. Jeden egzemplarz listy zostgje zwrécony do
jednostki prowadzacej kurs, drugi zostaje w Dziale Ksztatcenia.

Dziat Ksztatcenia prowadzi ewidencje kursdw i uczestnikow kursow.

8 4. Przebieg kursu, ocena koncowa, swiadectwo ukonczenia kursu

Zajecia kursbw moga by¢ prowadzone w systemie dziennym, wieczorowym lub zaocznym.

Rozktad zaje¢ kursu podawany jest do wiadomosci uczestnikowi przed rozpoczgciem zajec.
Informacja 0 warunkach ukonczenia kursu podawana jest do wiadomosci uczestnikéw na
pierwszych zajgciach.

Postgpowanie koncowe przeprowadza kierownik kursu albo komisja powotana przez kierownika

jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs, nawniosek kierownika kursu. Sposdb przeprowadzenia
postepowania koncowego okresla program kursu.

Kierownik kursu sporzadza protokét zbiorczy z zakonczenia kursu (w 2 egz.) i przekazuje do
Dzialu Ksztalcenia, celem zatwierdzenia przez prorektora ds. ksztatcenia. Jeden egzemplarz
protokotu zostaje zwrdcony do jednostki prowadzacej kurs, drugi zostaje w Dziale Ksztatcenia

'Po ukonczeniu kursu uczestnik otrzymuije $wiadectwo ukonczenia kursu doksztalcajacego.
?(skreslony)

*Fakt otrzymania $wiadectwa absolwent potwierdza osobiscie w dokumentacji uczestnika kursu
doksztalcajacego prowadzonej przez jednostke organizujaca kurs.

“Jezeli oprocz $wiadectwa, o ktérym mowa w ust. 6, jednostka organizacyjna prowadzaca kurs
doksztalcajacy wydaje dokumenty swiadczace o nabyciu przez uczestnika okreslonych uprawnien,
wzor tego dokumentu musi by¢ dotaczony do wniosku o uruchomienie kursu.

§ 5. Zasady odplatnosci

Ksztatcenie na kursach jest odptatne. Kursy prowadzone sa na zasadach pethego samofinansowania.
Wysokos¢ optat jest ustalana na podstawie kalkulacji kursu okreslajacej koszty ksztatcenia
Zasady sporzadzania kalkulacji kosztéw prowadzenia kursu ustala rektor w odrebnych przepisach.
Dla kazdego kursu prowadzi si¢ odrebna ewidencje ksiggowa.

! zmiana zarzadzeniem nr 33 Rektora ZUT z dnia 10 maja 2012 .
Z ustep skreslony zarzadzeniem nr 33 Rektora ZUT z dnia 10 maja 2012 r.
% zmiana zarzadzeniem nr 33 Rektora ZUT z dnia 10 maja 2012r.
% zmiana zarzadzeniem nr 33 Rektora ZUT z dnia 10 maja 2012r.



8§ 6. Przepisy koncowe

1. Instancja odwotawcza w sprawach uregulowanych ninigjszymi zasadami jest rektor, jezeli nie
uregulowano tego inaczej.

2. W sprawach nieujetych w niniejszych zasadach decyzje podejmuije rektor.

Zataczniki:

nr 1 wzor programu kursu

nr 2 wzor listy uczestnikéw kursu

nr 3 wzor protokotu zbiorczego zakonczenia kursu



Zatacznik nr 1
do Zasad redlizacji kursdw doksztatcgjacych w ZUT

PROGRAMU KURSU

........................................................................................................................................................................................................... W ZBKIESI €.ttt e s e s s e e
(nazwa kursu)
W IOKU @Kad. ...c.coveeerieciirecieereeicse e O0 .ottt e e e e O oo SYSEEM KUISU ..ot e
(dziennie, wieczorowo, zaocznie)
Forma o .
: wlclsli Czas Forma Imie¢ i nazwisko _
Lp. Nazwa przedmiotu ‘ ‘ - ‘ trwania | zaliczenia nauczyciela akademickiego/ prowadzacego przedmiot
godziny
1
2.
3.
4.
5.
6.
7.
w —wyktady, c-—<¢wiczenia, s—seminarium, | —lektoraty
Lacznaliczba godzin KUrsu: ........cccoveeveencnnesnies
SPOSOD ZBKOACZENIAKUISU ...ttt et e s bbb et s
ZATWIERDZIL:
Sporzadzit Kierownik jednostki Prorektor ds. ksztatcenia

Stronalz?2



Nazwa przedmiotu

Prowadzacy zajecia

Wymiar zajeé

Zwigzly opis

Nazwa przedmiotu

Prowadzacy zajecia

Wymiar zajeé

Zwigzly opis

PROGRAM NAUCZANIA

Strona2z?2



Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

Zatacznik nr 2

do Zasad redlizacji kursdw doksztatcgjacychw ZUT

Jednostka organizacyjna
Lista uczestnikéw kursu
.................................................................................. (nazwakursu)
OKIESTIWANIA O ...ttt e e ee e e e e e eeannes [0 [0 IR
Lp. Nazwisko | imie Data_ _Zal_dad pracy Ngmq Albumu.
urodzenia | kierujacy nakurs| (nadgjeDziat Ksztalcenia)
Kierownik Kursu/Szkolenia ZATWIERDZAM

Prorektor ds. ksztatcenia



Zatacznik nr 3
do Zasad redlizacji kursdw doksztatcgjacych w ZUT

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

Jednostka organizacyjna

PROTOKOL ZBIORCZY
ZAKONCZENIA KURSU

Nazwisko i imie Ocena lub inna forma

uczestnika kursu, nr albumu ukonczenia kursu Data

Lp.

Przewodniczacy Komisji: — Kierownik Kursu

Cztonkowie: ZATWIERDZAM

............................................ Prorektor ds. ksztatcenia

SzCzeCin, dNia....ceeeeeeeeeee e



