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Harmonogram składania dokumentów dot. działalności badawczej w roku 2018
	Lp.
	Rodzaj działalności
	Rodzaj dokumentów
	Termin składania
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Działalność statutowa

(UPB/BMN)

Działalność statutowa 

(SPUB)
	Wnioski na dofinansowanie DZS na 2019 r.  wydziały składają w 3 egz.(wersja do MNISw + 1 egz. wersja robocza  + 1 wersja dla jednostki)  w Dziale Nauki
	14.09.2018 r. (termin wewn.)

01-31.10.2018 r.

(termin w MNiSW)
	Wnioski po podpisaniu przez Dziekana  wydziały przesyłają w  wersji papierowej i elektronicznej (generator wniosków dostępny na str. https://osf.opi.org.pl)  do MNiSW

	
	
	Raporty z wykorzystania dotacji na DZS za rok 2017 r. wydziały składają w 3 egz. w Dziale Nauki
	15.03.2018 r.

(termin wewn.)

31.03.2018 r.

(termin w MNiSW)
	Raporty po podpisaniu przez Dziekana, wydziały przesyłają do Działu Nauki w wersji papierowej i elektronicznej do podpisu przez kwestora i prorektora ds. nauki

	
	
	UPB - plany zadaniowo-finansowe wraz z kalkulacjami (1 egz. dla Działu Nauki)
	29.06.2018 r. 
	Wydziały składają w Dziale Nauki  (rektorat pok. 203) 

	
	
	BMN - protokoły z wydziałowych konkursów dziekańskich przyznających środki na badania młodych naukowców i uczestników studiów doktoranckich wraz z kalkulacjami 
	29.06.2018 r.
	Wydziały składają w Dziale Nauki (rektorat pok. 203). Dział Nauki nadaje numery zadań badawczych

	
	
	Wnioski na dofinansowanie SPUB  na 2019 r.  wydziały składają w 3 egz.(wersja do MNISW + 1 egz. wersja robocza)  w Dziale Nauki
	31.08.2018 r. (termin wewn.)

15.09.2018 r.

(termin w MNiSW)
	Wnioski po podpisaniu przez Dziekana/ Dyrektora ACI   przesyła w  wersji papierowej i elektronicznej (generator wniosków dostępny na str. https://osf.opi.org.pl)  do MNiSW

	
	
	Raporty z wykorzystania dotacji na SPUB za rok 2017 r. wydziały składają w 3 egz. w Dziale Nauki
	15.03.2018 r.

(termin wewn.)

31.03.2018 r.

(termin w MNiSW)
	Raporty po podpisaniu przez Dziekana, wydziały przesyłają do Działu Nauki w wersji papierowej i elektronicznej do podpisu przez kwestora i prorektrora ds. nauki

	2.
	Inwestycje aparaturowe

(IA)
	Rozliczenie za 2017 r. (3 egz. : 2 egz. dla MNiSzW, 1 egz. dla Działu Nauki) – wersja elektroniczna i papierowa
	09.02.2018 r.

(termin wewn.)

28.02.2018 r.

(termin w MNiSW)

50 dni od zre​alizowanego kontraktu


	Raport roczny zawierający informację o wykorzystaniu dotacji składa jednostka w Dziale Ewidencji Majątkowej. Po podpisaniu przez Kwestora i Prorektora ds. Nauki jednostka przesyła do MNiSzW.

Jeżeli zadanie jest zakończone. Jednostka org. w porozumieniu 
z Działem Ewidencji Majątkowej 
i Działem Nauki przygotowuje raport wg wzoru ustalonego przez MNiSzW. Po podpisaniu przez Kwestora i Prorektora ds. Nauki jednostka przesyła do MNiSzW.

	
	
	Wnioski na inwestycje aparaturowe na 2019 r. (3 egz.)  wersja elektroniczna i papierowa
	10.08.2018 r.

(termin wewn.)

31.08.2018 r.

(termin w MNiSW)


	Składają wydziały z ustaleniem priorytetu zakupów za pośrednictwem Działu Nauki do Prorektora ds. Nauki.

	3.
	Inwestycje budowlane na rzecz nauki
	Rozliczenie za 2017 r. (3 egz. : 2 egz. dla MNiSzW, 1 egz. dla Działu Nauki) wesja elektroniczna i papierowa
	09.02.2018 r.

(termin wewn.)

28.02.2018 r.

(termin MNiSW)

60 dni od daty odbioru końcowego
	Jeżeli zadanie nie jest zakończone - rozliczenie finansowe wraz z krótkim opisem stanu realizacji zakresu rzeczowego - przygotowuje jedn. org. w porozumieniu z Działem Ewidencji Majątkowej i Działem Inwestycji, po podpisaniu przez Kwestora i Prorektora ds. Nauki jednostki przesyłają do MNiSzW.

Jeżeli zadanie jest zakończone. Jednostka org. w porozumieniu z Działem Ewidencji Majątkowej i Działem Inwestycji przygotowuje raport wg wzoru ustalonego przez MNiSzW. Po podpisaniu przez Kwestora i Prorektora ds. Nauki jednostka przesyła do MNiSzW.

	
	
	Wnioski na inwestycje budowlane na 2018 r. (3 egz.) wersja elektroniczna i papierowa
	10.08.2018 r.

(termin wewn.)

31.08.2018 r.

(termin w MNiSW)
	Składają wydziały z ustaleniem priorytetu realizacji (z informacją o przygotowaniu dokumentacji budowlanej) za pośrednictwem Działu Nauki do Prorektora ds. Nauki.

	4.
	Współpraca z zagranicą
	Wnioski o umieszczenie przez MNiSzW tematów realizowanych we współpracy naukowej 
i naukowo-technicznej 
z zagranicą w programach do umów międzynarodowych (4 egz.)


	Na bieżąco

(informacje o terminach na stronie www.nauka.gov.pl
współpraca z zagranicą – w zakłace „współpraca dwustronna”
	Zamierzający prowadzić współpracę składają wnioski - po zaakceptowaniu przez Dziekana - w Dziale Nauki (rektorat, pok. 203). Po podpisaniu przez Kwestora i Prorektora ds. Nauki - Dział Nauki wysyła wnioski do MNiSW.

	5.


	Rozwój kadry
	Zawiadomienie o nadaniu stopnia naukowego doktora lub doktora habilitowanego
	W ciągu 14 dni po nadaniu stopnia 


	Wydziały nadające stopnie składają  1 egz. zawiadomienia oraz następujące dokumenty drogą elektroniczną w formacie PDF: streszczenie opatrzone datą sporządzenia oraz podpisem autora (doktorat), autoreferat (habilitacja), recenzje do Działu Nauki .  Po podpisaniu zawiadomienia przez Prorektora ds. Nauki - Dział Nauki umieszcza w systemie POLON

	
	
	Karty informacyjne o pracy badawczej doktorskiej i habilitacyjnej
	
	Wydziały nadające stopnie po akceptacji dziekanów, wysyłają do OPI; 1 egz. przekazują do Działu Nauki (pok. 203) 

	6.
	Stypendia


	Programy Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej
	Termin składania wniosków  zostanie ogłoszony przez FNP www.fnp.org.pl
(w zakładce „aktualne programy FNiTP”)
	Wydziały i jednostki pozawydziałowe składają wnioski w Dziale Nauki (rektorat, pok. 203).
Po podpisaniu przez Prorektora ds. Nauki zainteresowany  wysyła wnioski do Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej.

	
	
	Wnioski o stypendia zagraniczne realizowane za pośrednictwem Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
	Termin składania wniosków  zostanie ogłoszony przez NAWA
www.nawa.gow.pl 

Biuletyn Informacji Publicznej
	Wydziały i jednostki pozawydziałowe składają wnioski - po zaakceptowaniu przez odpowiednie rady - w Dziale Nauki (rektorat, pok. 203)

Po podpisaniu przez Prorektora ds. Nauki - Dział Nauki 

wysyła wnioski do NAWA

	
	
	Stypendia naukowe dla wybitnych młodych naukowców 

(wniosek o finansowanie, 1 egz.w formie papierowej  do DN,  w wersji elektronicznej do MNiSW)
	16.03.2018 r.
 (termin wewn.)
31.03.2018 r.

(termin MNiSW)

	Wnioski podpisane przez Kwestora i Prorektora ds. Nauki pracownicy przesyłają do MNiSW

	7.
	NAGRODY
	Wnioski o nagrody Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego dla nauczycieli akademickich (za osiągnięcia naukowe, dydaktyczne lub organizacyjne albo za całokształt dorobku) 

http://www.zut.edu.pl/pion-prorektora-ds-nauki/dzialy-prorektora-ds-nauki/dzial-nauki/nagrody-za-dzialalnosc-naukowa-i-dydaktyczna.html
	02.02.2018 r. (termin wew.)

31.03.2018 r. (termin MNiSW
	Wydziały i jednostki pozawydziałowe składają wnioski - po zaakceptowaniu przez odpowiednie rady - drogą elektroniczną do Działu Nauki 


	
	
	Nagrody Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  za wybitne osiągnięcia naukowe oraz za osiągnięcia w opiece naukowej i dydaktycznej

http://www.zut.edu.pl/pion-prorektora-ds-nauki/dzialy-prorektora-ds-nauki/dzial-nauki/nagrody-za-dzialalnosc-naukowa-i-dydaktyczna.html

	02.02.2018 r.
(termin wewn)
31.03.2018 r.
(termin MNiSW)  
	Wydziały i jednostki pozawydziałowe składają wnioski - po zaakceptowaniu przez odpowiednie rady - drogą elektroniczną do Działu Nauki 


	
	
	Nagrody Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  za wybitne osiągnięcia naukowe lub naukowo – techniczne

http://www.zut.edu.pl/pion-prorektora-ds-nauki/dzialy-prorektora-ds-nauki/dzial-nauki/nagrody-za-dzialalnosc-naukowa-i-dydaktyczna.html
	02.02.2018 r.
(termin wewn)
31.03.2018 r.
(termin MNiSW
	Wydziały i jednostki pozawydziałowe składają wnioski - po zaakceptowaniu przez odpowiednie rady - drogą elektroniczną do Działu Nauki 


	
	
	Wnioski o nagrody JM Rektora za osiągnięcia naukowe,  dydaktyczne w roku 2017 i za całokształt dorobku oraz organizacyjne w roku akademickim 2016/2017 albo za całokształt dorobku   


	Nagrody za osiągnięcia naukowe, dydaktyczne i całokształt dorobku 31.03.2018 r. 
Nagrody za osiągnięcia organizacyjne
30.06.2018 r.


	Wydziały i jednostki pozawydziałowe składają wnioski - po zaakceptowaniu przez odpowiednie rady - w Dziale Nauki (rektorat, pok. 203).
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