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. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. ALARMOWANIE, UPRZEDZANIE, OSTRZEGANIE.

1) ALARMOWANIE - polega na natychmiastowym podaniu do ogdélnej wiadomosci
ustalonego sygnatu o grozgcym bezposrednio niebezpieczenstwie.

2) UPRZEDZANIE - informowanie ludnosci o potencjalnym zagrozeniu. Uprzedzanie
stosuje sie gdy przewidywany czas do zaistnienia niebezpieczenstwa jest dtuzszy niz
30 minut.

3) OSTRZEGANIE - przekaz informacji o grozacym niebezpieczenstwie wytgcznie do
osrodkéw i instytucji decyzyjnych.

2. RODZAJE ALARMOW:
e alarm powietrzny;
e alarm o skazeniach;
e uprzedzenie o0 zagrozeniu skazeniami;

e uprzedzenie o0 zagrozeniu zakazeniami;
e uprzedzenie o kleskach zywiotowych i zagrozeniu srodowiska.

3. OSOBY UPOWAZNIONE DO ZARZADZENIA | ODWOLANIA ALARMOW NA
TERENIE UCZELNI:

a) REKTOR,;
b) z upowaznienia Rektora:

e wyznaczone osoby funkcyjne.

4. SPOSOBY ROZPOWSZECHNIANIA | ODWOLYWANIA SYGNALOW
ALARMOWYCH:

e powiadamianie wzajemne (ustne przekazywanie sygnatéw);

e powiadamianie telefoniczne (w sieciach centrali uczelni lub miejskiej);

Do wykonywania czynnosci zwigzanych z rozpowszechnianiem lub odwotaniem
sygnatéw alarmowych w obiektach Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego zobowigzani sa:

o W czasie codziennej dziatalnosci - pracownicy ochrony fizycznej
poszczegodlnych obiektéw pod nadzorem kierownika obiektu;

o W czasie sytuacji kryzysowych =zadania te przejmg POSTERUNKI
ALARMOWANIA (PAI).

Sygnaty alarmowe mogg by¢ przekazywane przez Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego i
Ochrony Ludnosci m. Szczecin.

Po odebraniu i zanotowaniu w brudnopisie sygnatu oraz nadawcy (nazwisko, numer
telefonu i czas otrzymania) pracownik ochrony fizycznej potwierdza telefonicznie u
nadawcy tres¢, a nastepnie przystepuje do powiadamiania oséb funkcyjnych ujetych w
rozdziale Il niniejszej instrukciji.



1)
2)

3)
4)

5)

OBOWIAZKI PRACOWNIKA OCHRONY FIZYCZNEJ NA
PORTIERNI W WYPADKU ZAISTNIENIA SYTUACJI
NADZWYCZAJNYCH

DO OBOWIAZKOW PRACOWNIKA OCHRONY FIZYCZNEJ W OBIEKCIE
NALEZY:

Zna¢ rodzaje alarmow, komunikatow ostrzegawczych i sygnatow
alarmowych (Zatacznik nr 1).

UmieC postugiwac sie technicznymi srodkami alarmowania, ostrzegania i tgcznosci
oraz zna¢ miejsca ich rozmieszczenia w ochranianym obiekcie.

Orientowac sie w spisie numerdw telefonicznych kierownictwa, oséb funkcyjnych.

Zna¢ numery telefondw stuzb ratowniczych i porzadkowych (Policja, Straz
Pozarna, Pogotowie Ratunkowe itp. Zatgcznik nr 2.

Znac instrukcje p. poz., ewakuacji oraz inne instrukcje i plany dotyczgce
rozmieszczenia gtownych wytgcznikow energii elektrycznej, hydrantéw, systemow
alarmowych itp. oraz umiec sie nimi postugiwa¢ w razie zaciemniania obiektéw.

POSTEPOWANIE PRACOWNIKA OCHRONY FIZYCZNEJ PODCZAS
WYSTAPIENIA ZAGROZEN W OBIEKTACH:

1)  POZAR:

Wykonuje czynnosci okreslone w Instrukcji stanowigcej Zafgcznik nr 8.
2) WLAMANIE:

Wykonuje czynnosci okreslone w Instrukcji stanowigcej Zatgcznik nr 9.
3) PODTOPIENIE | AWARIE;

Wykonuje czynnosci okreslone w Instrukcji stanowigcej Zafacznik nr 10.
4) NAPAD:

Wykonuje czynnosci okreslone w Instrukcji stanowigcej Zatgcznik nr 11.
5) ZAGROZENIE BIOTERRORYSTYCZNE:

Wykonuje czynnosci okreslone w Instrukcji stanowigcej Zatgcznik nr 12.
6) OTRZYMANIE INFORMACJI O PODLOZENIU MATERIALU
WYBUCHOWEGO

Wykonuje czynnosci okreslone w Instrukcji stanowigcej Zafgcznik nr 13.

SPOSOB REALIZACJI ZADAN PRZEZ PRACOWNIKA OCHRONY FIZYCZNEJ
PODCZAS OBCHODOW.

W czasie obchodu obiektu zwréci¢ uwage na:

przedmioty, rzeczy, urzgdzenia, paczki itp., ktérych wczesniej nie byto i nie wniesli
ich uzytkownicy pomieszczen (a moglty by¢ wniesione i pozostawione przez inne
osoby);



e Slady przemieszczen elementow wyposazenia pomieszczen;

e zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktore przedtem
W pomieszczeniu byly oraz na emitowane z nich sygnaty (np. dzwieki
mechanizméw zegarowych, swiecgce elementy elektroniczne itp.).

Zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen ktorych przedtem nie byto, a
zachodzi podejrzenie, iz mogg to by¢ tadunki wybuchowe nie wolno dotykac i wykonywac
przy nich jakichkolwiek czynnosci. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomi¢
kierownika obiektu.



.  SPOSOB POSTEPOWANIA PRACOWNIKA OCHRONY
FIZYCZNEJ PO OTRZYMANIU SYGNALU ALARMOWEGO

Po otrzymaniu sygnatu alarmowego pracownik ochrony fizycznej zobowigzany jest
wykonywac nastepujgce czynnosci:
1. zapisa¢ tres¢ sygnatu, czas otrzymania oraz kto nadat (nazwisko, numer
telefonu);
2. sprawdzic telefonicznie czy sygnat nadata uprawniona osoba lub os$rodek;
3. powiadomic telefonicznie nw. osoby w kolejnosci:

W Cczasie pracy po godz. pracy

a) DZIEKAN

b) KIEROWNIK OBIEKTU

C) KANCLERZ e



IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Pracownik ochrony fizycznej obowigzany jest zachowaé w tajemnicy informacije,
ktére posiadt w zwigzku z wykonywang pracg, a w szczegoélnosci informacje
dotyczgce zabezpieczen, systemu fgcznosci, kodow radiowych, danych
personalnych o0sob oraz innych informacji, ktorych ujawnienie moze narazi¢
kogokolwiek na szkode lub naruszy¢ jego dobra osobiste.

2. W przypadku wystgpienia innych zagrozen niz przewidziano w instrukcji pracownik
ochrony fizycznej podejmuje decyzje stosowne do sytuacji, a przede wszystkim
powiadamia kierownika obiektu i stacje monitorowania.

3. Pracownikowi ochrony fizycznej nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji o
poditozeniu tadunkéw wybuchowych i kazdorazowo powiadomi¢ o tym fakcie
kierownika obiektu.

4. W kazdej sytuacji nalezy zachowac spokdj i opanowanie.

5.  Wzywanie Policji na teren uczelni odbywa sie zgodnie z Porozumieniem zawartym
w dniu 06.07.2012 r. w sprawie przeciwdziatania narkomanii i zagrozeniom
terrorystycznym pomiedzy Rektorem a Komendantem Wojewddzkim Policji w
Szczecinie. Wykaz oséb upowaznionych do wezwania Policji zawiera Zatgcznik nr
14. Pracownik ochrony fizycznej moze wezwac¢ policje tylko w przypadku
bezposredniego zagrozenia zycia ludzkiego lub kleski zywiotowe;j.



Zatgcznik nr 1

RODZAJE ALARMOW, SYGNALY ALARMOWE

Ip. Rodzaj Sposéb ogloszenia alarmu Sposéb odwolania alarmu
alarmu akustyczny srodkéw wizualny akustyczny srodkow

system masowego sygnat system masowego
ostrzegania przekazu alarmowy alarmowy przekazu

1 - Ciagty, Powtarzana Znak Dzwiek Powtarzana
modulowany | trzykrotnie czerwony | ciggty trzykrotnie

Alarm dzwiek zapowiedz najlepiej | trwajgcy 3 [zapowiedz
powietrzny | syreny w stowa: Uwaga | w minuty stowa:
okresie jednej | ! Uwaga ! ksztatcie Uwaga !
minuty, Uwaga ! kwadratu Uwaga !
- Nastepujgce | ogtaszam Odwotuje
po sobie alarm alarm
sekwencje powietrzny powietrzny
dtugich (0| F- dla
U dzwiekow | ... ¢ T N R
U sygnatow
dzwiekowych
pojazdow, . v i E o
gwizdkow, @] n |
trabek lub N
innych
przyrzgdow
na sprezone
powietrze w
stosunku 3:1;
w
przyblizeniu 3
sekundy
dzwieku oraz
jedna
sekunda
przerwy
q ? )

2 - Przerywany | Powtarzana Znak Dzwiek |Powtarzana
modulowany | trzykrotnie czarny cigglty  trzykrotnie
dzwiek zapowiedz najlepiej | trwajgcy 3 gzapowiedz
syreny, stowa: Uwaga w minuty  stowa:

Alarm o - Sekwencja | ! Uwaga ! ksztatcie Uwaga !

skazeniach | krotkich ogtaszam trojkata Uwaga !
sygnatow alarm o Odwotuje
wydawanych | skazeniach alarm o
sygnatem | ... (po skazeniach
dzwiekowym | dac rodzaj A dla
pojazdu lub skazenia) dla | .. = = 0| ...
innym | i ' )
podobnym

urzgdzeniem
lub tez
uderzenia
metalem czy
tez innym

e




przedmiotem
w stosunku
111, w
przyblizeniu 1
sekunda
wydawania
dzwieku oraz
1 sekunda

przerwy

r@?]j

E}f“\ﬂ

10



KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

Lp Rodzaj Sposob ogtaszania Sposob odwotania komunikatu
: komunikatu komunikatu
akustyczny srodkow akustyczny Srodkow
system masowego systemy masowego
alarmowy przekazu alarmowy przekazu
1 Powtarzana Powtarzana
Uprzedzenie trzykrotnie trzykrotnie
0 zagrozeniu zapowiedz zapowiedz stowa:
skazeniami stowa: Uwaga ! Uwaga !
Uwaga ! Uwaga Odwotuje
I Osoby uprzedzenie o
znajdujgce sie zagrozeniu
naterenie | |
..................... (rodzaj skazenia)
okoto godz. dla.......c.ooee
MiN. .oooveeveenes
moze nastgpic
skazenie
. (podac rodzaj u
skazenia) w @ — " |
Kierunku
(podac
kierunek)
*8 .
2 | Uprzedzenie Forme i tres¢
0 zagrozeniu komunikatu
zakazeniami uprzedzenia o
zagrozeniu
zakazeniami
ustalajg organy
Panstwowej
Inspekciji
Sanitarnej
3 | Uprzedzenie Powtarzana Powtarzana
o kleskach trzykrotnie trzykrotnie
zywiotowych zapowiedz zapowiedz stowa:
i zagrozeniu stowa: Uwaga ! Uwaga !
Srodowiska Informacja o Odwotuje alarm o
zagrozeniu i kleskach
sposobie | |,

postepowania
mieszkancow

9.

11



Zatgcznik Nr 2.
WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH
POLICJA - 997
STRAZ POZARNA - 998
POGOTOWIE RATUNKOWE - 999
POGOTOWIE CIEPLOWNICZE - 993
POGOTOWIE GAZOWE — 992
POGOTOWIE WODNO — KANALIZACYJNE — 994

POGOTOWIE ELEKTRO — ENERGETYCZNE - 991

12



Zatgcznik Nr 3

Modelowy Schemat Alarmowania

=)

STACJA
MONITOROWANIA

.
=
(0

Kanclerz
Dziekan
Dyrektor -
Kierownik DAG ggg?tPot'amat ot
Telefon... g ‘qg_ owie ratunkowe
Policja

13



Zatacznik nr 4

PROCEDURY
POSTEPOWANIA PO OTRZYMANIU ZGLOSZENIA
O ZAISTNIALYM ZDARZENIU (ZAUWAZENIU)

W GODZINACH PRACY
(dotyczy kazdego pracownika)

TELEFONICZNE ODEBRANIE
ZGLOSZENIA O ...
(ZAUWAZENIE)

U

PO PRZYJECIU INFORMACJI (ZAUWAZENIU)

NIE ODKLADAJ SLUCHAWKI POLOZ JA OBOK APARATU TELEFONICZNEGO

|

POWIADOM NATYCHMIAST

O ZDARZENIU SWOICH
PRZELOZONYCH

W PRZYPADKU, GDY NIE JEST TO
MOZLIWE LUB UTRUDNIONE:

POWIADOM ODPOWIEDNIE

SLUZBY ALARMOWE DZWONIAC NA
NUMER ALARMOWY

(Zatacznik nr 2)

4
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POWIADOM DZIAL
ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZY
(KIEROWNIKA OBIEKTU)

U

POWIADOM SLUZBY

PORZADKOWO - OCHRONNE

W OBIEKCIE (PRACOWNIKA OCHRONY)

UPEWNUJ SIE, CZY WSZYSTKIE INFORMACJE O ZDARZENIU, KTORE OTRZYMALES |
KTORE PRZEKAZALES, DOTARLY DO PRZELOZONEGO (OSOBY FUNKCYJNEJ)

WYKONUJ POLECEIJ;L PRZELOZONYCH
| FUNKCJONARIUSZY StUZB ALARMOWYCH

|

KIEROWNIK OBIEKTU
KIERUJE AKCJA RATOWNICZA DO CZASU PRZYBYCIA StUZB ALARMOWYCH

|

KIEROWNIK OBIEKTU NADZORUJE WYLACZENIE GLOWNYCH ZAWOROW SIECI
ENERGETYCZNEJ, GAZOWEJ | WODNEJ

4

KIEROWNIK OBIEKTU

WYDAJE POLECENIE ZAMKNIECIA (OTWARCIA) WYJSC AWARYJNYCH
WYDAJE POLECENIE UDROZNIENIA

DROG DOJAZDOWYCH DO OBIEKTU

PO PRZYBYCIU SLUZB ALARMOWYCH ZAPOZNAJE ICH Z SYTUACJA

| PODPORZADKOWUJE SIE DOWODCY AKCJI

PO ZAKONCZENIU AKCJI

ZABEZPIECZA MIEJSCE ZDARZENIA

POWIADAMIA KIEROWNICTWO

UCZELNI O ZAISTNIALYM ZDARZENIU

15



Zatacznik nr 5

PROCEDURY
POSTEPOWANIA PO OTRZYMANIU ZGLOSZENIA O ZAISTNIALYM ZDARZENIU
(ZAUWAZENIU)

PO GODZINACH PRACY

(dotyczy kazdego pracownika

TELEFONICZNE ODEBRANIE
ZGLOSZENIA O ..o
(ZAUWAZENIE)

PO PRZYJECIU INFORMACJI (ZAUWAZENIU)
NIE ODKLADAJ SLUCHAWKI POLOZ JA OBOK APARATU
TELEFONICZNEGO

|

POWIADOM NATYCHMIAST

O ZDARZENIU PRZELOZONEGO

| OSOBY FUNKCYJNE

(Instrukcja Ostrzegania i Alarmowania)
ll

POWIADOM ODPOWIEDNIE

SLUZBY ALARMOWE DZWONIAC NA

NUMER ALARMOWY - ........cc....e.

(Zatgcznik nr 2)

POWIADOM O ZDARZENIU
WSZYSTKIE OSOBY PELNIACE
DYZUR W BUDYNKU
[
PRZYGOTUJ INSTRUKCJE
PRZECIWPOZAROWA (EWAKUACJI) ORAZ PLAN BUDYNKU DO WGLADU DLA StUZB
ALARMOWYCH

U



PRZYGOTUJ KOMPLET KLUCZY DO WSZYSTKICH POMIESZCZEN

ZAMKNIJ (OTWORZ) WSZYSTKIE WEJSCIA NIE WPUSZCZAJ NIKOGO DO BUDYNKU
POZA PRZELOZONYMI, OSOBAMI FUNKCYJNYMI,

SLUZBAMI POLICJI, STRAZY POZARNEJ,

POGOTOWIA GAZOWEGO,

POGOTOWIA ENERGETYCZNEGO,

POGOTOWIA RATUNKOWEGO,

POGOTOWIA WODNO - KANALIZACYJNEGO;

U

WYLACZ GLOWNE ZAWORY SIECI ENERGETYCZNEJ, GAZOWEJ | WODNEJ

PO PRZYBYCIU WEZWANEJ StUZBY ALARMOWEJ, UDZIEL

WSZELKICH NIEZBEDNYCH INFORMACJI O OBIEKCIE | JEGO NEWRALGICZNYCH
PUNKTACH

UPEWNIJ SIE, CZY WSZYSTKIE INFORMACJE O ZDARZENIU, KTORE OTRZYMALES |
KTORE PRZEKAZALES, DOTARLY DO PRZELOZONEGO (OSOBY FUNKCYJNEJ)
WYKONUJ POLECENIA PRZELOZONYCH

| FUNKCJONARIUSZY StUZB ALARMOWYCH

PO PRZYBYCIU KIEROWNIKA OBIEKTU,

ZAPOZNAJ GO Z SYTUACJA | PODPORZADKUJ SIE JEGO POLECENIOM

|

PO ZAKONCZENIU AKCJI ZABEZPIECZA MIEJSCE ZDARZENIA POWIADAMIA
KIEROWNICTWO UCZELNI O ZAISTNIALYM ZDARZENIU

17



Zatgcznik Nr 6

KLASYFIKCJA ZAGROZEN.
ZAGROZENIE POWSTALO ZE WZGLEDU NA:

1.

2.

Awarie urzadzenia lub instalacji technologicznej w zaktadzie pracy.

Przyczyna zdarzenia:
a) utrata stabilnosci konstrukcij;

b) rozerwanie instalacji technologicznej na skutek przekroczenia dopuszczalnych
cisnien mediow;
C) ostabienia nosnosci i stabilnosci konstrukcji elementow instalacji na skutek
pozaru lub innego zagrozenia;

d) inne.

Wypadek i katastrofa komunikacyjna.

Zdarzenie w:

a)
b)
c)
d)

3.
Typ in

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

transporcie drogowym;
transporcie kolejowym;
transporcie lotniczym;
inne.

Awaria urzadzen i instalacji.
stalacji:

gazowych;

wodno-kanalizacyjnych;

cieplnych;

elektroenergetycznych;

obstugujgcych produkty ropopochodne;
telekomunikacyjnych;

inne.

Rodzaj instalaciji:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
4

przesytowa;
rozdzielcza;
odbiorcza;
magazynowa,;
deszczowo-burzowa;
inne.

Niekorzystne warunki meteorologiczne.

Rodzaj zagrozenia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)

powodz;

gradobicie;

intensywne opady $niegu;
wichury;

susze;

gwattowne zmiany temperatury;
inne.

18



5.

Awarie budowlane w tym obiektéw hydrotechnicznych.

Przyczyna zdarzenia:

a) przekroczenie progu nosnosci;

b) wybuch wewnagtrz obiektu budowlanego;
C) osuniecie ziemi, zawaty i zaspy ziemne;
d) przekroczenie dopuszczalnego pietrzenia wody;
e) szkody gornicze;

f) inne.

6. Zagrozenie pozarowe.

Typ pozaru:

a) zwartej zabudowy;

b) zaktadow pracy;

C) obszarow lesnych;

d) dzielnic o zabudowie jednorodzinnej;

e) inne.

Rodzaj ptongcych obiektow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

7

produkcyjne;
mieszkalne;
gospodarcze;
magazynowe;
wydobywcze;
uprawy;

inne.

Zagrozenia epidemiologiczne.

Rodzaj zagrozenia:

a)
b)
c)
d)
e)

8.

epidemie wsréd ludzi;

epizootie zwierzat hodowlanych;
epifity upraw;

Sniecie ryb lub ptactwa wodnego;
skazenie wody lub gleby.

Zaktécenia porzadku publicznego.

Forma zagrozenia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9.
a)
b)

c)
10)

strajki;

blokady szlakow komunikacyjnych i przej$¢ granicznych;
okupacje budynkéw;

burdy i zamieszki uliczne;

demonstracje;

inne.

Zagrozenia terrorystyczne. Forma zagrozenia:

atak terrorystyczny z uzyciem materiatdbw wybuchowych;

atak terrorystyczny z uzyciem srodkow biologicznych lub chemicznych;

inne.
Inne zagrozenia: Niewypat, zagrozenie radiologiczne.
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Zatacznik nr 7
TRESC MELDUNKU

1.

Dane identyfikacyjne (operatora) nadawcy informaciji:

(D= 1= W (o [o F 0 0T o 0 (0] Qo o [ 0 11 11 = ) NS

Miejscowos¢ zdarzenia (nazwa miasta lub gminy na terenie ktérej doszto do zdarzenia):

Typ zdarzenia (zgodnie z klasyfikacjg zagrozen okreslong w Zafgczniku nr 6). .....................

Stan zagrozenia (przewidywane, zgtoszone, w trakcie akcji, zakonczone):

(nazwisko, imie i podpis osoby sporzgdzajgcej meldunek)
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Zatacznik nr 8

INSTRUKCJA P.POZ.

POSTEPOWANIE W RAZIE POZARU

l. ALARMOWANIE

1. Kto zauwazy pozar (art. 9 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej, tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z pdzn. zm.)
obowigzany jest niezwtocznie zawiadomic:

osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia;

e Straz Pozarng 112/998;

e Kierownika obiektu;

e Kierownika Inspektoratu BHP;

e Ochrone Obiektu.
2. Po uzyskaniu telefonicznego potgczenia ze Strazg Pozarng nalezy wyraznie podac:
a) gdzie sie pali: doktadny adres, nazwe obiektu instytuciji, pietro;
b) co sie pali: np. szafa w korytarzu, dach;
C) czy sg zagrozeni ludzie;
d) numer telefonu, z ktdrego sie mowi i swoje nazwisko.

UWAGA! Odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze straz pozarna przyjeta
zgloszenie. Odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

3. Zachowac¢ spokdj i nie dopusci¢ do powstania paniki.

4. W razie potrzeby (nieszczesliwy wypadek lub awaria) alarmowac:

Pogotowie Ratunkowe 999
Policje 997
Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Energetyczne 991
Pogotowie Wod. — Kan. 994

I. AKCJA RATOWNICZO-GASNICZA

1. Réwnoczesnie z alarmowaniem Strazy Pozarnej nalezy przystgpic do akcji
ratowniczo-gasniczej przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcjg obejmuje kierownik,
uzytkownik obiektu lub osoba do tego przygotowana.
3. Kazdy przystepujacy do akcji ratowniczo-gasniczej powinien pamietac, ze nalezy:
a) w pierwszej kolejnosci przeprowadzi¢ ewakuacje ludzi;
b) wytaczy¢ doptyw prgdu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem, nie wolno gasic
woda instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem, stosowacC gasnice $niegowe,
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proszkowe;

C) usungC z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne, a w szczegolnosci butle z gazami
sprezonymi, naczynia z ptynami fatwopalnymi, cenne maszyny, urzadzenia i wazne
dokumenty;

d) nie otwieraC bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktoérych powstat pozar,
poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia;

e) szybkie i prawidtowe uzycie podrecznego sprzetu gasniczego umozliwia ugaszenie pozaru
w zarodku.

1. PRZYPOMINA SIE:

1. Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
(tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. nr 178, poz. 1380 z pdzn. zm.):

,Kto zauwazy pozar, kleske zywiotowg lub inne miejscowe zagrozenie, jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ osoby znajdujace sie¢ w strefie zagrozenia
oraz: centrum powiadamiania ratunkowego lub jednostke ochrony przeciwpozarowej
albo Policje badz wéjta albo sottysa.”.

2. Na podstawie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Obiektu kazdy pracownik
powinien przystgpi¢ do gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym.

3. Kazdy nowo zatrudniony pracownik ZUT Ilub pracownik ochrony powinien byc¢
zapoznany z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego Obiektu.

4. Wszystkie prace pozarowo niebezpieczne na obiektach powinny byé prowadzone
zgodnie z instrukcjami prowadzenia tego rodzaju prac.

Zatgcznik nr 9

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WLAMANIA

Instrukcja stanowi wzor, ktory kierownik administracyjny obiektu dopracowuje, w celu umozliwienia
praktycznego stosowania i zapoznania podlegtych pracownikow.

Instrukcja okresla:

1) Obowigzki pracownikéw ochrony po opuszczeniu obiektu przez pracownikéw uczelni
i studentow.

2) Sposéb postepowania pracownika ochrony po wigczeniu sie sygnalizacji antywtamaniowe;.
3) Sposéb postepowania pracownika ochrony po ujawnieniu wtamania.

1. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OCHRONY PO OPUSZCZENIU OBIEKTU PRZEZ
PRACOWNIKOW | STUDENTOW

v/ Sprawdzenie, czy wszyscy pracownicy i studenci opuscili obiekt.

v Zamkniecie obiektu od wewnatrz.

v’ Sprawdzenie, czy w obiekcie nie pozostaty osoby postronne, nie majgce uprawnien do

przebywania w obiekcie uczelnianym po godzinach pracy.

Sprawdzenie listy oséb zgtoszonych do przebywania w obiekcie po jego zamknieciu.

Sprawdzenie, czy zostaly zwrécone wszystkie wydane w danym dniu klucze do

pomieszczen osobom uprawnionym.

v W przypadku nie zdania kluczy - podjecie procedury okreslonej w instrukcji
przechowywania kluczy.

AN
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v’ Sprawdzenie, czy wszystkie pomieszczenia zostaty prawidtowo zamkniete (ew.
zaplombowane).

v' Wigczenie systemu alarmu antywtamaniowego - jesli istnieje - oraz poinformowanie o tym
fakcie operatora SMA.

v Patrolowanie obiektu po wyznaczonej trasie z okreslong czestotliwoscig i utrzymywanie
tgcznosci z SMA.

2. SPOSOB | POSTEPOWANIE PRACOWNIKOW OCHRONY PO WLACZENIU
SYGNALIZACJI ANTYWLAMANIOWEJ

Kazde wzbudzenie sygnalizacji wlamania wymaga reakcji pracownika ochrony fizycznej ktéry:
lokalizuje miejsce, z ktérego pochodzi sygnat;

weryfikuje sygnat: w przypadku stwierdzenia oczywistej nieprawidtowosci dziatania systemu
alarmowego powiadamia o tym Stacje Monitorowania Alarméw, do konca zmiany zwraca
szczegoblng uwage na miejsce, z ktorego pochodzit sygnat o wlamaniu;

w wypadku prawidtowego dziatania systemu sygnalizacji wtamania w oczekiwaniu na przybycie Gl
podejmuje czynnosci majgce na celu ujecie sprawcy, uniemozliwienie ucieczki, jego identyfikacje,
ustalenie kierunku jego przemieszczania, zabezpieczenia miejsca zdarzenia przed przybyciem Gl
lub Policiji.

Zatoga wieloosobowa podejmuje aktywng ochrone majgcg na celu uniemozliwienie ucieczki
wltamywaczowi, przy zachowaniu zasad ciggtosci ochrony (niedopuszczalne jest zaangazowanie
przy jednej interwencji i opuszczenie posterunkéw przez wszystkich pracownikdw ochrony
znajdujgcych sie w obiekcie); w razie potrzeby zgda wsparcia Gl.

3. SPOSOB POSTEPOWANIA PRACOWNIKA OCHRONY PO UJAWNIENIU WLAMANIA

Pracownik ochrony:

- zachowujgc $rodki ostroznosci ustala, czy wtlamywacz pozostaje w obiekcie, czy tez opuscit
obiekt;

- niezwtocznie powiadamia Stacje Monitorowania Alarméw poprzez nacisniecie przycisku
pilota antynapadowego w celu przybycia Gl oraz Policji;

- zabezpiecza miejsce wtamania powstrzymujgc osoby trzecie przed zatarciem sladéw;

- zabezpiecza porzucone przez wlamywacza mienie;

- przekazuje miejsce popetnienia przestepstwa przybytemu patrolowi Policji i udziela
wszelkich informacji;

- dokumentuje zdarzenie oraz podjete dziatania w dokumentacji ochronne;.

Zatagcznik nr 10

INSTRUKCJA :
POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW OCHRONY
W PRZYPADKU PODTOPIENIA | AWARII

Instrukcja stanowi wzor, ktory kierownik administracyjny obiektu dopracowuje, w celu umozliwienia
praktycznego stosowania i zapoznania podlegtych pracownikow.
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1.
1.2.

1.3.

Podtopienie to czesciowe zalanie przez wody zewnetrzne obiektu.

Awarie dotyczg urzadzeh technicznych i sg spowodowane przez niewtasciwe
postepowanie (obstuge, konserwacje, eksploatacje) cztowieka albo wynikajg z naturalnego
zuzycia materiatow, ukrytych wad, niespodziewanie pojawiajgcych sie zmian w srodowisku
(drgania sejsmiczne Ilub wywotania atmosferyczne zmniejszajgce Ilub gwattownie
zwiekszajgce doptyw pragdu elektrycznego).

Koordynatorem wszelkich dziatan przeciwdziatajgcych skutkom powodzi i awarii jest Rektor
uczelni i osoby przez niego upowaznione.

2. CODZIENNE SRODKI OSTROZNOSCI

2.1.

2.2.

Pracownicy Ochrony Fizycznej, Patroli, GI w ramach wykonywanych czynnosci majg
obowigzek zewnetrznego sprawdzenia stanu instalacji wodno-kanalizacyjnej, elektrycznej,
informujgc kierownika administracyjnego o dostrzezonych nieprawidtowosciach grozgcych
awarig.

Pracownicy Ochrony Patroli majg obowigzek sprawdzenia wszelkich informacji o
nieprawidtowosciach grozgcych awaria.

3. ZASADY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW OCHRONY W PRZYPADKU AWARII

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

Powiadomi¢ przebywajgce osoby obiekcie o powstalym zagrozeniu przy pomocy
dostepnych Srodkdw.

Dokonac lokalizacji awarii.
Ocenic stopien zagrozenia.
Podjaé, przed przybyciem wtasciwych ekip technicznych (personelu inzynieryjno-

technicznego) i ekip ratowniczych, dziatania nie dopuszczajgce do rozszerzenia awarii w
miare posiadanych umiejetnosci sit i Srodkow.

Ograniczy¢ ewentualne szkody. W sytuacji, gdy wszelka zwioka w dziataniu grozitaby

powstaniem szkdéd w ochranianym mieniu oraz zagrazataby zyciu lub zdrowiu pracownikéw
obiektu zorganizowa¢ ewakuacje oséb przebywajgcych w zagrozonych strefach oraz chronionego
mienia.

3.6.

3.7.

b)

c)

d)
3.9.
3.10.

3.11.

Po przybyciu na teren obiektu jednostek ratowniczych (Pahstwowej Strazy Pozarnej, Policiji,
wojska, obrony cywilnej) wspétdziata¢ z tymi stuzbami, podporzadkowujac sie poleceniom
dowodzgcego akcja.
Podjg¢ dziatania zabezpieczajgce akcje ratunkowa, udostepnié posiadane:

zrodta Swiatta,

Srodki tgcznosci,

sprzet pomocniczy i podreczny,

indywidualne $rodki ochrony.
Udzieli¢ pomocy przedlekarskiej osobom poszkodowanym.
Podjac¢ dziatania przeciwdziatajgce panice.

Po zakonczeniu akcji ratowniczej, pracownik ochrony Patrolu ma obowigzek sporzadzic¢
notatke stuzbowa.
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4. ZASADY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW OCHRONY W PRZYPADKU
PODTOPIENIA

4.1. W pierwszej fazie uczestniczy¢ w zabezpieczeniu pomieszczen przed zalaniem.

4.2. Zabezpieczy¢ ewakuowane mienie.

Zatgcznik nr 11

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAPADU

Instrukcja stanowi wzor, ktory kierownik administracyjny obiektu dopracowuje, w celu umoZzliwienia
praktycznego stosowania i zapoznania podlegtych pracownikow.

Instrukcja okresla:

1)
2)
3)
4)
5)

Poziom ryzyka napadu.

Obowigzki pracownikéw obiektu stuzgce obnizeniu ryzyka napadu.
Sposdb postepowania pracownikéw i studentéw w trakcie napadu.
Sposob postepowania pracownikéw ochrony w trakcie napadu.

Sposob postepowania bezposrednio po napadzie.

1. OKRESLENIA POZIOMU RYZYKA NAPADU

Istniejg nastepujgce stabe punkty zabezpieczenia obiektu ................. na, ktore

nalezy zwracac szczegodlng uwage podczas petnienia stuzby.

2. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OBIEKTU SLUZACE OBNIZENIU RYZYKA

NAPADU

Zasady bezpiecznego wchodzenia i wychodzenia z obiektu.

1.

Pracownicy i studenci wchodzgcy i wychodzgcy z obiektu po godzinach jego
zamkniecia powinni o tym fakcie poinformowac pracownika ochrony, ktéry asystuje
przy otwieraniu drzwi.

Przed wyjsciem pracownik ochrony sprawdza stan oswietlenia oraz dokonuje
dodatkowego sprawdzenia strefy zewnetrznej obiektu.

Pracownik ochrony jezeli ma mozliwos¢ dokonuje sprawdzenia otoczenia obiektu
przy pomocy systemu CCTV.

Pracownicy ochrony fizycznej okresowo sprawdzajg dziatanie SSWIN i sposob
reakcji
Gl.

Rektor zleca okresowe sprawdzenie znajomosci przez pracownikow ochrony
sposobow reagowania w przypadku wigczenia sie SSWiN.

Pracownicy uczelni sg zobowigzani do zachowania w tajemnicy:
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¢ zasad organizacji i parametréw zabezpieczen technicznych zastosowanych w
obiekcie,

¢ organizacji pracy,
¢ organizacji ochrony. )
3. SPOSOB POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW OCHRONY W TRAKCIE NAPADU
» nacisngc przycisk pilota anty napadowego i go ukryc;
= nie stawia¢ oporu napastnikom, jezeli sprawcy nie sg uzbrojeni dopuszcza sie
prébe podjecia dziatan zmierzajgcych do ich ujecia;
= pozostate zachowanie jak w pkt. 3.

4. SPOSOB POSTEPOWANIA BEZPOSREDNIO PO NAPADZIE

= ponownie wigczy¢ alarm napadowy;

* nawigzac kontakt z Policjg i utrzymywac z nig staty kontakt;
= obserwowac kierunek ucieczki napastnikow;

= zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia;

= zamkngc obiekt;

= ustali¢ swiadkow i uczestnikow zdarzenia;

= udzieli¢ pomocy poszkodowanym, wezwac lekarza;

= podporzgdkowac sie przybytym funkcjonariuszom Policji.

Zatgcznik nr 12

INSTRUKCJA

POSTEPOWANIA | WSPOLDZIALANIA PRACOWNIKOW | STUDENTOW W PRZYPADKU
ZAGROZENIA BIOTERRORYSTYCZNEGO

Instrukcja stanowi wzor, ktory kierownik administracyjny obiektu dopracowuje, w celu umozliwienia
praktycznego stosowania i zapoznania podlegtych pracownikow.

. ALARMOWANIE

1.1  Pracownik, student uczelni lub pracownik ochrony fizycznej, ktéry otrzymat lub odnalazt na
terenie obiektu uczelnianego jakgkolwiek przesyltke niewiadomego pochodzenia Iub
budzgcg podejrzenia z innych powoddéw powinien postepowaé zgodnie ze wskazdéwkami
niniejszej instrukcji:

o nie otwierac przesytki;

o odizolowac przesytke;

o nie dopuszczac¢ do przesytki osdb postronnych;
o nie przenosic jej w inne miejsce.

1.2 W przypadku gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawierata jakgkolwiek nieznang
substancje w formie statej lub ptynnej (pyt, zel, piana lub podobne) nalezy:

o mozliwie nie naruszac tej zawartosci, nie dotykac, nie przenosic, nie wachac, nie
robi¢ przeciggow przez otwieranie drzwi lub okien;

o caftg zawarto$¢ umiescic w worku plastikowym, zamkngC¢ poprzez zaklejenie
tasmag lub plastrem;
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1.3

1.4

o o0soby majgce kontakt z przesylkg powinny doktadnie umy¢ rece, odkryte
powierzchnie ciata, twarz w tym w szczegdlnosci okolice drog oddechowych.

Niezwtocznie zawiadomié:
o Rektora uczelni, lub kierownika administracyjnego obiektu uczelnianego;
o innych pracownikow ochrony fizycznej, SMA.

Rektor decyduje o potrzebie zawiadomienia Komendy Miejskiej Policji i Stacji Sanitarno -

Epidemiologicznej wtasciwej miejscowo gdzie znajduje sie obiekt:

1.5

Zawiadamiajgc Policje nalezy podac:
o okolicznosci w jakich przesytka zostata doreczona pod wskazany adres;
o czy przesyilka zostata otwarta, jesli tak , to jaka zawartos¢ znajduje sie w nigj
znajduje;

o zakres wykonanych dotychczas czynnosci w tej sprawie, to jest w jaki sposob
przesytka zostata zabezpieczona, gdzie sie znajduje, ile oséb miato z nig kontakt.

Nalezy uzyskacC od Policji potwierdzenie przyjecia powyzszego zawiadomienia (wykonac telefon
zwrotny).

1.6

Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje Rektor, lub osoba zastepujgca:

oceniajgc wstepnie skale zagrozenia zarzgdza, ewakuacje pracownikow, studentow interesantow
Z miejsc potencjalnie narazonych na skazenie;

1.7

o nie zezwala dopuszcza¢ osob tzw. ciekawskich do miejsc, w ktorych przesytka sie
znajdowata zostata otwarta lub gdzie jest przechowywana.

Miejsce przechowywania przesytki nalezy wskaza¢ osobom, ktére przybyly do obiektu w
ramach akcji ratowniczej:

o w przypadku podejrzenia rzeczywistego zagrozenia rozprzestrzeniania sie substanc;ji
dostarczonej w przesyice nie nalezy dopuscic¢ do przejawow paniki, zachowac spokdj
I opanowanie,

o ewentualnej ewakuacji ludzi z miejsc zagrozonych podjeta zostanie decyzja przez
stuzby ratownicze w uzgodnieniu z Rektorem lub osobg go zastepujaca,

o nie nalezy ewakuowac ludzi obok miejsca, gdzie przesytka zostata otwarta, gdzie
substancja sie rozlata lub rozsypata ani tez obok miejsca przesytka zostata
zdeponowana.

II. AKCJA ROZPOZNAWCZO - NEUTRALIZACYJNA

2.1

2.2

Po przybyciu na wezwanie do obiektu policjanta lub os6b reprezentujgcych stuzby Rektor
lub osoba go zastepujgca, powinien, przekaza¢ wszystkie informacje dotyczgce zdarzenia,
a nastepnie wskazac miejsca jej otwierania, przemieszczania i przechowywania, wskazac¢

osoby, ktore miaty z przesytkg kontakt bezposredni lub posredni (udzielaty pomocy w
zabezpieczaniu workéw, w ktérych znajduje sie przesytka), jak réwniez osoby, ktore
znajdowaty sie w poblizu.

Policjant lub dowddca grupy policjantow przejmuje kierowanie akcjg a wszystkie osoby
funkcyjne powinny udzieli¢ wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia .
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2.3 Na wniosek kierujgcego akcjg Rektor lub osoba zastepujgca podejmuje i wydaje decyzje o
ewakuaciji pracownikow i innych oséb z obiektu.

Zatacznik nr 13

INSTRUKCJA )
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GROZBY
ZDETONOWANIA LtADUNKU WYBUCHOWEGO

Instrukcja stanowi wzér, ktory kierownik administracyjny obiektu dopracowuje, w celu umozliwienia
praktycznego stosowania i zapoznania podlegtych pracownikow.

Instrukcja okresla:

1) Zrédta informacji o zagrozeniu zamachem bombowym.

2) Sposob weryfikacji informacji o zagrozeniu bombowym.

3) Obowigzki pracownika ochrony w przypadku zagrozenia bombowego.

4) Obowigzki kierownika administracyjnego w przypadku zagrozenia bombowego.
5) Zasady ewakuacji.

1. ZRODLA INFORMACJI O ZAGROZENIU ZAMACHEM BOMBOWYM
° list (ulotka);
° rozmowa telefoniczna;
° wiadomosc¢ z poczty elektronicznej;
°  bezposrednia rozmowa ustna;
° podejrzenie powziete na podstawie obserwacji 0séb i rzeczy;

° znalezienie podejrzanych  przedmiotbw mogacych by¢ tadunkami
wybuchowymi.

2. SPOSOB WERYFIKACJI INFORMACJI O ZAGROZENIU BOMBOWYM

Osobom przyjmujacym zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego nie wolno lekcewazyé
zadnej informaciji na ten temat (nawet jesli wydaje sie catkowicie nieprawdopodobna).

Weryfikacja prawdziwosci informacji pochodzgcej ze zrodet osobowych sprowadza sie do:

e analizy jej wiarygodnosci ze wzgledu na sposéb jej przekazania, sposob
zachowania sie informatora, merytoryczng zawartos¢ jego wypowiedzi;

e ogledzin wskazanych lub sugerowanych przez informatora miejsc podtozenia
tadunkow.

W przypadku znalezienia przedmiotéw mogacych by¢ tadunkami wybuchowymi nie nalezy
podejmowac¢ dodatkowych prob ustalenia ich zawartosc¢.
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3. OBOWIAZKI PRACOWNIKA OCHRONY W PRZYPADKU ZAGROZENIA
ZDETONOWANIA LtADUNKU WYBUCHOWEGO

Powiadomienie o uzyskaniu informacji o zagrozeniu:

1) Rektora lub osoby zastepujgcej, kierownika administracyjnego obiektu;
2) Swojego bezposredniego przetozonego;
3) Policiji.

Zabezpieczenie miejsca znalezienia - podtozenia tadunku - jesli zostato ustalone przed dostepem
0sO0b trzecich.

Uniemozliwienie wjazdu i wstepu na teren catego obiektu osobom z zewnatrz.
Wykonanie otrzymanych polecein od kierownika administracyjnego do czasu przybycia
Policiji.

Przekazanie interweniujgcym funkcjonariuszom Policji szczeg6towych informaciji:
o sposobie uzyskania informacji o podtozeniu tadunku;

o Sszczegotowym przebiegu rozmowy z informatorem;
o wykonaniu czynnosci okreslonych w pkt 1i 2.

Po przybyciu Policji pracownik ochrony towarzyszy funkcjonariuszom w pracach
rozpoznawczych, udzielajgc informacji o rozmieszczeniu pomieszczen w obiekcie, miejscu
znalezienia tadunku - podporzadkowujac sie poleceniom dowédcy patrolu policyjnego.

Po ogtoszeniu ewakuaciji pracownik ochrony przy udziale wyznaczonych pracownikéw obiektu:
o uniemozliwiajg wstep do obiektu - z wyjgtkiem funkcjonariuszy Policji;
o czuwajg nad sprawnym i spokojnym przebiegiem ewakuaciji;
o czuwajg nad zachowaniem porzgdku w miejscu ewakuac;ji.

3. ZASADY EWAKUACJI

Ewakuacja odbywa sie na polecenie kierownika administracyjnego obiektu.

Ewakuacja odbywa sie zgodnie z oznaczeniami drég ewakuacyjnych, rozmieszczonymi na
wszystkich kondygnacjach obiektu, w kolejnosci ustalonej w planie ewakuaciji.

Nadzor nad przebiegiem ewakuacji sprawuje pracownik ochrony oraz funkcjonariusze

Policiji.

Osoby ewakuowane zabierajg ze sobg rzeczy osobiste. Klucze do pomieszczeh biurowych
pozostawiajg w otwartych drzwiach, sejfy oraz biurka pracownikow pozostajg zamkniete.

Wartosci pieniezne, stemple, pieczecie i dokumenty pozostajg zamkniete.

Drzwi i okna pomieszczen bezposrednio zagrozonych oraz sagsiednich pozostajg otwarte,
urzgdzenia elektryczne - wytgczone.

Osoby ewakuowane zbierajg sie w z gory ustalonym miejscu - w bezpiecznym oddaleniu (min.
300 m) i dostosowujg sie do polecen funkcjonariuszy Policiji.

Decyzje o powrocie pracownikow do obiektu podejmuje kierownik administracyjny obiektu po
uzyskaniu zgody kierujgcego akcjg dowddcy patrolu policyjnego.
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FORMULARZ ROZMOWY Z OSOBA ZGLASZAJACA ZDETONOWANIE LtADUNKU

WYBUCHOWEGO
UWAGI:
1) Wypetniajgc formularz wtasciwe informacje podkresli¢ lub wpisa¢ w wykropkowane miejsca.
2) Woypetnia¢ podczas lub po zakonczeniu rozmowy jednoczesnie (nagrywanie).
3) Rozmowe prowadzi¢ spokojnie i uprzejmie.
4) Udajac trudnosci ze zrozumieniem telefonujgcego, starac sie przedtuzac¢ rozmowe.
5) Uswiadomi¢ zgtaszajgcemu mozliwosé spowodowania w wyniku zamachu, $mierci oséb

niewinnych, przebywajgcych przypadkowo w miejscu zdetonowania tadunku.

6) W trakcie rozmowy dazy¢ do uzyskania jak najwiekszej ilosci informacji zgtaszajacym i
motywach jego dziatania.

O ile uda sie zgtaszajgcemu wciggng¢ w rozmowe, nalezy zadawaé pytania typu:

Kiedy bomba wybuchnie?

Odp.

Gdzie jest w tej chwili bomba?

Odp.

Jakiego rodzaju jest bomba?

Odp.

Jak ona wyglada?

Odp.

W ktérym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?

Odp.

Dlaczego podtozyt pan (pani) bombe?

Odp.

Skad pan (pani) telefonuje?

Odp.

Gdzie pan (pani) w tej chwili sie znajduje?

Odp.

Czy moge w czyms panu (pani) pomoc?

Odp.
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Czy chce sie pan (pani) z kims$ skontaktowac?

L0 Lo | o TR TP

Czy pan (pani) jest konstruktorem bomby?

1 o | o TP

Prosze podac swoje imie i nazwisko?

[ o | o TP

Inne pytania uzaleznione sg od konkretnej sytuacji.

DANE PERSONALNE OSOBY PRZYJMUJACEJ TELEFONICZNA INFORMACJE, O

PODLOZENIU BOMBY

OPIS GLOSU ROZMOWCY:
Z jakg znang ci osobg utozsamiasz gtos rozmowcy?

Pte¢ podkredli¢ wtasciwg mezczyzn kobieta
Gtos nalezat do osoby w
wieku miodym srednim

podkreslic wtasciwy
W przyblizeniu ile ma lat

Akcent (cechy charakterystyczne typu: cudzoziemiec, miejscowy-
gwara,
sztucznie zmieniony, itp.)

Ton gtosu podkresli¢ wtasciwy gtosny cichy
szybki wolny
niski wysoKki
ciepty chrapliwy
jakajacy sie znieksztatcony
betkotliwy seplenigcy
Charakterystyczna wymowa jakiejs litery: ..........c.cooiiiiiiiiiiiinennnns

dziecko

starszym
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Inne cechy charakterystyczne glosu: ...

Dzwieki tta: podkreslic wtasciwe  fabryka
ulica

biuro

dworzec autobusowy

dworzec kolejowy

gtosy ludzkie

glosy zwierzat (jakich)

muzyka (jakiego rodzaju)

winda

klimatyzatory

cisza

NN

Zachowanie sie zgtaszajgcego: spokojne

podkreslic wtasSciwe rozsadne

rozgniewane

desperackie

nieracjonalne

wesote

NN

Wopisac doktadng treSC€ zgtoszenia: ..........ooiiiiii i



(data i podpis przyjmujgcego zgtoszenie

Zatacznik nr 14

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH PRZEZ REKTORA DO WZYWANIA NA TEREN UCZELNI
POLICJI ORAZ WYRAZANIA ZGODY NA JEJ WKROCZENIE

Rektor, Kanclerz, Zastepca Kanclerza ds. Technicznych, Prorektorzy ds. nauki, ksztatcenia, ds..
studenckich i ds. organizacji i rozwoju uczelni z upowaznienia rektora w zastepstwie.

Zatacznik nr 15

PROCEDURY POSTEPOWANIA W STANACH
GOTOWOSCI OBRONNEJ PANSTWA PO
WPROWADZENIU POSZCZEGOLNYCH STOPNI

ALARMOWYCH
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Opracowano w oparciu o Zarzadzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 X.2011 r.,
w sprawie przedsiewzieé¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego

Zarzadzenie wprowadzajgce stopien alarmowy zostanie przekazane do ZUT w Szczecinie z
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego lub z Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony
Ludnosci Miasta Szczecin. Osoba, ktéra otrzyma w/w informacje, przedstawia go niezwtocznie
Rektorowi ZUT, Kanclerzowi ZUT i prac. ds. obronnych i informacji niejawnych.

Rektor ZUT wprowadza stopieh alarmowy na terenie uczelni zarzagdzeniem lub decyzja,
ktére niezwtocznie przekazuje sie Kanclerzowi, kierownikom jednostek organizacyjnych i obiektéw
ZUT.

Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzeniem stopni alarmowych
mozna wykorzystac stuzbe statego dyzuru lub zwyczajowy sposéb powiadamiania.
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Stosowanie stopni alarmowych

1. Zadania okreslone w katalogu stopni alarmowych sg to dziatania porzgdkowo-ochronne
realizowane w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkdw atakéw terrorystycznych Iub
sabotazowych i polegajg na skoordynowanym dziataniu zarowno instytucji i organéw krajowych,
jak i panstw-cztonkéw Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego(NATO).

2.Stopnie alarmowe mogg by¢ wprowadzane, zmieniane i odwotywane w drodze zarzgdzenia
przez:

1) Prezesa Rady Ministréw, na obszarze kilku wojewddztw lub na catym terytorium RP;
2)ministra lub kierownika urzedu centralnego odniesieniu do wszystkich lub

wybranych kierownikdw podlegtych, podporzgdkowanych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, formacji i urzedodw;

3) wojewode w stosunku do obszarow, obiektéw i urzgdzen wg. wtasciwosci miejscowej, na
obszarze catego lub czesci wojewddztwa.

3. W/w organy mogg ogtosi¢ przy uzyciu powszechnie dostepnych srodkow fgcznosci
spoteczenstwu i wykonawcom komunikat o wprowadzeniu obowigzujgcego stopnia oraz
wynikajgcych z niego zaleceniach.

4. Niezaleznie od zadan w kazdym ze stopni alarmowych kierownicy stuzb i instytucji wiasciwi w
sprawach bezpieczenstwa i zarzgdzania kryzysowego realizujg zadania na rzecz zapewnienia
bezpieczenstwa wynikajgce z ich kompetencji ustawowych.

Zobowigzani sg oni rowniez do wzajemnego wspotdziatania, wymiany informacji i koordynacji
realizowanych przedsiewziec.
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RODZAJE | DEFINICJE STOPNI ALARMOWYCH

1.

ALFA- pierwszy stopien alarmowy, ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o
mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego
rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogdlnego
ostrzezenia, a okolicznosci nie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsiewzie¢ zawartych w
wyzszych stopniach alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny by¢é w stanie wprowadzi¢ i utrzymywac
przedsiewziecia tego stanu alarmowego na czas nieograniczony.

BRAVO- drugi stopien alarmowy, ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o
mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym. Stopienh
ten wprowadzany jest w przypadku zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego
zagrozenia dziatalno$cig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel nie
zostat zidentyfikowany . Wszystkie organy administracji i stuzby powinny posiadac
mozliwos¢ utrzymania tego stopnia do chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajgc swoich
zdolnosci do biezgcego dziatania.

CHARLIE- trzeci stopien alarmowy, ma zastosowanie w przypadku gdy zaistniato
konkretne zdarzenie, potwierdzajgce cel potencjalnego ataku terrorystycznego Iub
uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujgcych dziatania terrorystyczne lub
sabotazowe godzgce w bezpieczenstwo innych panstw i stwarzajgce potencjalne
zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie przedsiewzie¢ tego stopnia na dtuzszy czas moze
spowodowacé utrudnienia i bedzie miato wptyw na funkcjonowanie odpowiedzialnych stuzb
za zapewnienie bezpieczenstwa.

DELTA- czwarty stopien alarmowy, stosowany w przypadku wystgpienia zdarzenia o
charakterze terrorystycznym Ilub sabotazowym zagrazajgcym bezpieczenstwu RP Iub
innych panstw i stwarzajgcego zagrozenie dla Polski, albo tez wysokiego
prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatan na terytorium RP.

Wyzszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pominieciem nizszych stopni.
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Zadanie Nr 1- Przedsiewziecia realizowane w ramach pierwszego stopnia
alarmowego (ALFA)

Wykonawca zadania: Kanclerz

I. Cel Zadania: =zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i studentom ZUT oraz ochrona
infrastruktury uczelni poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektéw, urzgdzen i instalacji dla
przeciwdziatania i minimalizacji skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

ll. Organizacja kierowania:

Rektor ZUT Iub wyznaczona przez niego osoba kieruje dziataniami jednostek
organizacyjnych ,w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia.
Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT okre$lajg zasady i sposob wykonania zadan w
ramach wprowadzonego stopnia alarmowego.

Dziekani wydziatbw ZUT odpowiadajg za realizacje zadan odnoszacych sie do
pracownikow i studentow wydziatdéw oraz uzytkowanych obiektow,

Czionkowie wtadz ZUT pozostajg w catodobowej gotowosci,

Kierownik Sekcji Spraw Obronnych i Kancelarii Niejawnej odpowiada za uruchomienie
statego dyzuru ZUT, przekazuje na biezgco informacje o stanie realizacji przedsiewzie¢ w
ZUT do Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci Miasta Szczecin.

Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego (ALFA) nalezy
wykonac w szczegolnosci nastepujgce zadania :

1) narzecz ochrony infrastruktury ZUT

a) informowac¢ podlegly personel o koniecznosci zachowania wzmozone;j
czujnosci w stosunku do oséb, zachowujgcych sie w sposéb wzbudzajgcy
podejrzenia,

b) zapewnic¢ dostepnos¢ w trybie alarmowym cztonkéw personelu niezbednego
do wzmocnienia ochrony obiektéw,

c) przeprowadzi¢ wzmozone kontrole pojazdéw oraz oséb wchodzgcych na
teren obiektow,

d) ograniczy¢ w obrebie instytucji ruch pojazdéw i osoéb do niezbednego
minimum,

e) sprawdzac na zewnatrz i od wewngtrz budynki bedgce w statym uzyciu, pod
wzgledem podejrzanych zachowan oséb oraz w poszukiwaniu podejrzanych
przedmiotéw,

f) zamknacC i zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie budynki i pomieszczenia,

g) sprawdzi¢ dziatanie srodkéw tgcznosci funkcjonujgcych na potrzeby sytemu
kierowania ( uruchomic staty dyzur ZUT),
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h) dokona¢ przeglagdu wszystkich procedur, rozkazow, szczegotowych
wymagan osobowych i logistycznych oraz zadah zwigzanych z
wprowadzeniem wyzszych stopni alarmowych,

i) sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowos¢ drog
ewakuaciji.

2) narzecz ochrony ludno$ci

a) prowadzi¢ wzmozong kontrole miejsc duzych skupisk ludzkich, obiektéw
uzytecznosci publicznej oraz innych potencjalnych pozamilitarnych obiektéw
ataku, w celu wzmocnienia ochrony,

b) informowacé kierownictwo stuzby w przypadku zauwazenia: nieznanych
pojazdow na terenie ZUT, porzuconych paczek i bagazy Iub
zaobserwowania jakichkolwiek innych oznak nietypowych zachowan,

lll. Przedsiewziecia do wykonania w ramach zadania :

e uporzgdkowany katalog zadan (wynikajgcych z czesci Il), ktére bedg realizowane przez
kazdy z podmiotow zobowigzanych:

1. Kanclerz realizuje:
- organizuje i koordynuje wspétdziatanie miedzy jednostkami organizacyjnymi ZUT,
- nakazuje podlegtym kierownikom realizacje wyznaczonych zadah w ramach
wprowadzonego stopnia,

2. Dziekani wydziatéw realizujg w szczegolno$ci:
- informujg pracownikéw i studentéw swoich wydziatbw o koniecznosci zachowania
wzmozonej czujnosci w stosunku do oséb zachowujgcych sie w sposob wzbudzajgcy
podejrzenia,
- powodujg zamkniecie i zabezpieczenie nie uzywanych regularnie pomieszczen;
- prowadzg wzmozong kontrole uzywanych obiektéw dydaktycznych i administracyjnych.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT realizujg:
- informujg pracownikéw i studentéw swoich wydziatbw o koniecznosci zachowania
wzmozonej czujnosci w stosunku do osoéb zachowujgcych sie w sposéb wzbudzajgcy
podejrzenia,
- powodujg zamkniecie i zabezpieczenie nie uzywanych regularnie pomieszczen
jednostki organizacyjnej;

3. Kierownicy Domow Studenckich realizujg:
- informujg mieszkancéw DS poprzez wywieszenie informacji o koniecznosci
zachowania wzmozonej czujnosci w stosunku do oséb, zachowujgcych sie w sposéb
wzbudzajgcy podejrzenia przy wejsciach do budynkow ZUT,
- informujg przetozonych i stuzbe ochrony uniwersyteckiej o zauwazeniu nieznanych
pojazdow na terenie ZUT i w bezposredniej bliskosci, porzuconych paczek i bagazy lub
w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek innych oznak nietypowej dziatalnosci.

4. Stuzba ochrony ZUT i portierzy realizujg:
- przeprowadzajg wzmozone kontrole wjezdzajgcych pojazdéw oraz oséb wchodzgcych;
- ograniczajg w obrebie obiektéw zamknietych ZUT ruch pojazdéw i oséb do
niezbednego minimum;
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- sprawdzajg na zewnatrz i od wewnatrz budynki bedgce w statym uzyciu, pod
wzgledem podejrzanych zachowan oséb oraz w poszukiwaniu podejrzanych
przedmiotéw.

5. Kierownik Sekcji Spraw Obronnych i Kancelarii Niejawnej niejawnych realizuje:
- dokonuje przeglagdu obowigzujgcych plandéw, procedur, szczegotowych
zadan zwigzanych z wprowadzeniem stopni alarmowych w ZUT;
- nawigzuje kontakt i przekazuje informacje o stanie realizacji przedsiewzie¢ do
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnos$ci w Szczecinie;
- utrzymuje gotowos¢ do uruchomienia Statego Dyzuru ZUT

Zadanie Nr 2- Przedsiewziecia realizowane w ramach drugiego stopnia
alarmowego (BRAVO)

Wykonawca zadania: Kanclerz

I. Cel Zadania: zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i studentom ZUT oraz ochrona
infrastruktury uczelni poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektéw, urzgdzen i instalacji dla
przeciwdziatania i minimalizacji skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

Il. Organizacja kierowania:

e Rektor ZUT Iub wyznaczona przez niego osoba kieruje dziataniami jednostek
organizacyjnych ,w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia.

¢ Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT okreslajg zasady i sposob wykonania zadan w
ramach wprowadzonego stopnia alarmowego.

e Dziekani wydziatbw ZUT odpowiadajg za realizacje zadahn odnoszacych sie do
pracownikow i studentow wydziatow oraz uzytkowanych obiektow.

e Czlonkowie wtadz ZUT pozostajg w catodobowej gotowosci.

e Kierownik Sekcji Spraw Obronnych i Kancelarii Niejawnej odpowiada za uruchomienie
statego dyzuru ZUT, przekazuje na biezgco informacje o stanie realizacji przedsiewzie¢ w
ZUT do Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci w Szczecinie.

Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego (BRAVO) nalezy wykonaé wszystkie zadania
wymienione dla (ALFY) i ponadto w szczegdlnosci nastepujgc zadania :

1) narzecz ochrony infrastruktury:

a) ostrzec personel o mozliwych formach ataku,

b) zapewni¢ dostepnos¢ w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do
wdrazania procedur dziatania na wypadek aktow terrorystycznych i
sabotazowych wzmocni¢ ochrone waznych obiektow publicznych oraz
sprawdzic¢ systemy obiektéw ochranianych przez stuzbe ochrony ZUT,

c) wzmaoc kontrole wszystkich przesytek pocztowych kierowanych do ZUT,

d) dokonac¢ przeglgdu stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu,

e) poddac kontroli przy wejsciu na teren ZUT osoby oraz ich bagaze, paczki i
inne pojemniki,
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f) zapewni¢ ochrone srodkéw transportu stuzbowego poza terenem obiektu,
wprowadzi¢ kontrole pojazdu przed wejsciem do samochodu i jego
uruchomieniem,

2) narzecz ochrony ludnosci:

a) wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania pojazdow, ludzi oraz
budynkéw w rejonach zagrozonych,

b) prowadzi¢ akcje informacyjno-instruktazowg dla spoteczenstwa dotyczaca
potencjalnego zagrozenia, jego skutkéw i sposobu postepowania.

Zadanie Nr 3- Przedsiewziecia realizowane w ramach trzeciego stopnia
alarmowego (CHARLIE)

Wykonawca zadania: Kanclerz

I. Cel Zadania: zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i studentom ZUT oraz ochrona
infrastruktury uczelni poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektéw, urzgdzen i instalacji dla
przeciwdziatania i minimalizacji skutkdéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

ll. Organizacja kierowania:

e Rektor ZUT Iub wyznaczona przez niego osoba kieruje dziataniami jednostek
organizacyjnych, w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia.

¢ Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT okreslajg zasady i sposob wykonania zadan w
ramach wprowadzonego stopnia alarmowego.

e Dziekani wydziatbw ZUT odpowiadajg za realizacje zadan odnoszgcych sie do
pracownikow i studentow wydziatdéw oraz uzytkowanych obiektow.

e Czlonkowie wiadz ZUT pozostajg w catodobowej gotowosci do udziatu w posiedzeniu na
wypadek zwotania Zespotu Kryzysowego ZUT.

e Kierownik Sekcji Spraw Obronnych i Kancelarii Niejawnej odpowiada za uruchomienie
statego dyzuru ZUT, przekazuje na biezgco informacje o stanie realizacji przedsiewzie¢ w
ZUT Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci w Szczecinie.

Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego (CHARLIE) nalezy wykona¢ wszystkie zadania
wymienione dla (ALFY) i (BRAVO) ponadto w szczegdlnosci nastepujgc zadania :

1) narzecz ochrony infrastruktury:

a) wprowadzi¢ dyzury dla osob funkcyjnych odpowiedzialnych za

wprowadzanie procedur dziatania na wypadek aktéw terroru lub sabotazu,

c) ograniczy¢ do minimum liczbe miejsc ogodlnodostepnych w  obiekcie
(rejonie) obiektu,

d) w uzasadnionych przypadkach wprowadzi¢ Scistg kontrole osob i pojazdow
przy wejsciu(wjezdzie) na teren obiektéw,

e) wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie, w duzej odlegtosci od
najwazniejszych obiektow,
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f) wydac bron i amunicje oraz srodki ochrony osobistej uprawnionym osobom
wyznaczonym do wykonywania zadanh ochronnych,

g) wzmocni¢ stuzbe ochrong oraz czestotliwosc patrolowania obiektow,

h) wprowadzi¢ catodobowy nadzér miejsc podlegajgcych ochronie,

i) wdrozy¢ dodatkowe procedury kontrwywiadowczej ochrony i ostony
personelu i obiektow,

J) w placéwkach dyplomatycznych poza granicami kraju wdrozy¢ dodatkowe
procedury bezpieczenstwa wynikajgce z planéw ochrony.

3) narzecz ochrony ludnosci:

a) wzmocni¢ ochrone organizowanych imprez masowych lub odwotac
organizacje imprez, jezeli nie ma mozliwosci wzmocnienia ochrony lub
wzmocnienie nie gwarantuje zapobiezenia aktowi terrorystycznemu,

b) dokonaC przegladu dostepnej bazy i Srodkbw medycznych pod katem
mozliwosci wykorzystania w przypadku ataku terrorystycznego Iub
sabotazowego,

c) zaktualizowa¢ baze danych o alternatywnych mozliwosciach zaopatrzenia
w wode,

d) zweryfikowa¢é dane o obiektach przeznaczonych dla potrzeb
tymczasowego pobytu ludnosci,

e) rozwazy¢ i zdecydowa¢ o wdrozeniu dodatkowych przedsiewzie¢
wiasciwych dla rodzaju zagrozenia.

Zadanie Nr 4- Przedsiewziecia realizowane w ramach czwartego stopnia
alarmowego (DELTA)

Wykonawca zadania: Kanclerz

I. Cel Zadania: =zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i studentom ZUT oraz ochrona
infrastruktury uczelni poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektéw, urzgdzen i instalacji dla
przeciwdziatania i minimalizacji skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

ll. Organizacja kierowania:

Rektor ZUT lub wyznaczona przez niego osoba kieruje

dziataniami jednostek organizacyjnych ,w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia
lub mienia.

Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT okreslajg zasady i sposéb wykonania zadan w
ramach wprowadzonego stopnia alarmowego.

Dziekani wydziatbw ZUT odpowiadajg za realizacje zadan odnoszgcych sie do
pracownikow i studentow wydziatéw oraz uzytkowanych obiektéw.

Czlonkowie wtadz ZUT pozostajg w catodobowej gotowosci.

Kierownik Sekcji Spraw Obronnych i Kancelarii Niejawnej odpowiada za uruchomienie
statego dyzuru ZUT przekazuje na biezgco informacje o stanie realizacji przedsiewzie¢ w
ZUT do Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci w Szczecinie.
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Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego (DELTA)) nalezy wykona¢ wszystkie zadania
wymienione dla (ALFY) i (BRAVO) i (CHARLIE) ponadto w szczegdlnosci nastepujgc zadania :

1) na rzecz ochrony infrastruktury:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

zabezpieczyC ciggtos¢ pracy zespotdéw zarzgdzania kryzysowego (zespotu)
przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdéw znajdujgcych sie juz w
rejonie obiektu,

kontrolowa¢ wszystkie pojazdy wjezdzajgce na teren obiektu i ich tadunek,
wprowadzi¢ petng kontrole dostepu do obiektu,

kontrolowaé wszystkie wnoszone na teren obiektu walizki, torebki i paczki,
przeprowadzac czeste kontrole na zewnatrz budynku i na parkingach,
ograniczy¢ liczbe podrézy stuzbowych i wizyt oséb nie zatrudnionych w
obiekcie,

2) narzecz ochrony ludnosci:

a)

b)
c)

rozwazyC i zdecydowacC o wprowadzeniu ograniczen komunikacyjnych w
rejonach zagrozonych,

wprowadzi¢ zakaz przeprowadzania imprez masowych,

zapewni¢ zaplecze logistyczne oraz medyczno-sanitarne, odpowiednio do
mozliwego zagrozenia.
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