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1. Wytyczne okreslajg zalecenie I0OD w zakresie sposobu i trybu niszczenia nosnika danych
osobowych w jednostkach organizacyjnych ZUT.
2. llekro¢ w wytycznych jest mowa o:
nosniku danych osobowych - nalezy przez to rozumie¢ materiat lub urzadzenie stuzgce
do zapisywania, przechowywania i odczytywania danych w postaci cyfrowej lub tradycyjnej.
3. Niszczeniu poddaje sie nosnik danych, w przypadku stwierdzenia:
1) wady lub uszkodzenia nosnika danych osobowych wynikajgcego z eksploatacji, ktérych
naprawa bytaby nieoptfacalna,
2) braku przydatnos$ci do dalszego uzytkowania nosnika danych osobowych ze wzgledu na
zty stan techniczny,
3) technicznej dezaktualizacji lub braku mozliwoéci zastosowania nosnika danych
osobowych,
4) braku mozliwosci dalszego wykorzystania nosnika danych osobowych z uwagi na
koniecznos¢ zapewnienia ochrony informacji.
4. Kwalifikacji do zniszczenia oraz czynnosci zniszczenia nosnika danych dokonuje komisja
powotywana przez kierownika jednostki organizacyjnej ZUT.
5. Proces kwalifikacji nosnika danych osobowych do zniszczenia komisja dokumentuje w
protokole oceny technicznej.
6. Zniszczenie nosnika danych osobowych w postaci dysku twardego, dysku SSD lub
pamieci potprzewodnikowej pendrive komisja dokonuje zgodnie z wytycznymi Dyrektora UCI .
7. Niszczenia nosnika danych osobowych komisja dokonuje przy uzyciu wiasciwych
urzadzen, w sposob uniemozliwiajgcy odzyskanie lub odczytanie danych z no$nika danych.
8. Niszczenie nosnika danych osobowych polega na jego zniszczeniu fizycznym.
9. W zaleznosci od rodzaju materiatu, z jakiego zostat wykonany nosnik danych,
jego zniszczenie fizyczne polega na:

1) Scieciu lub,

2) spaleniu lub,

3)zmiazdzeniu.
10. Sciecia nosnika danych osobowych, komisja dokonuje przy uzyciu niszczarki, ktéra
powinna $cina¢ nos$nik danych osobowych lub jego elementy na $cinki o maksymalnej
szerokosci 5 mm.
11. Spalenie nos$nika danych, polega na catkowitym spopieleniu nosnika przez komisje.
12. Zmiazdzenia no$nika danych osobowych, komisja dokonuje poprzez jego
znieksztatcenie w sposob uniemozliwiajgcy odzyskanie lub odczytanie danych.
13. Zniszczenie nosnika danych osobowych w postaci magnetooptycznego dysku twardego
poprzedza jego rozmagnesowanie przy uzyciu demagnetyzera.



14. Zniszczenie nos$nika danych osobowych w postaci dysku twardego, dysku SSD
lub pamieci pétprzewodnikowej pendrive odbywa sie przy uzyciu wiasciwych urzadzen.
15. Z komisyjnego zniszczenia nosnika danych komisja sporzgdza, w egzemplarzu
pojedynczym, protokot zniszczenia.
16. Protokot zniszczenia, w szczegdlnosci powinien zawierac:

1) sygnature literowo-cyfrowg, pod ktorg zarejestrowano nosnik danych w ewidenciji,

2) producenta nosnika danych,

3) model,

4) pojemnosc,

5)numer seryjny.
17. Protokét zniszczenia jest podstawg do dokonania zmian w ewidencji, w ktérej
zarejestrowany byt no$nik danych.
18. Utylizacja odpaddéw powstatych w wyniku zniszczenia cyfrowego noénika danych jest
dokonywana zgodnie z procedurg opracowang przez Dyrektora UCI.



