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1. Wstęp 

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym z wielu serwisów internetowych współpracujących  

z Uniwersyteckim Systemem Obsługi Studiów. Aplikacja ta pełni rolę katalogu i repozytorium 

elektronicznych wersji prac dyplomowych powstających na Uczelni. Wraz z każdą pracą 

przechowywane są powiązane z nią szczegółowe informacje, takie jak: imię i nazwisko autora, 

promotora pracy (określanego w APD mianem kierującego pracą/opiekuna) i recenzentów, recenzje 

oraz oceny pracy. 

 

2. Logowanie się do aplikacji i poruszanie się po serwisie 

Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dostępny jest pod adresem:  

https://apd.zut.edu.pl/. Logowanie odbywa się poprzez Centralny System Uwierzytelniania.  

 

 
 

 
 

 

Menu nawigacyjne w APD zostało podzielone na dwie części:  

[1] umieszczone na pasku pod nagłówkiem z logo aplikacji (górne menu), oraz  

[2] w szarym panelu z lewej strony (lewe menu). Górne menu dzieli aplikację na kilka głównych działów, 

zaś w lewym menu pojawiają się odnośniki do stron składających się na dany dział.  

 

Po zalogowaniu następuje automatyczne przekierowanie na stronę Moje prace i zadania.  

 

https://apd.zut.edu.pl/
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W przypadku dostępnych prac dyplomowych przypisanych do promotora, na stronie Moje prace  

i zadania pojawiają się odpowiednie bloki, np.: 

 

 
 

Blok Prace dyplomowe zawiera listę wszystkich prac, z którymi związany jest zalogowany użytkownik.  

W bloku Zadania pojawiać się natomiast będą informacje o koniecznych do wykonania czynnościach 

na poszczególnych etapach procesu elektronicznej archiwizacji pracy.  

Blok Tematy prac dyplomowych zawiera listę wszystkich tematów zgłoszonych przez zalogowanego 

użytkownika.  

Z chwilą pojawienia się nowego zadania do wykonania na adres e-mail użytkownika zostaje 

automatycznie wysłane powiadomienie o konieczności wykonania zadania (tylko w przypadku, gdy  

w systemie USOS znajduje się adres poczty elektronicznej). 

 

2.1. PROMOTOR - AKCEPTACJA DANYCH I WERYFIKACJA ORYGINALNOŚCI 

Jeżeli praca jest gotowa do akceptacji, to opiekun otrzymuje stosowne powiadomienie w formie 

wiadomości e-mail, a na stronie domowej opiekuna pracy zostaje wyświetlona informacja o zadaniu 

do wykonania, np.: 
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Kliknięcie w tytuł pracy spowoduje przeniesienie do strony z jej danymi, tzw. karty pracy. Blok 

Informacje o pracy zawiera wszystkie informacje dotyczące pracy wprowadzone do APD przez jej 

autora, np.:  

 

 

Aby zaakceptować dane i pliki pracy, należy kliknąć w przycisk .  

Pracę można także skierować do poprawienia danych za pomocą przycisku  lub 

przycisku . Skierowanie pracy do poprawy umożliwia autorowi 

ponowne uzupełnienie danych pracy oraz ponowne załączenie pliku z treścią pracy. 

 

Weryfikacja oryginalności pracy  

Każda pisemna praca dyplomowa, przed akceptacją promotora sprawdzana jest w zewnętrznym 

systemie antyplagiatowym (JSA). Zadaniem promotora jest wysłanie pracy do JSA. 

 

Na stronie pracy w zakładce Antyplagiat dostępny jest na tym etapie odnośnik Zarządzanie badaniem.  
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Użycie odnośnika prowadzi do odrębnej strony, za pośrednictwem której ma miejsce weryfikacja. 

Użytkownik może skorzystać z przycisku Zleć badanie.  

 

 
Należy mieć na uwadze, że raport z wynikami badania może nie być dostępny natychmiastowo, często 

pojawia się dopiero po pewnym czasie od zlecenia. Aby kontynuować akceptujemy komunikat: 

 

 
 

 Od momentu zlecenia dostępny staje się przycisk Sprawdź status badania, który pozwala sprawdzić 

na jakim etapie jest weryfikacja pracy.  

 

W momencie, gdy raport jest już dostępny, opiekun pracy otrzymuje powiadomienie w formie 

wiadomości e-mail. Wyniki weryfikacji dostępne są w postaci dwóch plików raportu do pobrania: 

raportu ogólnego i raportu szczegółowego. 

Sprawdzanie antyplagiatowe z odnośnikiem do raportu APD nie ocenia w automatyczny sposób pracy 

pod kątem jej oryginalności – jest to kwestia indywidualnej opinii promotora na podstawie lektury 

raportu z wynikami weryfikacji. 

Aby zaakceptować pracę/raport z JSA należy wybrać opcję . 
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Pracę można także skierować do poprawy korzystając z przycisku . Skierowanie 

pracy do poprawy umożliwia autorowi ponowne uzupełnienie danych pracy oraz ponowne załączenie 

pliku z treścią pracy. 

 

W przypadku akceptacji pracy, opiekun zatwierdza oświadczenie promotora i przechodzi do 

uzupełnienia recenzji: 

 

 
 

 

Na koncie promotora pracy pojawia się kolejne zadanie – wystawienie recenzji – opinii promotora. 

 

UWAGA!  

SYSTEM USOS DEFINIUJE JAKO RECENZJĘ ZARÓWNO OPINIĘ PRZYGOTOWANĄ PRZEZ PROMOTORA, 

JAK I RECENZJĘ PRZYGOTOWANĄ PRZEZ RECENZENTA.  
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2.2. PROMOTOR – WYSTAWIENIE RECENZJI 

Jedną z zakładek na stronie pracy dyplomowej jest zakładka RECENZJE, która zawiera odnośnik do 

formularza recenzji – opinii promotora.  

Do pracy można przejść również z poziomu formularza Moje prace i zadania. 

 
 

 
 

Czerwona ikona recenzji oznacza wersję roboczą, którą należy wypełnić. W tym celu należy kliknąć w 

tą ikonę i na stronie Szkic recenzji promotor uzupełnia jej treść.  
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Aby przystąpić do uzupełniania recenzji należy wybrać . 

Po uzupełnieniu zmiany należy zapisać przyciskiem  i recenzja jest gotowa 

do zatwierdzenia: 

 

 

                          
 

 

 
 

Gdy recenzja zostanie wprowadzona oraz zatwierdzona, jej ikona zmieni kolor na zielony, a treść 

recenzji staje się widoczna dla pozostałych osób związanych z pracą      
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2.3. RECENZENT – WYSTAWIENIE RECENZJI 

Gdy praca jest gotowa do wystawienia recenzji, recenzent otrzymuje stosowne powiadomienie  

w formie wiadomości e-mail, a na zakładce MOJE APD recenzenta zostaje wyświetlona informacja  

o zadaniu do wykonania:  

 
 

Kliknięcie w tytuł pracy spowoduje przejście do strony z jej danymi. 

Na stronie pracy należy kliknąć w czerwoną ikonę recenzji (czerwone ikony oznaczają wersje robocze, 

które należy wypełnić, a zielone – wystawione recenzje).  

Kliknięcie w czerwoną ikonę spowoduje przejście do strony z podglądem wersji roboczej recenzji: 
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Aby przystąpić do uzupełniania recenzji należy wybrać . 

Po uzupełnieniu zmiany należy zapisać przyciskiem  i recenzja jest gotowa do 

zatwierdzenia. Aby recenzja została przesłana do systemu USOS oraz pojawiła się do wglądu na koncie 

autora pracy, jak również pozostałych osób związanych z pracą, należy ją zatwierdzić. 
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Z chwilą zatwierdzenia recenzji pojawia się opcja pobrania wypełnionego arkusza recenzji w formacie 

PDF. 

Gdy recenzja zostanie wprowadzona oraz zatwierdzona, jej ikona zmieni kolor na zielony, a treść 

recenzji staje się widoczna dla pozostałych osób związanych z pracą.  

 

 
 

 

Wydrukowaną i podpisaną recenzję należy dołączyć do pozostałych dokumentów niezbędnych do 

obrony poprzez dostarczenie jej do Dziekanatu.  

Po zatwierdzeniu recenzji przez Promotora i Recenzenta praca automatycznie zmieni status na Gotowa 

do obrony. 


