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WSTĘP  
 

Aby złożyć wniosek o stypendium socjalne w pierwszej kolejności musisz wypełnić oświadczenie o dochodach.  

Po zalogowaniu się do uczelnianego systemu USOSweb wybierz zakładkę DLA WSZYSTKICH i przejdź do modułu 

Wnioski 

 

 
 

W module Wnioski zostaniesz przeniesiony na stronę Lista wniosków, która zawiera: 

- listę dostępnych dla Ciebie wniosków, jakie będziesz mógł złożyć, 

- link do pobrania regulaminu świadczeń stypendialnych – koniecznie zapoznaj się z regulaminem, ponieważ 

do składanego wniosku zobowiązany będziesz złożyć potwierdzające ten fakt oświadczenie. 
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Informacje w tabeli dostępnych wniosków: 

Nazwa – informacja o rodzaju wniosku  

Tury – zakres dat, w których możesz złożyć wniosek  

Stan – informacja dotycząca rozpatrywania wniosku – inaczej status wniosku:  

• Wypełniany – status oznacza to, że jesteś w trakcie wypełniania wniosku i powinieneś dokończyć proces 

i zarejestrować wniosek. Jeśli przy tym statusie zrezygnujesz ze składania wniosku – możesz go usunąć.  

• Zarejestrowany – status oznacza, że wniosek został zarejestrowany w USOSweb. Powinieneś go 

wydrukować, podpisać i wraz z wymaganymi załącznikami złożyć w Dziekanacie. 

• Złożony – status oznacza, że wniosek wraz z załącznikami został dostarczony do Dziekanatu  

i pracownik Dziekanatu zajmujący się stypendiami zaznaczył ten fakt w USOSweb.  

• Cofnięty do uzupełnienia - status oznacza, że podczas analizowania dokumentów stypendialnych pracownik 

Dziekanatu zajmujący się stypendiami stwierdził braki w dokumentacji. Zostało wysłane do Ciebie wezwanie 

do uzupełnienia dokumentów, które musisz odebrać i uzupełnić o brakujące dokumenty wskazane w 

wezwaniu, w wyznaczonym terminie.  

• Cofnięty do poprawy - status oznacza, że podczas analizowania wniosku pracownik Dziekanatu zajmujący 

się stypendiami stwierdził nieprawidłowości w danych. Wybierz opcję „popraw” przy wniosku, uzupełnij co 

potrzeba.  

W trakcie poprawy status wniosku zmienia się na „Poprawiany”. Po uzupełnieniu wszystkich potrzebnych 

danych ponownie zarejestruj wniosek. 

• Gotowy do rozpatrzenia - status oznacza, że wniosek został zweryfikowany, jest kompletny  

i oczekuje na rozpatrzenie przez Dziekana.  

 

W trakcie wypełniania wniosku na poszczególnych ekranach będą dostępne przyciski: 

 

 
przycisk dostępny jest na każdym ekranie – wyświetla się komunikat o błędnych 

danych na sprawdzanym ekranie 

 
możesz zapisać dane, wyjść z USOSweb i po ponownym zalogowaniu kontynuować 

wypełnianie wniosku od tego ekranu 

 
po uzupełnieniu danych na ekranie, przycisk przenosi do kolejnego ekranu 

 powrót do poprzedniego ekranu 

 
powrót do pierwszego ekranu wniosku 

 
rejestracja uzupełnionego wniosku 

 

Aby rozpocząć aplikowanie, przy wniosku o stypendium socjalne wybierz opcję „zacznij wypełniać” 
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EKRAN 1: SKŁAD RODZINY WNIOSKODAWCY  
  

W tym ekranie uzupełnij pola dotyczące składu Twojej rodziny.  

 

 
 

Dolna część ekranu zawiera tabelę, w której należy podać wszystkich członków rodziny, uwzględnionych przy 

ustalaniu wysokości dochodu.  

 

 

Aby dodać kolejnych członków rodziny wybierz przycisk  i uzupełnij dane członka rodziny:  

- imię i nazwisko,  

- datę urodzenia – wpisz ręcznie lub wybierz z kalendarza 

- stopień pokrewieństwa – wybierz z listy rozwijanej, 

- główne zajęcie – wybierz z listy rozwijanej.  

 

 
 

Po dodaniu wszystkich członków rodziny wybierz przycisk „DALEJ”, aby przejść na kolejny ekran. 
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EKRAN 2: RODZAJE OSIĄGANYCH DOCHODÓW W RODZINIE WNIOSKODAWCY  
  

W pierwszej kolejności dokładnie zapoznaj się z informacjami na temat poszczególnych dochodów oraz kiedy 

możesz zaznaczyć TAK, a kiedy NIE. Pamiętaj, że powinieneś wypełnić wszystkie pola dla każdego członka rodziny. 

W zależności od ilości członków rodziny i ich rodzajów dochodów będziesz kierowany do dalszych, 

poszczególnych ekranów od 3a do 3e. 

 

 
 

 

Po zaznaczeniu dochodów wybierz przycisk „DALEJ”, aby przejść na kolejny ekran. 
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EKRAN 3A: DOCHODY OPODATKOWANE W RODZINIE STUDENTA  
 

Ekran 3a (pojawia się do wypełnienia w przypadku wyboru TAK w kolumnie A na ekranie 2) 

Potrzebne dokumenty: 

• zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o uzyskanym dochodzie w roku 2024, 

• zaświadczenie z ZUS o wysokości składki zdrowotnej w roku 2024. 
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W tym ekranie należy wykazać dochody z umowy o pracę, umowy zlecenia, dzieła, rent, emerytur itd. 

W miejsce: dochód, podatek, składki na ubezpieczenie społeczne wpisz dane z zaświadczenia o dochodach z 

Urzędu Skarbowego. 

W miejsce: przychody wolne od podatku (wynagrodzenia) wpisz kwotę przychodu z zaświadczenia z Urzędu 

Skarbowego, a jeżeli nie wykazano jej w zaświadczeniu - z rozliczenia rocznego PIT za rok 2024. 

W miejscu składki na ubezpieczenie zdrowotne wpisz kwotę wyszczególnioną na zaświadczeniu z ZUS. 

 

WAŻNE!!!! 

Na dole strony wskaż odpowiednio TAK lub NIE określając w ten sposób czy dana osoba pracowała od  

1 stycznia 2024 roku i pracuje w tym samym miejscu w chwili składania wniosku. Jest to bardzo ważne  

z uwagi na możliwość utraty części dochodu, wtedy dochód na członka rodziny będzie niższy. 

Jeżeli zaznaczysz TAK wtedy przejdziesz do kolejnego ekranu. 

Jeżeli zaznaczysz NIE - menu rozwinie się i musisz wypełnić kolejne dane. Wyświetli się tabela, w której musisz 

wypełnić dane dotyczące rodzaju i okresu osiąganego dochodu w 2024 roku. 
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Przy wyborze rodzaju dochodu rozwinie się lista rodzajów dochodu. PAMIĘTAJ, że tylko te dochody uznaje się za 

możliwe do utracenia. 

 

 
 

Za dochód utracony rozumie się tylko: 

• uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego, 

• utratę prawa do zasiłku lub stypendium dla bezrobotnych, 

• utratę zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

• utratę zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego świadczenia 

kompensacyjnego, a także emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej, rodzicielskiego świadczenia 

uzupełniającego lub świadczenia pieniężnego przysługującego członkom rodziny funkcjonariuszy lub 

żołnierzy zawodowych, których śmierć nastąpiła w związku ze służbą albo podjęciem poza służbą czynności 

ratowania życia lub zdrowia ludzkiego albo mienia, 

• wykreślenie z rejestru pozarolniczej działalności gospodarczej lub zawieszenie jej wykonywania w 

rozumieniu art. 16b ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu społecznym rolników lub art. 36aa 

ust. 1 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych. Zawieszenie działalności 

gospodarczej jest utratą dochodu w przypadku, gdy przedsiębiorca prowadzący działalność gospodarczą 

przez okres co najmniej 6 miesięcy zawiesza wykonywanie działalności gospodarczej na okres 3 lat w celu 

sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, nie dłużej jednak niż do zakończenia roku kalendarzowego, w 

którym dziecko kończy 6 rok życia, a w przypadku dziecka, które z powodu stanu zdrowia potwierdzonego 

orzeczeniem o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności wymaga osobistej opieki osoby 

prowadzącej działalność gospodarczą, na okres do 6 lat, nie dłużej jednak niż do ukończenia przez dziecko 

18 roku życia. Dotyczy także rolników lub domowników podlegających ubezpieczeniu społecznym rolników, 

• utratę zasiłku chorobowego, świadczenia rehabilitacyjnego lub zasiłku macierzyńskiego, przysługujących po 

utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

• utratę zasądzonych świadczeń alimentacyjnych w związku ze śmiercią osoby zobowiązanej do tych 

świadczeń lub utratą świadczeń pieniężnych wypłacanych w przypadku bezskuteczności egzekucji 

alimentów w związku ze śmiercią osoby zobowiązanej do świadczeń alimentacyjnych, 

• utratę świadczenia rodzicielskiego, 

• utratę zasiłku macierzyńskiego, o którym mowa w przepisach o ubezpieczeniu społecznym rolników, 

• utratę stypendium doktoranckiego, określonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym 

i nauce. 
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EKRAN 3B: DOCHODY - RYCZAŁT EWIDENCJONOWANY LUB KARTA PODATKOWA 
 

Ekran 3b (pojawia się do wypełnienia w przypadku wyboru TAK w kolumnie B na ekranie 2) 

 

Potrzebne dokumenty: zaświadczenie z urzędu skarbowego o wysokości dochodu i stawki podatkowej za 2024 

rok. Na ekranie podaj dochody uzyskane przez członka rodziny: 

• z tytułu pozarolniczej działalności gospodarczej opodatkowanej w formie ryczałtu od przychodów 
ewidencjonowanych, 

• z tytułu pozarolniczej działalności gospodarczej opodatkowanej w formie karty podatkowej, w tym jako osoby 
duchownej, 

• z tytułu umów najmu, podnajmu, dzierżawy, poddzierżawy lub innych umów o podobnym charakterze, jeżeli 
umowy te nie są zawierane w ramach prowadzonej przez członka rodziny pozarolniczej działalności 
gospodarczej. 

 

Wybierz rodzaj dochodu, wpisz dochód już po odliczeniu wszystkich składek oraz podatku, wybierz okres  

w jakim dochód był osiągany oraz czy osiągany jest nadal. 
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EKRAN 3C: DOCHODY NIEOPODATKOWANE  
 

Ekran 3c (pojawia się do wypełnienia w przypadku wyboru TAK w kolumnie C na ekranie 2) 

 

Ekran ten przedstawia wszystkie dochody nie podlegające opodatkowaniu. Zostały one wyszczególnione  

w formie tabelek z rozwijanym menu do wyboru.  

 

 
 

WAŻNE!!! 

Pamiętaj, aby pobrać druk oświadczenia o dochodach niepodlegających opodatkowaniu. Druk wypełniają 

wszyscy pełnoletni członkowie rodziny nawet jeżeli dochodu nie uzyskiwali – wtedy wpisujemy 0 zł. 
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EKRAN 3D: POMNIEJSZENIE DOCHODU  
 

Ekran 3d (pojawia się do wypełnienia w przypadku wyboru TAK w kolumnie D na ekranie 2) 

 

W przypadku ponoszonych kosztów dotyczących alimentów płaconych na rzecz osób spoza rodziny podaj 

wysokość poniesionych wydatków. 

Wymagane dokumenty, np.: 

• wyrok sądu orzekający o zasądzonych alimentach, 

• potwierdzenia płatności 
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EKRAN 3E: UZYSKANIE DOCHODU  
 

Ekran 3e (pojawia się do wypełnienia w przypadku wyboru TAK w kolumnie E na ekranie 2).  

 

Na tym ekranie podaj nowe dochody po 2024 roku: 

• z zatrudnienia lub działalności gospodarczej, nawet jeżeli nie są już osiągane; 

 

 
 

• z innych źródeł takich jak zasiłek dla bezrobotnych, emerytura czy stypendium doktoranckie, tylko jeżeli są 

osiągane. 

 

 
 

 Po uzupełnieniu przejdź do kolejnego ekranu przyciskiem DALEJ. 
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EKRAN 4: SAMODZIELNOŚĆ FINANSOWA  
 

Ekran pojawi się tylko wówczas, gdy ubiegasz się o stypendium socjalne bez wykazywania rodziców, opiekunów 

prawnych lub faktycznych (samodzielność finansowa).  

 

 
 

Na ekranie 4 system sprawdza, czy zostały spełnione warunki do ubiegania się o stypendium socjalne jako 

osoba samodzielna finansowo. 

 

 
 

Jeżeli prowadzisz wspólne gospodarstwo z rodzicami, opiekunami faktycznymi lub prawnymi wybierz opcję TAK 

i przejdź DALEJ, do kolejnego ekranu. 

Jeśli wybierzesz opcję NIE musisz podać dodatkowe informacje: 

 

 
 

Jeżeli pełnoletność osiągnąłeś w pieczy zastępczej wybierz opcję TAK i przejdź DALEJ, do kolejnego ekranu. 

 

W przypadku braku spełnienia warunków określonych na ekranie oraz zaznaczeniu NIE w pytaniu o pieczę 

zastępczą rozwinie się menu, w którym musisz wypełnić informacje o dochodach uzyskiwanych przez 2025 rok 

do chwili obecnej. 
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Jeżeli na dzień składania wniosku Twoi rodzice (lub jedno z nich): nie żyją/zaginęli lub przebywają w instytucji 

zapewniającej całodobowe utrzymanie lub mają zasądzone alimenty na Twoją rzecz - nie musisz podawać 

informacji o ich dochodach. 

 

Jeżeli żadne z powyższych nie dotyczy Twojej sytuacji wróć do Ekranu 1 i uzupełnij informację o dochodach 

rodziców lub opiekunów i ich dzieci. 

 

 

 
 

 

Wybierz opcję i przejdź DALEJ do kolejnego ekranu. 

 

 

Pamiętaj, że należy bezwzględnie złożyć oświadczenie o nieprowadzeniu wspólnego gospodarstwa domowego 

z żadnym z rodziców. 
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EKRAN 5: DOCHODY NIE WLICZANE DO DOCHODU RODZINY WNIOSKODAWCY  
 

Ekran 5 pojawia się, jeśli na podstawie wprowadzonych przez Ciebie danych, miesięczny dochód na członka 

Twojej rodziny nie przekracza kwoty określonej ustawowo (obecnie 823 zł).  

System podpowie Ci kilka rodzajów świadczeń, które należy wykazać na tym ekranie (np. zasiłki wypłacane przez 

ośrodek pomocy społecznej, stypendia). Masz także do wyboru opcję inne, jeżeli żaden z typów dochodu nie 

odpowiada Twojej sytuacji. 
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EKRAN 6: WYBÓR ZAŁĄCZNIKÓW  
 

Ekran zawiera listę dokumentów jakie musisz dołączyć do oświadczenia o dochodach. 

Zaznacz dokumenty, które dotyczą wszystkich członków Twojej rodziny i które masz obowiązek dołączyć do 

oświadczenia o dochodach.  
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UWAGA! Dokumenty sporządzone w języku obcym wymagają przetłumaczenia i uwierzytelnienia, przez co 

rozumie się ich tłumaczenia sporządzone przez polskiego tłumacza przysięgłego. 
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EKRAN 7: PODSUMOWANIE DOCHODÓW  
 

Ekran zawiera podsumowanie dochodów w odniesieniu do poszczególnych członków rodziny.  

Sprawdź czy wszystkie wyliczenia są zgodne. 

 

 
 

EKRAN: INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE  
 

Po przejściu do ekranu zapoznaj się z oświadczeniami oraz zaakceptuj je. 
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EKRAN: PODSUMOWANIE  
 

Na tym ekranie zapoznaj się z informacją zamieszczoną w oknie oraz zarejestruj Oświadczenie.  

Zarejestrowanego dokumentu nie można już modyfikować, ale jeśli wiesz, że zarejestrowałeś go z błędami, zgłoś 

się do Dziekanatu. 

 

 
  

Na tym ekranie masz możliwość podglądu wniosku, który przed zarejestrowaniem zawiera znak wodny 

„NIEZATWIERDZONE”. Taki dokument nie zostanie przyjęty! Należy go wydrukować dopiero po kliknięciu 

„ZAREJESTRUJ”, na kolejnej stronie.  

 

 
 

      

 

 


