KOMUNIKAT KANCLERZA
Nr 9/2009

Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 28.12.2009 1.

w sprawie zasad dokonywania zakup6w materialow biurowych
w okresie 29.12.2009 r. do 28.12.2010 r.
(lub do wyczerpania kwoty okreslonej w przeprowadzonej procedurze)

Niniejszym informuje, iz w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego od dnia 29.12.2009 r. obowiazywac bedzie umowa na dostawe
materialéw biurowych (umowa nr ZP/DAG/1153/2009 z dnia 29.12.2009 r.) zawarta

z konsorcjum firm:

RAKPOL PHU Sp. J., ul. Sikorskiego 31, 70-313 Szczecin

oraz

GLOBAL BIURO S.A., ul. Akacjowa 4, 62-002 Suchy Las

Osoba upowazniong do kontaktu z Uczelnig jest Pan Dariusz Rak tel. 091 449 41 19,
fax: 091 484 91 70, e-mail: hurtownia@rakpol.pl

W zwiazku z powyzszym proszg, poczawszy od 29.12.2009 r., o dokonywanie zakupow
materiatéw biurowych zgodnie z zawarta umowa, ktéra m. in. stanowi, iz:

1.

2.

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia materialow biurowych w ciagu jednego
dnia roboczego od daty otrzymania zaméwienia w godzinach §9- 14%.

7améwienie moze zostaé ztozone telefonicznie, poczta, faksem lub droga elektroniczna.
W przypadku przekazania zaméwienia droga telefoniczna, faksowg lub elektroniczng
Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie potwierdzi¢ (faksem lub elektronicznie)
fakt jego otrzymania.

Zlozone zamdéwienie winno okreslaé: nazwe jednostki zamawiajacej wraz z jej numerem
faksu lub adresem e-mail, numer umowy, date zaméwienia, rodzaj i ilo$¢ przedmiotu
zaméwienia, miejsce dostawy. Zamowienie skiadane w formie pisemnej winno by¢
sporzadzone na formularzu zgodnie ze ,,Wzorem zamowienia na dostawe materialow
biurowych — umowa nr ZP/A/DAG/1153/2009 z dnia 29.12.2009 r.” stanowigcym
Zalacznik nr 3 do niniejszego Komunikatu.

Zaméwieniu podlegaé moze jedynie asortyment objety zawarta umowa, tj. ujety
w Wykazie asortymentu materiatéw biurowych — cenniku (Zalacznik nr 1 do niniejszego
Komunikatu). Wszelkie zakupy spoza ww. asortymentu moga by¢ dokonywane jedynie
w uzasadnionych przypadkach z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, tzn. na odpowiedni wniosek jednostki pozytywnie zaopiniowany przez Dzial
Zamowien Publicznych i opatrzony zgoda JM Rektora.

Zamoéwien, w imieniu jednostek, dokonywaé moga jedynie osoby do tego upowaznione
wskazane w Wykazie jednostek organizacyjnych i oséb upowainionych do dokonywania
zakupéw materialéw biurowych (Zatacznik nr 2 do niniejszego Komunikatu).
Wskazane w nim osoby odpowiedzialne sg za zakup oraz odbiér materialow biurowych,
tak by byl on zgodny z postanowieniami umowy, w tym z Wykazem asortymentu
materialow biurowych — cennikiem (Zalacznik nr 1 do niniejszego Komunikatu).




10.

Calkowita warto$¢ zakupow danej jednostki w czasie trwania umowy nie mozne
przekroczy¢é kwoty deklarowanej na zlozonym pierwotnie przez jednostk¢ wniosku
o0 udzielenie zamowienia publicznego stanowigcego zamowienie wspdlne.

Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia i przekazania faktury za dostarczony
przedmiot zamowienia w terminie 7 dni od daty jego dostarczenia.

Faktura za dostarczony przedmiot zaméwienia winna by¢ optacona w terminie do 30 dni
od daty zlozenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

Otrzymane od Wykonawcy przez jednostk¢ zamawiajaca faktury winny zostaé
odpowiednio opieczg¢towane i opisane zaréwno pod wzgledem zgodnodci ze zlozonym
zamowieniem 1 otrzymang dostawa, jak i winny zawiera¢ nast¢pujacy zapis: ,,Wydatek
objety niniejsza faktura jest zgodny z umowa nr ZP/DAG/1153/2009
z dnia 29.12.2009 r. Dostawa wskazana w fakturze zostala zrealizowana w sposéb,
terminie oraz po cenach okreslonych w w/w umowie”. Jednostka w opisie sporzadzanym
na otrzymanej fakturze winna takze wskaza¢é zrédlo jej finansowania.

Odpowiednio opisane (zgodnie z pkt 9 niniejszego Komunikatu) faktury winny zosta¢
niezwlocznie dostarczone przez jednostki do Dzialu Administracyjno -
Gospodarczego Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie,
ul. Piastow 48, pok. 426 lub 420, tel. 091 449 45 10, 091 449 49 19.

Tre$¢ powyzszego Komunikatu, jak i jego zalacznikéw dostgpna jest takze na stronie
internetowej Uczelni w zaktadce: Zamowienia Publiczne / Materiaty biurowe.

Od dnia 29.12.2009 r. na stronie internetowej Uczelni w ww. zakladce dostgpna bedzie takze
umowa na materialy biurowe nr ZP/A/DAG/1153/2009 z dnia 29.12.2009 r.




