Szezecin, dnia 05.05.2010 1.

PISMO OKOLNE NR 4/2010

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 05 maja 2010 r.

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na dostawe materialéw
cksploatacyjnych do urzadzen kopiujacych i drukujgcych, w tym tuszy oraz toneréw
dla jednostek organizacyjnych
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
na okres 24 miesigcy

Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwigzku
z przygotowywanym posigpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe
materialéw eksploatacyjnych do wurzadzei kopiujacych i drukujacych, w tym tuszy
i toneréw dla Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie -
zobowigzuj¢ Kierownikéw poszezegélnych jednostek organizacyjnych ZUT
w Szczecinie do skladania w nieprzekraczalnym terminie do 31.05.2010 r.:

1. Wnioskéw o udzielenie zaméwienia wspolnego;
oraz

2. zapotrzebowan na materialy eksploatacyjne do urzadzen kopiujgcych
i drukujgeych, w tym tuszy i toneréw — skladanych w formie ,,Wykazu
asortymentu materialdéw eksploatacyjnych” — Zalacznik nr 1 do niniejszego
Pisma Okélnego i w razie koniecznodci ,,Propozycji do wykazu asortymentu
materialow eksploatacyjnych” — Zalacznik nr 2 do niniejszego Pisma Okélnego.

Ad 1. Wniosek, ktérego wz6r dostgpny jest na stronie internetowej Uczelni

(www.zut.edu.pl) w zakladce: Admm:snac;a/Zamowzema Publiczne/Podstawy
prawne/Wnioski ~ wzér, winien by¢é podpisany przez  Kierownika
jednostki/Dysponenta érodkéw, Dzial Badan Naukowych oraz Kwesture
i w formie papierowej skierowany do Sekretariatu Zastgpcow Kanclerza (Budynek
Jednostek Miedzywydzialowych, IV p., pok. 420, tel. 91 449 49 19).
We wniosku, przy opisie przedmiotu zaméwienia, nalezy wpisaé numery
zamawianych pozycji (2 kolummy ,Lp.” Wykazu} zgodnic ze sktadanym
zapotrzebowaniem, {j. ,,Wykazem asortymentu materialéw cksploatacyjnych”,
i jedli jest skladana, ,Propozycja do wykazu asortymentu materialow
eksploatacyjnych”.

Ad 2. Zapotrzebowanic na materialy eksploatacyjne, ktore beda niezbedne do biezacej
pracy jednostki w okresie 24 miesiccy nalezy sporzadzié w formie ,,Wykazu
asortymentu materialéw eksploatacyjnych” stanowigcego Zalacznik nr 1
do niniejszego Pisma Okélnego. Wykaz ten dostepny jest na stronie internetowej
Uczelni w  zakladce:  Administracja/Zaméwienia  Publiczne/Przedmioty
zamowief/Tusze, tonery. Wykaz ten nalezy $ciagna¢ ze strony internetowej
i uzupehi¢ jedynie o iloSci zamawianych, wskazanych w nim artykulow.




Wprowadzone w Wykazie ceny i formuly automatycznie przeliczg warto$é danego
asortymentu netto oraz brutto, automatycznie wyliczana jest takze wartoéé catego
zglaszanego zapotfrzebowania. Warto$¢ ta stanowi dla jednostki podstawe
do oszacowania catkowitej kwoty niezbgdnej do podania w skiadanym Whniosku.

W przypadku konieczno$ei zaméwienia  asortymentu  nieujetego
w ww. Wykazie nalezy uwzgledni¢ go w odr¢bnym dokumencie - ,,Propozycjach
do wykazu asortymentu materialéw eksploatacyjnych”, stanowigcym
Zalacznik nr 2 do niniejszego Pisma Okdélnego. Wykaz ten dostepny jest na stronie
internetowej Uczelni w zakladce: Administracjia/Zaméwienia
publiczne/Przedmioty  zamowiet/Tusze, tonery. Wykaz nalezy uzupelnié
w_kolumnach 1-5, a wprowadzany opis winien by¢ sformutowany tak,
by w jednoznaczny sposéb zdefiniowaé zamawiany produkt. W kolumnie nr 6
wprowadzone zostaly formuly automatycznie wryliczajace cene netto.
Tak tez wyliczana jest calkowita watto$¢ mnetto i brutto wprowadzonych
propozycji. O otizymang warto$é nalezy zwigkszyé, podawana we Whiosku,
kwotg calkowitego zamdwienia,

Zapotrzebowania (4. ,Wykaz asortymentu materialéw eksploatacyjnych”
i ewentualne ,,Propozycje do wykazu asortymentu materialéw eksploatacyjnych™)
nalezy przestaé w formie elektronicznej w w/w, terminie na adres e-mail:
Agnieszka.Downar(@zut.edu.pl lub skierowaé do Sekretariatu Zastepcow
Kanclerza na nosdniku elektronicznym, w drodze wyjatku z przyczyn technicznych,
zlozy¢ w Sekretariacie Zastgpcdw Kanclerza, w wersji papierowej.

Osobg odpowiedzialng w sprawie jest Pani Agnieszka Downar, Dzial Administracyjno-
Gospodarczy, tel. 91 449 49 21, e-mail: Agnieszka. Downar@zut.edu.pl,

Brak ktéregokolwiek z ww. dokumentéw, tj. wniosku lub zapotrzebowania,
a takze w przypadku skladania, niewypelnienie wszystkich kolumn Zalgcznika nr 2,
tj. ,Propozycji do wykazu materialéw cksploatacyjnych”, skutkowaé bedzie jego
nieuwzglednieniem w procedurze przetargowej.

Jednoczesnie informuje, iz zakupu materiatéw eksploatacyjnych nie mozliwych
do zaplanowania i nie objgtych zakresem rzeczowym przeprowadzonego postgpowania
— zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r. w sprawach dotyczacych
zamowien publicznych w  Zachodniopomorskim Uniwersyfecie Technologicznym

w Szczecinie — bedzie mozna dokona¢ jedynie w uzasadnionych przypadkach,
po wezedniejszym  zlozeniu wniosku i uzyskaniu zgody Rektora na zakup
z wylgczeniem zamoéwien publicznych - w  przypadku zaméwien o wartodei

nie przekraczajacej 14.000 euro, lub po ponownym przeprowadzeniu postepowania
dla zamdwien o wartoéci powyzej 14,000 euro.




