KOMUNIKAT KANCLERZA
Nr 5/2011
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 07.12.2011

w sprawie wadliwego dokenywania zakupéw materialéw biurowych
przez jednostki organizacyjne Uczelni

W zwigzku z faktem, iz wystepuja przypadki dokonywania zakupu materialow biurowych
wykraczajace poza zakres przedmiotowy umowy ZP/AJATG/2/11 — I, a takze biorac pod uwagg,
iz zakup materialéw biurowych jest zaméwieniem wspélnym w rozumieniu ,, Regulaminu
wykomywania ustawy prawo zamdwien publicznych w ZUT w Szczecinie” z dnia 08.01.2009 r.
przypominam, e istnieje obowiazek skladania w Dziale Zamoéwien Publicznych wnioskow
o udziclenie zamowienia publicznego bez wzgledu na wartosé zamoOwienia wspolnego przed
dokonaniem_zakupu. Jedynie akceptacja Wniosku stanowi¢ bedzie podstawe do rozliczenia

zakupu.

Jednocze$nie przypomina si¢ o obowigzku przestrzegania Zarzqdzenia Nr 22/2009.
Rektora ZUT oraz Komunikatu Kanclerza Nr 4/2011 z dnia 23.11.2011 r. i koniecznosci zachowania
istnicjacej na Uczelni procedury zakupu asortymentu innego niz wskazany w tresci umowy
przetargowej:

1. Przygotowania wniosku o udzielenie zamowienia wspélnego (do pobrania na stronie Dzialu
Zamdwief Publicznych).

2. Zalaczenie uzasadnienia do wniosku wskazujace okolicznodci majace faktycznie wplyw
na koniecznoéé dokonania zakupu poza zawarta umowa ZP/A/ATG/2/11 - il

3. W przypadku uzyskania pozytywnej opinii Dzialy Zaméwiei Publicznych wniosek kierowany
jest do akceptacji Rektora ZUT. :

4. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji Rektora ZUT Jednostka moze dokonaé zakupu poza
obowiazujaca umowa,

5. Jednostka dokonuje zakupu, a otrzymana fakturg¢ przedstawia w Dziale Zamoéwien
Publicznych celem uzyskania opinii w zakresie ustalenia podstawy prawnej dokonancgo

zakupu,

Dokonywanie zakup innego asortymentu niz wskazany w umowie bez zachowania powyiszej
procedury moze skutkowaé brakiem mozliwosci rozliczenia dokonanych zakupbw.
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! Tylko okolicznosci nieprzewidywalne lub nie dajace sie zaplanowaé moga skutkowaé pozytywna opinia Dziatu Zamdwien
Publiczaych, zaleca sig konsultacjg z ww. Dzialem przed przygotowaniem uzasadnienia,




