PISMO OKOLNE NR 2 /2012

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
zdnia 16.04.2012r.

w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na ustuge pocztowg dia jednostek
organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie w okresie od 01.01.2013 r. do 30.12.2013 1.

Zgodnie z & 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwiazku z
przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie na
rzecz Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie w okresie od
01.01.2013 r. do 30.12.2013 r. ustugi pocztowej w zakresie ekspedycji przesylek
listowych oraz kurierskich, prosze Kierownikdw poszczegdinych Jednostek
Organizacyjnych ZUT w Szczecinie (Wydzialy, Jednostki pozawydziatowe, odpowiednie
Dzialy Administracji Centralnej) o sktadanie w_nieprzekraczalnym terminie do 20 maja
2012 r.

1. Wnioskéw o udzielenie zamdwienia wspdlnego na ww. ustugi w skali roku*.
Podpisane przez Kierownika Jednostki/Dysponenta srodkéw oraz Kwesture
wnioski w formie papierowej nalezy ztozy¢ w Kancelarii Gtéwnej ZUT (Budynek
Rektoratu | p. pok. 119, tel. 91 449 41 22).

Wzér wniosku dostepny jest na stronie internetowej Uczelni: (www.zut.edu.pl) w
zaktadce: Zamdéwienla Publiczne/Wnloski.

oraz
2. Zatgcznikow:

2.1 Wykaz przesylek listowych” najczesciej wysylanych, zglaszanych na
formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Pisma Okdlnego ( do
wypetnienia przez wszystkie jednostki ZUT),

*Uwaga:

Dla ufatwienia policzenia ilosci przesylek najczescie} wysytanych z jednostek,
zatgeznik nr 1 uwzglednienia ilosci wysytanych przesytek w ciggu 1 miesigca,
dlatego koszty wskazane w w/w zatgczniku wymagajg przemnozenia przez 12
miesiecy w roku.

2.2, Wykaz przesylek kurierskich zamawianych przez jednostke organizacyjng”
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Pisma Okéinego { do wypetnienia
przez te jednostki ZUT, ktére korzystajg z takiej ustugi),



2.3, Wykaz kosztow rekrutacji letniej i zimowej prowadzonej przez Komisje
Rekrutacyjne ZUT”, stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego Pisma Okdinego
(do wypetnienia przez Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne).

Zatgezniki nr 1, 2 i 3 do niniejszego Pisma Okdlnego (Zapotrzebowania na ww.
ustugi) dostepne sa na stronie internetowej Uczelni w zaktadce:
Administracja/Pion Kanclerza/Dokumenty/Pisma Okdine Kanclerza ZUT, a takie
w zakladce: Zamdwienia Publiczne/Przedmioty zaméwier/Usiugi pocztowe.
Zapotrzebowania wraz z wypelnionymi wnioskami o udzielenie zamodwienia
wspblnego (zatacznik nr 1 ww. Regulaminu wykonywania ustawy PZP) nalezy ztozyé
w Kancelarii Gtéwnej ZUT.

Osobg odpowiedzialng oraz do kontaktu w sprawie zamoéwienia jest pani
Malgorzata Poniecka, (e-mail:mponiecka@zut.edu.pl,), Kancelaria Giéwna
(Rektorat. | p. pok. 119 tel. 449 41 22).

Brak ktéregokolwiek z ww. dokumentdw, tj. wniosku o udzielenie zamédwienia
wspdlnego oraz zapotrzebowania lub nieterminowe ich ztozenie, skutkowaé bedzie
jego nieuwzglednieniem w procedurze przetargowej.
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