Szczecin, dnia 03.07.2012 1.

Wedtug rozdzielnika:

1. Dziekani Wydzialow

2. Kierownicy Jednostek Pozawydzialowych
3. Kierownicy

PISMO OKOLNE Nr 4/2012
Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 04.07.2012 .,
w sprawie przygotowania i ztozenia planéw zaméwiesi publicznych na lata 2012/2013

W zwigzku z uchwaleniem planu rzeczowo — finansowego uczelni (Uchwala Senatu
Nr 106 z dnia 25.06.2012 r.), majgc na wzgledzie postanowienia § 2 oraz § 6 Instrukeji
w sprawach planowania zaméwien publicznych w ZUT - zalgcznik nr 3 zarzadzenia Rektora
m 22 z dnia 08.01.2009 r., przypominam wszystkim jednostkom organizacyjnym
0 obowigzku przygotowania informacji o planowanych do udzielenia zaméwieniach

publicznych.

Szczegoly w zakresie przygotowania planéw reguluje w/w Instrukcja (tresé Instrukeji
dostgpna na stronie internetowej Dzialu Zaméwien Publicznych — ikona ,,Plan zamdwieri).
Zgodnie z tym dokumentem (§ 2 ust. 1 — 6 Instrukcji), plan zaméwien nalezy sporzadzié na
okres minimum najblizszych 12 miesigey i objaé nim wszystkie te zaméwienia, ktorych
zrédlo finansowania jest juz znane i ustalone na moment sporzadzania planu (np. poprzez fakt
objgcia zaméwienia uchwalonym planem rzeczowo — finansowym uczelni, wydanie decyzji
administracyjnej z promesg sfinansowania zaméwienia, podpisanie umowy o finansowanie

projektu w ramach srodkéw Unii Europejskie;j).

Innymi stowy, w sporzgdzanym planie zamiescié nalezy tylko te zamdwienia, co do
ktérych isinieje pewnosé albo przynajmniej wysokie prawdopodobienstwo, ze zaméwienia te
zostang udzielone w okresie najblizszych 12 miesigey. Oczywiscie, w planie zaméwiefi nie
umieszeza si¢ zamowien, ktére zostaly juz udzielone (udzielenie zaméwienia nastepuje
poprzez zawarcie pisemnej umowy, bgdz dokonanie na innej podstawie zaplaty za
zamOwienie), a takie dla ktérych wyznaczono jako gléwny termin komasacji
(15.06.2012) podany w Komunikacie Rektora z dnia 03.01.2012 r. w zakresie zakupu

sprz¢tu komputerowego i oprogramowania, ustug drukarskich, zakupu mebli. Nie ma



réwniez obowigzku sporzgdzania planéw zaméwien w zakresie dotyczacych robét
budowlanych przewidywanych do wykonania w administrowanym przez jednostke
obiekcie, jezeli roboty te zostaly juz wezeSniej zgloszone z-cy Kanclerza ds.

Technicznych jako planowane do wykonania w tym roku budzetowym.

Plan zaméwien na roboty budowlane mie zgloszone dotychczas z-cy Kanclerza
ds. Techniczno-Gospodarczych jako planowane do wykonania w tym roku budzetowym

nalezy sporzadzi¢ na druku wedhig wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 wiw Instrukeji

{pobierz dokument).

W odniesieniu do zaméwiest innych niz roboty budowlane, plan nalezy sporzadzié
na druku wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 wiw Instrukeji . W celu ulatwienia
sporzgdzenia planu, na w/w stornie internetowej Dzialu Zaméwier Publicznych znajduje sig
(do pobrania) wykaz z wyszczeg6lnieniem przykladowych rodzajéw zaméwiert, Zamdwienia
nieplanowane nalezy z wykazu usungé, a planowane, nie ujete w wykazie, samodzielnie

dopisaé (szczegélowe instrukcje dotyczace przygotowania wykazu podano w jego tresci).

Podpisane przez kierownika jednostki (dysponenta $rodkow) plany zaméwien
pozostalych, wskazanych w § 6 ust. 1 Instrukcji postepowania w sprawach planowania
zamowien publicznych w ZUT w Szczecinie — Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 22 Rektora
z dnia 08,01.2009 r tj. nie p6Zniej niz do dnia 17.07.2012 r. :

* w sekretariacie Kanclerza ds. Techniczno-Gospodarczych ZUT (pok, 420 , IV
pigtro w Budynku Jednostek Migdzywydzialowych, Szczecin, al. Piastéw 48)
— w doniesieniu do planéw na roboty budowlane (chodzi o roboty nie
zgloszone dotychcezas z-cy Kanclerza, jako planowane do wykonania w tym
roku budzetowym),

" w Dziale Zaméwiei Publicznych (pok. 404, IV pietro w Budynku Jednostek
Migdzywydziatowych, Szczecin, al. Piastéw 48) - w odniesieniu do

pozostalych zaméwien,

Na bazie ziozonych planéw jednostkowych Dzial Zaméwier Publicznych, a w
sprawach rob6t budowlanych komérki podlegle Z-cy Kanclerza ds. Techniczno-
Gospodarczych sporzadzg zbiorczy plan zaméwien publicznych (z podzialem na

poszezegdlne rodzaje zamOwien oraz w ramach kodéw ze Wspélnego Stownika Zaméwier -




CPV). Zbiorczy plan stanowié bedzie podstawe udzielania zaméwien publicznych na rok
2012/2013. W oparciu o dane wynikajgce ze zbiorczego planu zaméwien rektor, na wniosek
Dziatu Zaméwien Publicznych, pedejmuje, stosownie do postanowien § 21 Regulaminu
wykonywania ustawy — Prawo zamdwien publicznych (zalgeznik nr 1 w/w zarzadzenia
Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r), decyzje o ustaleniu na dany rok budzetowy
uzupelniajgcego wykazu zaméwien wymagajacych udzielenia na warunkach przewidzianych

dla zaméwien wspélnych.

Planowaniu w trybie okreslonym niniejszym pismem nie podlegaja zamowienia
zglaszane
w trybie okreslonym w § 14 — 18 w/w Regulaminu wykonywania ustawy — Prawo zamdwien
publicznych, gdyz zgodnie = § 4 i 5 w/w Instrukcji zaméwienia te podlegaja planowaniu
poprzez zgloszenie zapotrzebowania w terminie gléwnym komasacji (dotyczy to zaméwien
wspélnych stanowigcych dostawy sprzetu komputerowego, oprogramowania, mebli oraz
ustug druku — termin gléwny komasacji dla tych zaméwief zostal wyznaczony na dzien

15.06.2012 r.), bgdZz na podstawie odrebnego wezwania (dotyczy to zambwien wspdlnych

stanowigcych dostawy prenumeraty, odczynnikéw, gazéw technicznych, wywozu odpadéw
i innych wskazanych w § 18 ust. 1 w/w Regulaminu wykonywania ustawy - Prawo zamowien

publicznych).

Kanclerz

mgr inz. Jarqstaw Rotaczek




