KOMUNIKAT KANCLERZA
Nr 4/2013
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 04.09.2013

w sprawie zasad dokonywania zakupdw materialéw biurowych
w okresie do 24 miesiecy, tj. od 19.08.2013 r. do 18.08.2015 r.
lub do wyczerpania kwoty okre§lonej w przeprowadzonej procedurze

Niniejszym informuje, iz w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego zawarta zostala nastgpujagca umowa:

- umowa nr ZP/A/ATG/323/13 z dnia 19.08.2013 r. - Zalgcznik nr 1 do niniejszego
Komunikatu) z firmg ,Biure Plus — Kitta i Spélka” Sp. J., ul. Krélowej Korony
Polskiej 25, 70-485 Szczecin reprezentowany przez Pana Girzegorza Cerafina
tel.. 91333 02 00 fax: 91333 02 04, Lkom.: S12401 858,

e~-mail: g.cerafin@szczecin.biuroplus.pl

W zwiazku z powyzszym, prosze o dokonywanie zakupéw materialow biurowych zgodnie
z zawartg umowa, ktére m. in. stanowl, iz:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia materialéw biurowych w ciggu 48 godzin
od daty otrzymania zamo6wienia. Kwota minimalna zamowienia, przy ktérej obowigzuje
ww. termin dostawy wynosi 50,00 zl netto.

Zamowienie moze zosta¢ zlozone poczty, faksem lub droga elektroniczng na ww. adres
firmy. W przypadku przekazania zamowienia drogg faksowa lub elekironiczng
Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie potwierdzi¢ (faksem lub elektronicznie)
jednostce zamawiajacej fakt jego otrzymania.

Zlozone zaméwienie winno okreslaé: nazwe jednostki zamawiajacej wraz z jej humerem
faksu lub adresem e-mail, numer umowy, date zamdwienia, rodzaj i ilosé przedmiotu
zamOwienia, miejsce dostawy.

Zamowienin podlegaé moze jedynie asortyment objgty zawarta umows, tj. ujety
w  Wykazie asortymentu materialéw binrowpch (Zalgeznik nr 2 do niniejszego
Komunikatu). Wszelkie zakupy spoza ww. asortymentu mogg by¢ dokonywane jedynie
z wylgezenia stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, tzn. pa odpowiedni
whiosek jednostki pozytywnie zaopiniowany przez Dzial Zamdwien Publicznych
i opatrzony zgoda JM Rektora.

Zaméwien, w imieniu jednostek, dokonywaé moga jedynie osoby do tego upowaznione
wskazane w Wykazie jednostek organizacyinych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie i oséb upowainionych do dokenywania zakupdw
materialéw biurowych (Zatacznik nr 3 do niniejszego Komunikatu). Wskazane w nim
osoby odpowiedzialne sq za zakup oraz odbior materialéw biurowych, tak by byl on
zgodny z postanowicniami umowy, w tym z Wykazem asorfymentu materialow
biurowych (Zalgeznik nr 2 do niniejszego Komunikatu).

Calkowita warto$¢ zakupéw danej jednostki w czasie trwania umowy nie mozne
przekroczy¢ kwoty deklarowanej na zlozonym pierwotnie przez jednostke¢ wniosku
o udzielenie zaméwienia publicznego stanowigcego zamowienie wspdlne.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia i przekazania faktury za dostarczony
przedmiot zamowienia w terminie 7 dni od daty jego dostarczenia.




8.

9.

10.

11.

Faktura za dostarczony przedmiot zaméwienia winna by¢ oplacona w terminte do 21 dni

od daty zlozenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury.

Otrzymane od Wykonawcy przez jednostk¢ zamawiajacg faktury winny zostaé

odpowiednio opieczetowane i opisane zardwno pod wzgledem zgodnodci ze zlozonym

zamoOwieniem i ottzymana dostawa, jak i winny zawieraé nastepujacy zapis: ,, Wydatek
objety _ ninicjsza  fakturg jest zgodny z wmowa nr ZP/AJATG/323/13

7 dnia 19.08.2013 r. Dostawa wskazana w fakturze zostala zrealizowana w _sposob,

terminie_oraz po cenach okre§lonych w w/w umowie”. Jednostka w opisie

sporzadzanym na otrzymanej fakturze winna takze wskazaé Zrédlo jej finansowania.,

Odpowiednio opisane (zgodnie z pkt 9 niniejszego Komunikatu) faktury winny zostaé

niezwlocznie dostarczone przez:

— jednostki wydzialowe do odpowiednich os6b upowainionych na wydzialach
(w przypadku nieobecnosci danych osob faktury nalezy przekazywaé do Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego),

-~ pozostale jednostki Uczelni do Dzialu Administracyjno — Gospodarczego
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, ul. Piastow 48,
pok. 425 lub 426, tel. 91 449 49 21, 91 449 45 10.

Nie zastosowanie si¢ do ninigjszego Komunikatu Kanclerza moze prowadzi¢ do zwrotu

faktury do jednostki dokonujacej zakupu celem uzupeinienia.

Tres¢ powyzszego Komunikatu, jak i jego zalacznikéw dostgpna jest takze na stronie
internetowej Uczelni w zakladce: Zamowienia Publiczne / Materialy biurowe.

oo Patacrok



