Szczecin, dnia 23.05.2013 r.

Wedlug rozdzielnika:
1. Dziekani Wydziatow
2. Kierownicy Jednostek Pozawydziatowych
3. Kierownicy
PISMO OKOLNE Nr 3/2013
Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
Z dnia 23.05.20413r.
W sprawie korzystania przez pracownikéw Uczelni z ustug pocztowych na podstawie

umowy o Swiadczenie ustug pocztowych zawartej z Poczta Polska S.A. ze szczegbinym
uwzglednieniem korzystania z ustug nadawania przesylek kurierskich

Informujg, iz od dnia 23.05.2013 r. ustugi pocztowe w zakresie przesytek krajowych
i zagranicznych o wadze do 2000 g. oraz uslugi kurierskie (z wylaczeniem Szczecina)
0 wadze przesylek do 10 kg wykonywac bedzie dla Panstwa (Uczelni) wytacznie Poczta
Polska S.A. - co jest wynikiem przeprowadzonego dla calej Uczelni przetargu

na wykonywanie ustug pocztowych.

Zawarta z Pocztg Polskg S.A. - w oparciu o wyniki wskazanego przetargu - umowa

obowigzywac bedzie do dnia 30.05.2014 r.

O ile zawarcie z Pocztg Polskg S.A. umowy jak wyzej nie wprowadza zasadniczych
zmian w dotychczasowym korzystaniu przez Panstwa z uslug pocztowych innych

niz przesytki kurierskie, o tyle w przypadku przesytek kurierskich z adresami doreczenia

na terenie kraju (z waga przesylki do 10 kg) realizowane bedzie wylgcznie przez Poczte

Polska S.A.

1. Najistotniejsze warunki umowy na wykonywanie ustug pocztowych przez Poczte
Polskg S.A.:

Przedzialy wagowe przesylek przeznaczonych do nadania jako przesytki kurierskie oraz
wymagany termin dorgczenia przesylki kurierskiej okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
pisma stanowigcy czes¢ oferty przetargowej Poczty Polskiej S.A. Wskazany zatgcznik,

w kolumnie F tabeli, podaje wiazgce Poczte Polska S.A. ceny jednostkowe

za poszczegdlne rodzaje przesylek kurierskich.




Nadawanie przesytek:

Zgodnie z uzgodnieniem z Pocztg Polska S.A. nadanie przesytek kurierskich bedzie
realizowane w jej kopertach firmowych, ktére bezplatnie (wlaSciwie w ramach
zaoferowanego wynagrodzenia umownego) zapewnia Poczta Polska S.A.
Wskazane zastrzezenie nie wytgcza mozliwosci przekazania do nadania
dokumentéw w kopercie zwyklej zaklejonej, ktéra dopiero zostanie umieszczona

w kopercie firmowej Poczty Polskie).

Odbiér nadawanych przesylek kurierskich dokonywany bedzie bezposrednio
u Panstwa w jednostkach na kazdorazowe wezwanie Kurtiera, pod warunkiem,
7e wezwanie nastapi najpéZniej do godz. 156.00. Wezwania kuriera mozna bedzie
dokonaé telefonicznie na numer 804 104 104 lub drogg elektroniczng przez

zlozenie zamoéwienia na stronie Poczty Polskiej S.A. https://www.pocztex.pl {pn.

,Zamow kuriera”). Po godz. 15.00 nadanie przesytki kurierskiej mozliwe bedzie
jedynie  osobiécie w punkcie pocztowym przy ul. Dworcowej 20
w Szczecinie (wejscie jak do Urzedu Poczty Polskiej), nie pdzniej jednak niz
do godz. 20.00.

Poczta Polska S.A. zapewnia, iz nadawanie przesytek kurierskich bedzie miato
miejsce w tym samym dniu, w ktérym przesyika zostanie od Panstwa odebrana
w celu nadania, z wyjatkiem sytuacji, kiedy przekazanie przesylki do nadania

nastgpi po godz. 17.00.

Nadajac przesytke kurierska przez kuriera lub w punkcie pocztowym podmioty
te zobowigzane sg przekazaé Panstwu potwierdzenie nadania, ze wskazaniem
nazwiska pracownika uczelni przekazujacego przesytkg do nadania oraz nazwe

jednostki organizacyjnej.

3. Faktury:

Faktury z tytutu wykonanych ustug kurierskich beda wystawiane raz w miesigcu,
zbiorczo dla jednostek organizacyjnych uczelni na danym obiekcie. Faktury beda
przekazywane Panstwu za posrednictwem Kancelarii Gtownej celem weryfikacji
i opisu przez kierownika jednostki (lub osobe przez niego upowazniong)

ze wskazaniem celowo$ci wydatku i jego Zrodia finansowania.



Opis faktur wystawionych przez Poczte Polskg S.A z tytutu umowy na $wiadczenie
ustug pocztowych w zakreéie dotyczacym wskazania na niej podstawy prawnej
z ustawy Prawo zamowien publicznych wykonywaé beda upowaznieni pracownicy
Kancelarii  Gtowne;j | (Dziat Zamoéwien Publicznych przygotuje stosowne

upowaznienie delegacji opisu we wskazanym zakresie).

4. Wylgczenia z umowy:

Przesytki kurierskie na terenie Szczecina tzw. ,Kurier miejski”
Przesytki kurierskich z adresem dorgczenia poza granicami Polski
Przesytki kurierskich o wadze przekraczajacej 10 kg

Przesylki listowe, paczki o wadze powyzej 2000g.

Przesytki zlecone do odbioru lub nadawane poza Szczecinem, w tym przez
jednostki zamiejscowe uczelni (Ostoja, Lipnik, miejscowosdci wypoczynkowe).
Jednostki zamiejscowe uczelni moga korzystaé z zawartej umowy przetargowe;j
2z Pocztg Poiska S.A., pod warunkiem, ze miejscem przekazania przesytki celem jej
nadania beda jednostki organizacyjne uczelni na terenie Szczecina
(w przypadku przesytek Kkurierskich) oraz (w przypadku pozostalych przesylek)

Kancelaria Glowna ziokalizowana w Rektoracie (Szczecin, al, Piastow 17, Il p.)

Zlecanie ustug pocztowych, ktére stosownie do ww, wylaczen nie sg objete zawartg

umowq przetargowa z Pocztg Polskg S.A. nastepuje na dotychczasowych zasadach,

z obowiazkiem stosowania przy ich zlecaniu obowiazujacych w uczelni regulamindéw

w zakresie zamowien publicznych

Dalsze szczegbly dotyczace wykonywania uslug pocztowych na podstawie

ww. umowy z Pocztg Polskg zostajg Panistwu przekazane poprzez zamieszczenie

na stronie internetowej Dziatu Zamowiern Publicznych (ikony: Przedmioty zaméwien —

Uslugi pocztowe) tresci umowy wraz z jej zalgcznikami, w tym czescig oferty przetargowej

Poczty Poiskiej S.A. wyszczegdiniajgcymi rodzaje ustug objetych przedmiotem umowy oraz

ceny jednostkowe poszczegélnych ustug. Niezbedne informacje mozna rowniez uzyskaé

w Kancelarii Gtéwnej. Osoba do kontaktu w sprawie jest Pani Matgorzata Poniecka
(tel. 91 449 41 22).
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