Szczecin, dnia 16.01.2014 r.

PISMO OKOLNE Nr 2/2014

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 16 stycznia 2014 r.

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na dostawe odczvnnikéw chemicznych
dla jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie na okres 12 miesigcy.

Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwiazku
z przygotowywanym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawg odczynnikow dla

Zachodniopomorskiego Uniwersytetn Technologicznego w Szczecinie — zobowiazuj¢ Kierownikow

poszczegblnych jednostek organizacyjnych ZUT w Szczecinie do skladania w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31.01.2014 r.:

1) wnioskéw o udzielenie zaméwienia wspélnego;
oraz

2) zapotrzebowania na odczynniki chemiczne - skladane w fdrmie ~Wykazu asortymentu
odezynnikéw chemicznych” — Zatacznik nr 1 do niniejszego Pisma Okélnego i w razie konieczno$ci
»~Propozycji do wykazu asortymentu odczynnikéw chemicznych” — Zatacznik nr 2 do niniejszego

Pisma Okélnego.

Ad. 1) Wniosek o udzielenie zaméwienia wspélnego — nalezy zlozy¢ na druku, ktory jest dostgpny
na stronie internetowej Uczelni w zakladce: Zaméwienia publiczne/ Podstawy prawne/ Wnioski wzor.
Sktadany wniosek winien by¢ podpisany przez Kierownika jednostki/ Dysponenta srodkéw, Dziat Badan
Naukowych oraz Kwestur¢ i w formie papierowej skierowany do Dziatlu Zamoéwieni Publicznych.
We wniosku, przy opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy wpisaé numery zamawianych pozycji
(z kolumny ,Lp.” Wykazu) zgodnie ze skladanym zapotrzebowaniem, tj. ,,Wykazem asortymentu
odczynnikow chemicznych” t jezeli jest skladana ,Propozycja do wykazu asortymentu odczynnikow

chemicznych™.

Ad. 2) Zapotrzebowania na wszystkie odczynniki chemiczne, ktére beda niezbedne do prowadzenia
procesu dydaktycznego i badan naukowo-badawczych, a s3 mozliwe do zaplanowania na okres
najblizszych 12-stu miesigcy, nalezy sporzadzi¢ na ,,Wykazie asortymentu odczynnikéw chemicznych™ -
stanowigcym zalaczniku nr 1 do niniejszego Pisma Okdélnego. Wykaz ten dostepny jest na stronie
internetowej Uczelni w zakladce: Zamdwienia publiczne/ Przedmioty zamdéwien/ Odczynniki. Wykaz ten
nalezy pobra¢ ze strony internetowej i uzupehic¢ jedynie o ilodci zamawianych, wskazanych w nim
odezynnikéw. Wprowadzone w Wykazie ceny i formuly automatycznie przelicza warto§é danego
asortymentu netto oraz brutto, wyliczona zostanie takze warto$é calego zglaszanego zapotrzebowania,

ktdra trzeba uwzgledni¢ w skladanym wniosku.
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W przypadku potrzeby zaméwienia odczynnikoéw nieujgtych w w/w wykazie, nalezy podac je
w odrebnym dokumencie ,Propozycji do wykazu asortymentu odczynnikéw chemicznych” —
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego Pisma Okolnego. W wykazie tym nalezy poda¢ takze
planowane do zakupienia odczynniki wymienione w ,,Wykazie asortymentu odczynnikéw chemicznych”
posiadajgce inne pojemnosci niz wskazane w Wykazie stanowigcym zalacznik nr 1. Wykaz ten dostgpny
jest na stronie internetowej Uczelni w zakladce: Zamdwienia publiczne/ Przedmioty zamdéwien/
Odczynniki. Wykaz nalezy uzupemié we wszystkich kolumnach, a wprowadzony opis odczynnika winien
byé sformulowany tak, aby jednoznacznie identyfikowal zamawiany produkt. Wyliczong wartosé

wprowadzonych pozycji nalezy uwzgledni¢ w skladanym wniosku.

Zapotrzebowanie na ktére sklada sie ,,Wykaz asortymentu odczynnikéw chemicznych”
i ewentualne ,,Propozycje do wykazu asortymentu odczynnikéw chemicznych™ naleZy przesta¢ w formie
elektronicznej w_ nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.01.2014 r. na adres e-mail:

agnieszka lawrynowicz@zut.edu.pl lub w drodze wyjatku z przyczyn technicznych zlozy¢ w Dziale

Zamowien Publicznych.

Osoba odpowiedzialna w sprawie jest specjalista Dzialu Zaméwied Publicznych

mgr Agnieszka Lawrynowicz tel. 91 449 49 16.

Brak ktéregokolwiek z w/w dokumentéw, tj. wniosku lub zapotrzebowania, badz
w przypadkn skladania ,Propozycji do wykazu asortymentu odczynnikow chemicznych”,
niewypelnienia wszystkich kolumn - skutkowaé bedzie nienwzglednieniem zapotrzebowania

w procedurze przetargowej.

Nie przeslaniec w wyznaczonym terminie wniosku wraz z ,,Wykazem asortymentu
odczynnikéw chemicznych” badz ,,Propozycja do wykazu asortymentu odczynnikéw chemicznych”
planowanych do kupienia w przeciaggu najblizszych 12 miesiecy, a mozliwych do zaplanowania
w momencie skladania zapotrzebowan — skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwoéci dokonywania zakupdw

odczynnikow dla danej jednostki.

Informuj¢ rowniez, iz zakupu odczynnikéw nie mozliwych do zaplanowania
i nie objetych zakresem rzeczowym uprzednio przeprowadzonego przetargu — zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r. w sprawach dotyczacych zamowien publicznych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie — bedzie mozna dokonaé jedvnie

w uzasadnionych przypadkach. po wczedniejszym zloZeniu wniosku wraz z uzasadnieniem i uzyskaniu

zgody Rektora na zakup z wylgczeniem zaméwient publicznych (w przypadku podstawy do wylaczenia
z zaméwien wspoélnych) — zaméwien o wartosci nie przekraczajacej 14.000 euro, lub po ponownym

przeprowadzeniu postgpowania dla zaméwien o wartodci powyzej 14.000 euro.
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