PISMO OKOLNE NR 7

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
Z dnia 04 grudnia 2015 r,

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na dostawe Srodkéw czystoéci
dla jednostek organizacyjnych
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
na okres 12 miesigcy

Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwigzku
z przygotowywanym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe
stodkow  czystosei  dla  Zachodniopomorskiego  Uniwersytetu  Technologicznego
w Szezecinie - zobowiazuje kierownikéw poszezegélnych jednostek organizacyjnych
ZUT w Szcezecinie do skiadania w nieprzekraczalnym terminie do 14 grudnia 2015 r.:
Sprawe prosze potraktowaé jako pilng.

1. Wnioskéw o udzielenie zaméwienia wspélnego;
oraz
2. Zapotrzebowania na $rodki czystoSci.

Ad 1. Wniosek, ktorego wzér dostgpny jest na stronie internetowej Uczelni
(www.zut.edu.pl} w zaktadce: Zamdwienia Publiczne/Wnioski wzoér, winien byé
podpisany przez Kierownika jednostki/Dysponenta $rodkéw oraz Kwesture
i w formie papierowej skierowany do Dzialu Administracyjno - Gospodarczego
(Budynek Jednostek Migdzywydziatowych, 1V p., pok. 425, tel. 091 449 49 21).
We wniosku, przy opisie przedmiotu zamowienia, nalezy wpisaé numery
zamawianych pozycji zgodnie ze skladanym zapotrzebowaniem, fj. ,,Wykazem
asortymentu $rodkéw czystosci” i jesli jest skiadana ,Propozycja do wykazu
asortymentu $rodkéw czystosei”,

Ad 2. Zapotrzebowanie na $rodki czystosci, ktére beda niezbgdne do biezgcej pracy
jednostki (planowane na okres 12-stu miesigcy) nalezy sporzadzié w formie
»Wykazu asortymentu Srodkéw czysto§ci”® - Zalacznik nr 1 do niniejszego
Pisma Okélnego. Wykaz ten nalezy Sciagnaé ze strony internetowej i uzupelnié o
ilofci zamawianych artykuléw. Na tej podstawic automatycznic wyliczona
zostanie w arkuszu szacunkowa cena danego asortymentu oraz calego
zapotrzebowania, ktdra stanowi¢ moze dla jednostki podstawe do oszacowania
catkowitej kwoty niezbgdnej do podania w skladanym wniosku.

W przypadku potrzeby zaméwienia asortymentu nieujgtego w ww. wykazie nalezy
uwzgledni¢ go w odrgbnym dokumencie - ,,Propozycje do wykazu asortymentu
Srodkéw czystosci” - Zalgcznik nr 2 do niniejszego Pisma Okélnego. W wykazie
tym vzupetnicnia wymagajq wszystkie jego kolumny, W przypadku wskazywania
nowych pozycji w Zatgezniku nr 2 nalezy dokonaé opisu przedmiotu zaméwienia
poprzez  wskazanie cech funkcjonalnych, uzytkowych i jakosciowych
proponowanego produktu,

W przypadku kiedy uslugi utrzymania czystosci sg lub bedg wykonywane przez
podmioty zewngtrzne przy uzyciu ich wlasnych s$rodkéw czystosei, nalezy




odpowiednio zmniejszy¢ ilo$é prognozowanych do zakupienia srodkdw czystodci
w okresie 12-stu niiesigcey.

Zapotrzebowanie (1j. ,,Wykaz asortymentu srodkéw czystosei” i ewentualne ,,Propozycje
do wykazu asortymentu $rodkéw czystosei”) nalezy przeslta¢ na adres e-mail:
ilesniak@zut.edu.pl lub skierowaé do Dzialu Administracyjno - Gospodarczego na nosniku
elektronicznym lub, w drodze wyjatku z przyczyn technicznych, w wersji papierowe;.
Osobg odpowiedzialng w sprawie jest Pani Izabela Leéniak, Dzial Administracyjno-
Gospodarczy, tel. 091 449 49 21, e-mail: ilesniak@zut.edu.pl.

Brak ktéregokolwiek z ww. dokumentéw, tj. wniosku lub zapotrzebowania skutkowaé
bedzie jego nieuwzglednieniem w procedurze przetargowej.

Informuje¢ réwniez, iz zakup $rodkéw czystosci nie mozliwych do zaplanowania
i nie objetych zakresem rzeczowym przeprowadzonego uprzednio postgpowania —
zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r. w sprawach dotyczacych
zamowien publicznych w  Zachodniopomorskim Uniwersytecie  Technologicznym
w Szczecinie — bedzie mozna dokonaé jedymie w_uzasadnionych przypadkach.
po _ wezesniejszym  zlozeniv _wniosku i uzyskaniu  zgody Rektora na zakup
z wylgczeniem zaméwien publicznych — w przypadku zaméwied o wartosci
nie pizekraczajgcej 30 000 euro, lub po ponownym przeprowadzeniu postepowania
dla zaméwien o wartodei powyzej 30 000 euro.




