PISMO OKOLNE Nr 2
Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 14.07.2016 1.
w sprawie przygotowania i zloZenia planéw zamowien publicznych na lata 2016/2017

W zwigzku z uchwaleniem planu rzeczowo — finansowego uczelni (Uchwala Senatu nr 54 z dnia
27.06.2016 r.), majac na wzgledzie postanowienia § 2 oraz § 6 Instrukcji w sprawach planowania zamoéwien
publicznych w ZUT - zalacznik nr 3 Zarzadzenia Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r. wraz z jego akiualizacja
Zarzadzeniem Rektora Nr 17 z dnia 14 maja 2014 r, przypominam wszystkim jednostkom organizacyjnym o

obowigzku przygotowania informacji o planowanych do udzielenia zamoéwieniach publicznych.

Szczegoly w zakresie przygotowania planéw reguluje w/w Instrukcja (tre$¢ Instrukcji dostgpna na
stronic internetowe;j Dzialu Zamowien Publicznych - ikona wPlan zamowien”,
http:/iwww.zamowienio.zut.edu. pl/podstawy-prawne/plan-zamowien. himi).

Zgodnie z tym dokumentem (§ 2 ust. | — 6 Instrukcji), plan zamdéwien nalezy sporzadzi¢ na okres minimum
najblizszych 12 miesigcy i objgé nim wszystkie te zamodwienia, ktérych Zrédio finansowania jest juz znane
i ustalone na moment sporzadzania planu (ap. poprzez fakt objgcia zamdwienia uchwalonym planem rzeczowo —
finansowym uczelni, wydaniec decyzji administracyjnej z promesa sfinansowania zamdwienia, podpisanie

umowy o finansowanie projekiu w ramach srodkéw Unii Europejskiei).

Innymi stowy, w sporzadzanym planie zamieéci¢ nalezy tylko te zaméwienia, co do ktérych istnieje
pewnod¢ albo przynajmnie] wysokie prawdopodobienstwo, ze zamoOwienia te zostang udzielone w okresie
najblizszych 12 miesigey. Oczywidcie, w planie zamowienl nie nmieszeza si¢ zamowien, ktére zostaly juz
udzielone (udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie pisemnej umowy, badZ dokonanie na innej
podstawie zaplaty za zamoéwienie), a takse dla ktérych wyznaczono jako gléwny termin komasacji
{15.06,2016) podany w Komunikacie Nr 1 Rektora z dnia 04.01.2016 r. w zakresie zakupu sprzetu
komputerowego i oprogramowania, ustug drukarskich, zakupu mebli. Nie ma réwniei obowigzku
_sporzgdzania planéw zaméwien w zakresie dotyczacych robét budowlanych przewidywanych do
wykonania w administrowanym przez jednostke obiekcie, jezeli roboty te zostaly juz wezesniej zgloszone

z-cy Kanclerza ds. Technicznych jako planowane do wykonania w tym roku budzetowym.

Plan zaméwien na roboty budowlane nie zgloszone dotychezas z-cy Kanclerza
ds. Techniczno-Gospodarczych jako planowane do wykonania w tym roku budzetowym nalezy sporzadzié na

druku wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 w/w Instrukcji (pobierz dokument).

W odniesienin do zamdwien innych niz roboty budowlane, plan nalezy sporzadzic
na drukn wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 w/w Instrukeji . W celu ulatwienia sporzadzenia planu, na
w/w stornie internetowej Dzialn Zamdwien Publicznych znajduje sie (do pobrania) wykaz z wyszezegolnieniem

przyktadowych rodzajow zamowien. Zaméwienia nieplanowane nalezy z wykazu usunaé, a planowane, nie ujete




w wykazie, samodzielnie dopisa¢ (szczeg6lowe instrukcje dotyczgce przygotowania wykazu podano w jego

tresci).

Podpisane przez kierownika jednostki (dysponenta $rodkéw) plany zaméwieh pozostalych,
wskazanych w § 6 ust. 1 Instrukcji postepowania w sprawach planowania zamdéwiedi publicznych w ZUT
w Szezecinie — Zatgernik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 22 Rektora z dnia 08.01.2009 r ti. nie pdzZniej niz do dnia
19.67.2616 r. :

» w gekretariacie Kanclerza ds. Techniczno-Gospodarczych ZUT (pok. 420, IV pietro
w Budynku Jednostek Miedzywydziatowych, Szczecin, al. Piastow 48) — w doniesieniu do
planéw na roboty budowlane (chodzi o roboty nie zgloszone dotychczas z-cy Kanclerza, jako

planowane do wykonania w tym roku budzetowym),

" w Dziale Zamowien Publicznych (pok. 404, IV pi¢tro w DBudynku Jednostek

Miedzywydzialowych, Szczecin, al. Piastéw 48) - w odniesieniu do pozostalych zaméwien.

Na bazie zlozonych planéw jednostkowych Dziat Zaméwien Publicznych, a w sprawach robot
budowlanych komérki podlegte Z-cy Kanclerza ds. Techniczno-Gospodarczych sporzadza zbiorczy plan
zamowien publicznych (z podziatem na poszczegdlne rodzaje zamowien oraz w ramach kodéw ze Wspdlnego
Stownika Zamowien - CPV). Zbiorczy plan stanowi¢ bedzie podstawe udzielania zaméwien publicznych na lata
2016/2017. W oparciu o dane wynikajgce ze zbiorczego planu zaméwieft rektor, na wniosek Dzialu Zaméwien
Publiczaych, podejmuje, stosownie do postanowiefi § 21 Regulaminu wykonywania ustawy — Prawo zaméwien
publicznych (zalacznik nr 1 w/w zarzadzenia Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r.), decyzj¢ o ustaleniu na dany
rok budzetowy uzupelniajacego wykazu zaméwien wymagajacych udzielenia na warunkach przewidzianych dla

zamowien wspolnych.

Planowaniu w trybie okreslonym niniejszym pismem nie podlegajs zaméwienia zglaszane
w trybie okre§lonym w § 14 — 18 w/w Regulaminu wykonywania ustawy — Prawo zamowien publicznych, gdyz
zgodnie z § 4 i 5 w/w Instrukcji zamowienia te podlegaja planowaniu poprzez zgloszenie zapotrzebowania
w terminie gléwnym komasacji (dotyczy to zamodwien wspdlnych stanowigeych dostawy sprzetu
komputerowego, oprogramowania, mebli oraz ushig druku — termin gléwny komasacji dla tych zamdwien zosta
" wyznaczony na dzien 15.06.2016 r.), badz na podstawie odrgbnego wezwania (dotyczy to zaméwieft wsp6lnych
stanowigcych dostawy prenumeraty, odczynnikow, gazow technicznych, wywozu odpad6w i innych wskazanych

w § 18 ust. 1 w/w Regulaminu wykonywania ustawy - Prawo zamowien publicznych).
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