KOMUNIKAT NR 2
Kanclerza Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 12.02.2018 r.

w sprawie sukcesywnej dostawy materiatéw biurowych dla Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

Niniejszym informuje, iz w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego zawarta zostata umowa

ZP/A/ATG/471/2017 z dnia 09.02.2018 r. - (Zatgcznik nr 1 do niniejszego Komunikatu)
z firma ,RAKPOL” Przedsiebiorstwo Handlowo Ustugowe Wtadystaw Wojciech Rak Spotka
Jawna ul. Sikorskiego 31, 70-313 Szczecin, reprezentowang przez Dariusza Rak,
tel.: 91 449 41 19, fax: 91 484 91 70 e-mail: hurtownia@rakpol.pl.

W zwigzku z powyzszym, prosze o dokonywanie zakupéw materiatow biurowych zgodnie
z zawartg umowa, ktéra m.in. stanowi, iz:

1. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania materiatow biurowych do wskazanej
jednostki organizacyjnej w terminie do 2 dni od daty otrzymania zamowienia,
z wytgczeniem sobdt, niedziel i innych dni wolnych od pracy. Kwota minimalna
zaméwienia, przy ktorej obowigzuje ww. wskazany termin dostawy, wynosi 50,00 zf
netto.

2. Zamdwienie moze zostaé ztozone poczta, faksem lub drogg elektroniczng na ww. adres
firmy. W przypadku przekazania zamoéwienia telefonicznie, faksem lub droga
elektroniczna, Wykonawca niezwtocznie potwierdzi Zamawiajgcemu fakt jego
otrzymania.

3. Ziozone zamoOwienie winno okreslac: nazwe jednostki zamawiajgcej wraz z numerem
faxu lub adresem e-mail, numer umowy, date zamodwienia, rodzaj i iloSC przedmiotu
zamowienia, miejsce dostawy.

4. Zamdwieniu podlega¢ moze jedynie asortyment objety zawartg umowa, tj. ujety
w Wykazie asortymentu materiatéw biurowych (Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Komunikatu). Wszelkie zakupy spoza ww. asortymentu moga byC dokonywane jedynie
7 wylaczenia stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, tzn. na odpowiedni
Whniosek jednostki, pozytywnie zaopiniowany przez Dziat Zamowien Publicznych
i opatrzony zgodg JM Rektora.

5. Zamdéwien w imieniu jednostek, dokonywac moga jedynie osoby do tego upowaznione,
wskazane w Wykazie jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie i 0s6b upowaznionych do dokonywania zakupow
materiatéw biurowych (Zatgcznik nr 3 do niniejszego Komunikatu).

6. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia i przekazania faktury za dostarczony
przedmiot zaméwienia w terminie 7 dni od daty jego dostarczenia.

7. Faktura za dostarczony przedmiot zamoéwienia winna by¢ optacona w terminie 21 dni
od daty ztozenia Zamawiajgcemu oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

8. Otrzymane od Wykonawcy przez jednostke zamawiajgca faktury winny zostac
odpowiednio opieczetowane i opisane zardwno pod wzgledem zgodnosci ze ztozonym
zamowieniem i otrzymana dostawa, jak i winny zawiera¢ nastepujacy zapis: ,Wydatek
objety niniejsza fakturg jest zgodny z umowag nr ZP/A/ATG/471/17 z dnia
09.02.2018 r. Dostawa wskazana w fakturze zostata zrealizowana w sposéb, terminie




oraz po cenach okreslonych w ww. umowie”. Jednostka w opisie sporzadzanym na
otrzymanej fakturze winna wskazac takze zrodto jej finansowania.
9. Odpowiednio opisane (zgodnie z pkt. 8 niniejszego Komunikatu) faktury winny zostac
niezwlocznie dostarczone przez:
~ jednostki wydziatowe do odpowiednich os6b upowaznionych na wydziatach
(w przypadku nieobecnosci danych oséb, faktury nalezy przekazywac do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego),
— pozostate jednostki Uczelni do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
Zachodniopomorskiego  Uniwersytetu Technologicznego w  Szczecinie,
al. Piastow 48, BIM, pok. 425 lub 426, tel.91 449 49 21, 91 449 45 10.
10. Nie zastosowanie sie do niniejszego Komunikatu Kanclerza moze prowadzi¢ do zwrotu
faktury do jednostki dokonujgcej zakupu w celem uzupetnienia.

Tres¢ niniejszego Komunikatu, jak i jego zatgcznikdw dostepna jest takze na stronie
internetowej Uczelni w zaktadce: Zamowienia publiczne/Przedmioty zamowien/Materiaty
biurowe.




