Szczecin, dnia 30.11.2012 1.

PISMO OKOLNE NR 9/2012

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 30 listopada 2012 r,

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na dostawe Srodkéw czystosci
dla jednostek organizacyjnych
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
~na okres 12 miesigecy

Zgodnic z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwigzku
7 przygotowywanym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe
érodkéw czystosci dla  Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie - zobowigzuj¢ Kierownikéw poszezegélnych jednostek organizacyjnych
ZUT w Szezecinie do skladania w nieprzekraczalnym terminie do 07, 12,2012 r.:

1. Zapotrzebowania na $rodki czystosci — skladanych w formie »Wykazu
asortymentu §rodkéw czystoei” — Zatgcznik nr 1 do niniejszego Pisma Okoélnego. —
w przypadku zwigkszenia zapotrzebowania;
lub
2. Of$wiadezenia potwierdzajacego brak zmian w zapotrzebowaniu na $rodki
czystosei w stosunku do roku poprzedniego, tj. 2011/2012. :
Jedynie w przypadku zwickszenia zapotrzebowania na $rodki czystosci, ktére beda
niezbedne do biezgcej pracy jednostki w okresie 12 miesigey nalezy sporzadzi¢ w formie
,Wykazu asortymentu §rodkéw czysto§ci” stanowigcego Zalacznik nr 1 do ninigjszego
Pisma Okélnego (wpisuje si¢ jedynie ilo$¢ o ktérz% zwigksza si¢ zapotrzebowanie danego
asortymentu w stosunku do poprzedniego roku). Wykaz ten dostgpny jest na stronie
internetowej Uczelni w zakladce: AdministracjalZamdwienia  Publiczne/Przedmioty
zaméwie/Srodki czystosci. Wykaz ten nalezy §ciagnaé ze strony internetowej i uzupelnié
jedynie o ilo§ci zamawianych, wskazanych w nim artykulow. Wprowadzone w Wrykazie
ceny i formuly automatycznie przelicza warto$¢ danego asortymentu netto, automatycznie
wyliczana jest takze warto$é calego zglaszanego zapoirzebowania. Wartos¢ ta stanowi dla
jednostki podstawe do oszacowania calkowitej kwoty.

Zapotrzebowanie (tj. ,Wykaz asortymentu $rodkéw czystosci”) nalezy przeslac
w formie elektronicznej w w/w. nieprzekraczalnym terminie na adres

e-mail:Agnieszka Jozefacka@zut.edu.pl , lub zlozyé w wersji papierowej w Dziale
Administracyjno-Gospodarczym (al. Piastéw 48, BIM, IV p., pok. 425).

Osoba odpowiedzialng w sprawie jest Pani Agnieszka Jézefacka, Dziat Administracyjno-
Gospodarczy, tel, 91 449 49 21, e-mail: Agnieszka.Jozefacka@zut.edu.pl.

! np. jezeli w roku ubieglym jednostka wykorzystala 100 mydel w kostce, a obecnie planuje zuzycie
120 szt. w okresie 12 miesigey, wéwezas do wykazu wpisujemy zwigkszenie, tj. 20 szt.



Dziat Administracyjno - Gospodarczy znajduje sig w posiadaniu szczegbtowych ilosci
zakupywanego przez jednostki w okresie obowigzywania ostatniej umowy na dostawe
$rodkéw czystosei asortymentu.

W zwigzku z powyzszym jezeli Jednostka Organizacyjna Uczelni nie planuje zmian
suzycia poszezegblnych $rodkéw czysto§ei w poréwnaniu do poprzedniego roku za
wystarczajace uznaje si¢ zlozenie przez nig o$wiadczenia bez koniecznosei skiadania
wykazu (zatgeznik nr 1 do niniejszego Pisma Okdlnego) o tresei:

"Zglaszamy zapotrzebowanie na §rodki czystoSci na  rok 2012/2013
w ilofci jak w poprzednim roku 2011/2012 na kwotg .... zlL Zrédle platnoSci:
t

podpisane  przez  Kicrownika  Jednostki/Dysponenta  $rodkéw  zglaszajgcego
zapotrzebowanie.

W przypadku, kiedy Jednostka zwigksza swoje zapotrzebowania w stosunku do ubieglego
roku, nalezy na zataczonym Wykazie (Zalacznik nr 1 do niniejszego Pisma Okélnego)
przedstawi¢  tylko takieilosci o ktére planuje si¢ zwigkszenie zuzycia wraz
7 uzasadnieniem przewidywanego zwickszenia zuzycia $rodkdw czystosci.

Brak ktéregokolwiek z ww. dokumentéw, tj. zapotrzebowania lub o$wiadezenia,
skutkowaé bedzie nieuwzglgdnieniem jednostki w procedurze przetargowej.

Jednoczednie informuje, iz zakupu $rodkéw czystosci nie mozliwych do zaplanowania
i nie objetych zakresem rzeczowym przeprowadzonego post¢povania — zgodnie
7 Zarzgdzeniem Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r. w sprawach dotyczacych zaméwien
publicznych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie —
bedzie mozna dokonaé jedynie w uzasadnionych przypadkach, po wezesniejszym zlozeniu
wniosku i uzyskaniu zgody Rektora na zakup z wylaczeniem zaméwief publicznych —
w przypadku zaméwieh o wartosei nie przekraczajacej 14.000 euro, lub po ponownym
przeprowadzeniu postgpowania dla zamowiefi o wartosci powyzej 14.000 euro.
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