KOMUNIKAT KANCLERZA
Nr 7/2009

Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 25.11.2009 1.

w sprawie zasad dokonywania zakupow materialéow eksploatacyjnych do urzadzen
drukujgcych i kopiujgcych, w tym tuszy, tonerow i tasm
w okresie 16.11.2009 r. do 15.11.2010 r.
(lub do wyczerpania kwoty okreslonej w przeprowadzonej procedurze)

Niniejszym informujg¢, iz w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego zawarta zostala umowa na dostawe materialdéw eksploatacyjnych
do urzadzen drukujacych i1 Kkopiujacych, w tym tuszy, toneréw i tasm
(umowa nr ZP/A/AEG/959/2009 z dnia 16.11.2009 r. - Zalacznik nr 1 do niniejszego
Komunikatu) z firma:

»BIURO PLUS — Kitta i Spétka” S.J. ul. Krélowej Korony Polskiej 25, 70-485 Szczecin
Osoba upowazniona do kontaktu z Uczelnia jest Pan Grzegorz Cerafin
tel.: 091 333 02 00, Fax: 091 333 02 04, e-mail: g.cerafin@szczecin.biuroplus.pl.

W zwiazku z powyzszym, prosz¢ o dokonywanie zakupdw materialéw eksploatacyjnych
zgodnie z zawartag umowa, ktora m. in. stanowi, 1z:

1. Wykonawca zobowiagzany jest do dostarczenia materialdow eksploatacyjnych w ciagu
24 godzin od daty otrzymania zamdéwienia.

2. Zamowienie moze zosta¢ zlozone poczta, faksem lub drogg elektroniczng. W przypadku
przekazania zamowienia drogg faksowsg lub elektroniczna Wykonawca ma obowigzek
niezwlocznie potwierdzi¢ fakt jego otrzymania.

3. Zlozone zamoéwienie winno okresla¢: nazwe jednostki zamawiajacej, numer umowy,
dat¢ zamoéwienia, rodzaj 1 ilos¢ przedmiotu zamdéwienia, miejsce dostawy.

4. Zamoéwieniu podlega¢ moze jedynie asortyment objgty zawarta umowa, tj. ujety
w Wykazie asortymentu materialow eksploatacyjnych — cenniku (Zalacznik nr 2
do niniejszego Komunikatu). Wszelkie zakupy spoza ww. asortymentu moga by¢
dokonywane jedynie w uzasadnionych przypadkach z wylaczeniem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych, tzn. na odpowiedni wniosek jednostki pozytywnie
zaopiniowany przez Dzial Zamdwien Publicznych i opatrzony zgoda JM Rektora.

Uwaga: Ceny wskazane w Zalaczniku nr 2 do niniejszego Komunikatu -
Wykazie asortymentu materiatow eksploatacyjnych - cenniku sg jednostkowymi cenami
netto, ich wartos¢ jednostkowa brutto bedzie wigksza o 22% VAT.

5. Zamoéwien, w imieniu jednostek, dokonywa¢ moga jedynie osoby do tego upowaznione
wskazane w Wykazie jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie i o0sob upowainionych do dokonywania zakupdéw
materialow  eksploatacyjnych (Zalacznik nr 3 do niniejszego Komunikatu).
Wskazane w nim osoby odpowiedzialne sg za zakup oraz odbiér materialow
eksploatacyjnych, tak by byt on zgodny z postanowieniami umowy, w tym z Wykazem
asortymentu materialow eksploatacyjnych — cennikiem (Zalacznik nr 2 do niniejszego
Komunikatu).




10.

Calkowita wartos¢ zakupoéw danej jednostki w czasie trwania umowy nie mozne
przekroczy¢ kwoty deklarowanej na zlozonym pierwotnie przez jednostke wniosku
o udzielenie zamoéwienia publicznego stanowigcego zamdwienie wspolne.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia i przekazania faktury za dostarczony
przedmiot zamdéwienia w terminie 7 dni od daty jego dostarczenia.

Faktura za dostarczony przedmiot zamdéwienia winna by¢ optacona w terminie do 30 dni
od daty zlozenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

Otrzymane od Wykonawcy przez jednostk¢ zamawiajgca faktury winny zostaé
odpowiednio opiecz¢towane i opisane zardwno pod wzgledem zgodnosci ze zlozonym
zamowieniem 1 otrzymang dostawa, jak 1 winny zawiera¢ nastgpujacy zapis: ,.Wydatek
objety niniejsza fakturg jest zgodny 2z umowa nr ZP/A/AEG/959/2009
z dnia 16.11.2009 r. Dostawa wskazana w_fakturze zostala zrealizowana w_sposob,
terminie oraz po cenach okreslonych w w/w umowie”. Jednostka w opisie sporzadzanym
na otrzymanej fakturze winna takze wskazaé zrédlo jej finansowania.

Odpowiednio opisane (zgodnie z pkt 9 niniejszego Komunikatu) faktury winny zosta¢é
niezwlocznie dostarczone przez jednostki do Dzialu Administracyjno -
Gospodarczego Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie,
ul. Piastéw 48, pok. 426 lub 420, tel. 091 449 45 10, 091 449 49 19.

Tres¢ powyzszego Komunikatu, jak i jego zalacznikdéw dostepna jest takze na stronie
internetowej Uczelni w zaktadce: Zamowienia Publiczne / Tusze, tonery.
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