KOMUNIKAT NR 8/2009
Kanclerza Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 25.11.2009 .

w sprawie zmiany komunikatu Kanclerza ZUT nr 3 z dnia 15 kwietnia 2009 r.,

w sprawie dziatalnosci Kancelarii Gtdwnej

W celu usprawnienia dziatalnosci Kancelarii Gtownej, informuje sie co nastepuje:
1. W komunikacie Kanclerza ZUT nr 3 z dnia 15 kwietnia 2009, w sprawie dziatalnosci

Kancelarii Gtownej wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) ust. 3 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,Kancelaria Gtowna przyjmuje do ekspedycji listy

catkowicie przygotowane do wystania, 1j.:

— kompletnie zaadresowane,

— opieczetowane (pieczatkg nagtowkowa jednostki/komorki organizacyjnej),

— opatrzone symbolem jednostki i znakiem sprawy np. Wydziat Techniki Morskiej
(WTM)/sygnatura sprawy,

— z opisang forma wysytania listu (np.: ,polecony”, ,priorytet polecony”, ,priorytet
polecony z potwierdzeniem odbioru”.

W przypadku listbw poleconych wysytanych w iloSC powyzej 10 szt., kazda

jednostka/komorka jest zobowigzania do sporzadzenia listy zbiorczej oraz utozeniu listow

wg jej kolejnosci. Wzor listy (zatacznik nr 1), o ktorej mowa dostepny jest na stronie

internetowej Uczelni www.zut.edu.pl, w zaktadce Kanclerz/Kancelaria Gtowna/Pliki do

pobrania. Liste nalezy przestac w formie elektronicznej na adres mailowy:

mponiecka@zut.edu.pl” za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

2. Pozostate postanowienia komunikatu jak w tytule, pozostaja bez zmian.
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Lﬁclerz
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Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

Zatacznik nr 1 do Komunikatu Kanclerza ZUT nr 8
z dnia 25.11.2009 r

lista zbiorcza przesytek poleconych

Data, 2009-11-25
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1,7.8,10,11- pola prosze zostawi¢ puste

2 - w tym polu prosze wpisa¢ skrét wydziatu lub pionu (dysponenta $rodkow)
3 -w tym polu prosze wpisa¢ skrot jednostki, komérki lub dziatu np. [IM/23/2

4 - prosze wpisac nazwe firmy lub nazwisko i imi¢ adresata
§ - prosze wpiac ulice i numer lub miejscowosé

& - prosze wpisac miejscowosé (poozta)

9.

np.WBIA-Wydziat Budownictwa i Architektury
009- Instytut Inzynierii Materiatowej / numer w dzienniku / rok

potwierdzeniem odbioru priorytet. W przypadku zwyktego listu poleconego prosze zostawié pole puste.

W tym polu nalezy zaznaczy¢ dodatkowe $widczenie do listu poleconego, sg to np. zpo-za potwierdzeniem odbioru, PR-priorytet lub pr,zpo-za



