Szczecin, dnia 27.04.2009 r.

Wedhtug rozdzielnika: Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT

PISMO OKOLNE NR 4/2009

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 28 kwietnia 2009 r.

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na dostawe materialéw eksploatacyjnych
do urzadzen kopiujacych i drukujacych, w tym tuszy oraz toneréw dla jednostek
organijzacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
na okres 12 miesigcy

Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwiazku
Z przygotowywanym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe
materiatéw eksploatacyjnych do urzadzef kopiujacych i drukujacych, w tym tuszy oraz tonerdw
dla Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie — zobowiazuje
kierownikéw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych ZUT w Szczecinie do_skladania
whnioskéw wraz z zapotrzebowaniem na wszystkie materialy eksploatacyijne, w_tym tusze
i tonery, ktére beda niezbedne do biezacej pracy na okres najblizszych 12-stu miesiecy.

W celu ulatwienia sporzadzenia zestawienia potrzeb, na stronie internetowej ZUT
(www.zut.edu.pl) w zakladce: Zaméwienia Publiczne/Tusze, tonery — zamieszczony zostal
»Wykaz materialéw eksploatacyjnych” — stanowigcy zafacznik nr 1 do niniejszego Pisma
Okolnego (w formacie excel), zawierajacy zestawienie materiatéw eksploatacyjnych, na ktérym

(po $ciggnigciu ze strony) nalezy jedynie nanie$¢ zamawiane ilo§ci poszczegélnych materialéw

eksploatacyjnych oraz planowana do wydatkowania kwote (w celu ulatwienia okreslania
planowanej do wydatkowania kwoty w przedmiotowym wykazie podane zostaly ceny
jednostkowe poszczegdlnych materialow i aby ja okresli¢ nalezy pomnozy¢ planowane do
zamoOwienia ilodci i ceng netto poszczegdinych materialéw). Wypelniony poprawnie wykaz

nalezy przestaé e-mailem (jedynie w formacie excel) w nieprzekraczalnym terminie do dnia

22.05.2009 r. na adres: Agnieszka.Downar@zut.edu.pl

W przypadku potrzeby zaméwienia asortymentu nieujetego w ww. wykazie prosze
o dofaczenie do zapotrzebowania odrebnego dokumentu — ,,Propozycji do wykazu materiatéw

eksploatacyjnych” stanowiacego Zatacznik Nr 2 do ninigjszego Pisma Okoélnego (réwniez



dostepnego na stronie ZUT), w ktérym nalezy obowiazkowo wypelnié wszystkie kolumny

i przesta¢ tacznie z zalacznikiem nr 1 na wskazany powyzej adres e-mailowy.

Zalgcznik nr 2 - ..Propozycie do wykazu materialéw eksploatacyjnych” — moina

wypelni¢ jedvnie w przypadku braku danego asortymentu w Zalaczniku nr I - .. Wykazie
materialéw eksploatacyjnych”

We wniosku przy opisie przedmiotu zamowienia nalezy wpisaé numery zamawianych

pozycji i po podpisaniu przez Kwesture ztozy¢ do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, do
Pani Agnieszki Downar, pok. 425, IV p., Budynek Jednostek Miedzywydzialowych, tel. 091 449
49 21 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.05.2009 r. Wykaz zamawianych materialéw
eksploatacyjnych nalezy dostarczyé wylacznie w jednej z wersji: e-mail-em, na no$niku
elektronicznym Iub w drodze wyjatku z przyczyn technicznych w wersji papierowej.

Informuj¢ réwniez, iz zakup materialéw eksploatacyjnych nie mozliwych do
zaplanowania i nie objetych zakresem rzeczowym przeprowadzonego uprzednio
postgpowania — zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r.
w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie — bgdzie mozna dokonaé jedynie w uzasadnionych przypadkach,
po wezesnigjszym zlozeniu wniosku i uzyskaniu zgody Rektora na zakup z wylaczeniem
zamowien publicznych — w przypadku zaméwien o warto$ci nie przekraczajacej 14.000 euro, lub

po ponownym przeprowadzeniu postgpowania dla zaméwiefi o wartosci powyzej 14.000 euro.
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