Szczecin, dnia 15.05.2009 r.

Wedtug rozdzielnika:

1. Dziekani Wydziatéw

2. Kierownicy Jednostek Pozawydziatowych
3. Kierownicy Komérek Administracji

PISMO OKOLNE NR 6/2009
Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 18.05.2009 r.

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na ustuge pocztowg powyzej 50g dla
jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie

W zwiazku z przygotowywaniem postepowania o© udzielenie zamoéwienia
publicznego na ustuge pocztowa powyzej 50g dla jednostek organizacyjnych
Zachodniopomorskiego  Uniwersytetu  Technologicznego w  Szczecinie  prosze
o przygotowanie orientacyjnej ifoSci poszczegblnych przesytek wychodzacych z Panstwa
jednostek w éredniej skali 1 miesiaca. Przy szacunkach prosze przyjaC okres ostatnich
12 miesiecy. -

W celu utatwienia sporzgdzenia zestawienia potrzeb, na stronie internetowej
Dzialu Zaméwied Publicznych (ikona ,ustugi pocztowe”) jest do pobrania wykaz
z wyszczegdlnieniem przykiadowych ustug pocztowych.

Sporzadzony i podpisany przez kierownika jednostki wykaz prosze ztozy¢ do Kancelarii
Gtéwnej ZUT (osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia - Ewelina Kandyba, tel. 449 49

63) do dnia 28 maja 2009 r.

Ze wzgledu na potrzebe oszczedzania papieru, na wykazie prosze umiescic¢ tylko
te pozycje, ktére jednostka faktycznie bedzie realizowata (bez innych przesylek
wymienionych w wykazie jako przyktadowe). Na przedktadanym wykazie nalezy zamiescic
7rodto finansowania i kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia. Kwota
przeznaczona na sfinansowanie powinna stanowic iloczyn ceny za jedna sztuke przesytki
(ceny brutto za jedna sztuke w odniesieniu do poszczegdinych rodzajow przesytek okresla
kolumna ,E" zamieszczonego wykazu) oraz sredniej ilosci przesytek w miesigcu (kolumna
,D” wykazu), pomnozona przez 12 miesigcy (czas trwania przysziej umowy).

Na bazie zgtoszonych przez jednostki zapotrzebowan WKancelaria Gtdwna
przygotuje i ztozy do Dziatu Zamdwien Publicznych. Wniosek o udzielenie zamdwienia
(zatgeznik nr 1 obowiazujacego w uczelni Regulaminu wykonywania ustawy PZP),
oSwiadczenie o ustalonej wartosci zamoéwienia {zatgcznik nr 3 w/w Regulaminu}
oraz zbiorcze zestawienie ilosci i rodzaju zamawianych przesytek.

Po przeprowadzeniu postepowania przetargowego 1 wyborze wykonawcy
zamoéwienia Dziat Zamoéwieh Publicznych zamiesci na w/w stronach internetowych Uczelni
informacje o treSci zawartej umowy, wskazujac jednoczeSnie sposéb uzyskiwania
i rozliczania objetych umowg ustug pocztowych.

MpF iRk Jarost



