Szczecin, dnia 27.05.2010 1.

PISMO OKOLNE NR 7/2010

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
Z dnia 27 maja 2010 r.

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na dostawe Srodkéw czystoSci
dla jednostek organizacyjnych
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
na okres 12 miesigcy

Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwiazku
z przygotowywanym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawg
$rodkéw czystosci dla  Zachodniopomorskiego Uniwersytetu  Technologicznego
w Szczecinie - zobowigzuj¢ Kierownikoéw poszezegoélnych jednostek organizacyjnych
ZUT w Szczecinie do skladania w nieprzekraczalnym terminie do 30.06.2010 r.:

1. Wnioskéw o udzielenie zaméwienia wspélnego na ww. dostawe;

oraz
2. zapotrzebowan na S$rodki czystoei — skladanych w formie ,,Wykazu
asortymentu $rodkow czystodci” — Zalgeznik nr 1 do niniejszego Pisma

Okélnego i w razie koniecznoéci ,Propozycji do wykazu asortymentu $rodkdéw
czystoéei” — Zalacznik nr 2 do niniejszego Pisma Okélnego.

Ad. 1 Wniosek, ktérego wzér dostepny jest na stronie internetowej Uczelni

(www.zut.edu.pl) w zakladce: AdministracjalZamowienia Publiczne/Podstawy
prawne/Wnioski  wzor, winien by¢é podpisany przez  Kierownika
jednostki/Dysponenta $§rodkéw, Dzial Badan Naukowych oraz Kwesturg
i w formie papierowej skierowany do Sekretariatu Zastgpedw Kanclerza (Budynek
Jednostek Mi¢dzywydzialowych, IV p., pok. 420, tel. 91 449 49 19),
We wniosku, przy opisie przedmiotu zamdwienia, nalezy wpisaé numery
zamawianych pozycji (z kolumny ,Lp.” Wykazu) zgodnie ze skladanym
zapotrzebowaniem, tj. ,,Wykazem asortymentu $rodkéw czystodci”, i jesli jest
skladana, ,,Propozycja do wykazu asortymentu §rodkéw czystosei”.

Ad. 2 Zapotrzebowanie na Srodki czystosci, ktére beda niezbedne do biezacej pracy
jednostki w okresie 12 miesigcy nalezy sporzadzié w formie ,,Wykazu
asortymentu Srodkéw czystodci” stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszego
Pisma Okdlnego. Wykaz ten dostgpny jest na stronie internetowej Uczelni
w zakladce: Administracja/Zamowienia Publiczne/Przedmioty zamdwier/Srodki
czystosci. Wykaz ten nalezy $ciagnaé ze strony internetowej i nzupelni¢ jedynie
o ilesei zamawianych, wskazanych w nim artykuléw. Wprowadzone w Wykazie
ceny i formuly automatycznie przelicza warto§¢ danego asorfymentu netto
oraz brutto, automatycznie wyliczana jest takze wartodé calego zglaszanego
zapotrzebowania, Warto$¢ ta stanowi dla jednostki podstawe do oszacowania
catkowite] kwoty niezbgdnej do podania w sktadanym Wniosku.




W przypadku konieczno$ci zaméwienia  asortymentu  nieujetego
w ww, Wykazie nalezy uwzgledni¢ go w odrgbnym dokumencie - ,Propozycjach
do wykazu asortymentu S$rodkéw czystoSci”, stanowigcym Zalacznik nr 2
do niniejszego Pisma Okdinego. Wykaz ten dostgpny jest na stronie internetowe;
Uczelni w  zakladce:  Administracja/Zamowienia  publiczne/Przedmioty
zaméwier/Srodki  czystosci. Wykaz nalezy uzupelnié w  kolummach 1-5,
a wprowadzany opis winien byé sformulowany tak, by w jednoznaczny sposéb
zdefiniowaé zamawiany produkt. W kolumnie nr 6 wprowadzone zostaty formuly
automatycznie wyliczajace ceng netto. Tak tez wyliczana jest calkowita warto$é
netto i brutto wprowadzonych propozycji. O otrzymang wartosé nalezy zwickszyé,
podawana we Wniosku, kwotg calkowitego zamdéwienia.

Zapotrzebowania (tj. ,,Wykaz asortymentu érodkdéw czystosci” i ewentuaine
~Propozycje do wykazu asortymentu Srodkéw czystosci”) nalezy przestaé
w  formie elektronicznej w  w/w. terminie na adres e-mail:
Agnieszka Downar@zut.edu.pl Iub skierowa¢ do Seckretariatu Zastgpeow
Kanclerza na no$niku elektronicznym, w drodze wyjatku z przyczyn technicznych,
zhozyé w Sekretariacie Zastgpedw Kanclerza, w wersji papierowe;.

Osoba odpowicdzialng w sprawie jest Pani Agnieszka Downar, Dzial Administracyjno-

Gospodarczy, tel, 91 449 49 21, e-mail: Agnieszka. Downar@zut.edu.pl.

Brak ktoéregokolwiek z ww. dokumentéw, tj. wniosku lub zapotrzebowania,
a takze w przypadku skladania, niewypelnienie wszystkich kolumn Zatgcznika nr 2,
tj. .,Propozycji do wykazu Srodkéw czystodci®, skutkowaé bedzie jego
nieuwzglednieniem w procedurze przetargowej.

Jednoczeénie informuje, iz zakupu $rodkdéw czysto$ci nie mozliwych do zaplanowania
i nie objetych zakresem rzeczowym przeprowadzonego postgpowania — zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r. w sprawach dotyczacych zaméwien
publicznych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie —
bedzie mozna dokonaé jedynie w uzasadnionych przypadkach, po wezesniejszym zlozeniu
wniosku i uzyskaniu zgody Rektora na zakup z wylqczeniem zaméwien publicznych —
w przypadku zamdwien o wartodci nie przekraczajacej 14.000 euro, lub po ponownym
przeprowadzeniu postgpowania dla zaméwieit o wartodei powyzej 14.000 euro.

K erz

mgr inz. Jarostaw Potaczek




