Szczecin, dnia 09.06,2009 1.

Wedlug rozdzielnika: 1. Dziekani Wydzialéw
2. Kierownicy Jednostek Pozawydzialowych

3. Kierownicy Komérek Administraciji

PISMO OKOLNE NR 8/2009

Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 09 czerwcea 2009 r.

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na dostaw¢ materialéw biurowych
dla jednostek organizacyjnych
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
(z wylaczeniem materialéw eksploatacyjnych, tj. tuszy, tonerdw, itp.)
na okres 12 miesiecy

Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w zwigzku

z przygotowywanym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawg

materiatéw biurowych dla Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego

w Szczecinie - zobowigzuje kierownikow poszezegélnych jednostek organizacyjnych

ZUT w Szezecinie do skladania w nieprzekraczalnym terminie do 30.06.2009 r. :

1. Wniosk6w o udzielenie zamowienia wspélnego;
oraz
2. zapotrzebowania na materialy biurowe.

Ad 1. Wniosek, ktérego wzdr dostgpny jest na stronie internetowej Uczelni

(www.zut.edu.pl) w zakladce: Zamdwienia Publiczne/Wnioski wzor, winien by¢
podpisany przez Kierownika jednostki/Dysponenta srodkéw oraz Kwesturg
i w formie papierowej skierowany do Sekretariatu Zastgpcow Kanclerza (Budynek
Jednostek Miedzywydziatowych, IV p., pok. 420, tel. 091 449 49 19).
We wniosku, przy opisie przedmiotu zamowienia, nalezy wpisaé numery
zamawianych pozycji zgodnie ze sktadanym zapotrzebowaniem, tj. ,,Wykazem
asortymentu materiatéw biurowych” i jesli jest skladana ,,Propozycja do wykazu
asortymentu materialéw biurowych”.

Ad 2. Zapotrzebowanie na materiaty biurowe, ktére beda niezbedne do biezacej pracy
jednostki (planowane na okres 12-stu miesigcy) nalezy sporzadzi€¢ w formie
»Wykazu asortymentu materialéw biurowych”, ktory dostepny jest na stronie
internetowej Uczelni w zakladce: Zamowienia Publiczne/Materialy biurowe -
Zalacznik nr 1 do niniejszego Pisma Okdlnego. Wykaz ten nalezy Sciagnac
ze strony internetowej i uzupelni¢ o iloSei zamawianych artykutéw, Na tej
podstawie automatycznie wyliczona zostanie w arkuszu szacunkowa cena danego
asortymentu oraz calego zapotrzebowania, ktéra stanowi¢ moze dla jednostki
podstawe do oszacowania catkowitej kwoty niezbednej do podania w sktadanym
wniosku.

W przypadku potrzeby zamdéwienia asortymentu nieujetego w ww. wykazie nalezy
uwzglednié go w odrgbnym dokumencie - ,,Propozycje do wykazu asortymentu




materialéw biurowych”, ktdrego wzér dostepny jest takze na stronie internetowe;
Uczelni w zakladce: Zamdwienia publiczne/Materialy biurowe - Zatacznik nr 2
do niniejszego Pisma Okdlnego. W wykazie tym uzupelienia wymagaja
wszystkie jego kolumny.
Zapotrzebowanie (ij. ,,Wykaz asortymentu materialow biurowych” i ewentualne
,JPropozycje do wykazu materialéw biurowych”) nalezy przestaé na adres e-mail:
Agnieszka Downar@zut.edupl lub skierowaé do Sekretariatu Zastgpcow
Kanclerza na nosniku elektronicznym lub, w drodze wyjatku z przyczyn
technicznych, w wersji papierowej.
Osoba odpowiedzialng w sprawie jest Pani Agnieszka Downar, Dzial Administracyjno-
Gospodarczy, tel. 091 449 49 21, e-mail: Agnieszka Downar@zut.edu.pl.

Brak ktérychkolwiek z ww. dokumentéw, tj. wniosku lub zapotrzebowania skutkowaé
bedzie jego nieuwzglednieniem w procedurze przetargowej.

Informuje réwniez, iz zakup materialtéw biurowych nie mozliwych do zaplanowania
i nie objetych zakresem rzeczowym przeprowadzonego uprzednio post¢powania —
zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r. w sprawach dotyczacych
zamdéwiefi publicznych w  Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym

w Szczecinie — bedzie mozna dokonaé jedynie w uzasadnionych przypadkach,
po wczesniegjszym zlozeniu wniosku i uzyskaniu zgody Rektora na zakup
z wylaczeniem zaméwien publicznych — w przypadku zaméwieh o wartosci

nie przekraczajacej 14.000 euro, lub po ponownym przeprowadzeniu postepowania
dla zaméwien o wartosci powyzej 14.000 euro.
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