Szczecin, dnia 09.06.2009 r,

Wedlug rozdzienika:
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PISMO OKOLNE NR 9/2009
Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
Z dnia 09.06.2009 r.
w sprawie przygotowania i zioZenia planow zaméwier publicznych na rok 2009/2010

W zwigzku z uchwaleniem planu rzeczowo — finansowego uczelni, majac ha wzgledzie
postanowienia § 3 oraz 6 |Instrukcji w sprawach planowania zaméwief publicznych
w ZUT (zatgcznik nr 3 zarzadzenia Rektora nr 22 z dnia 08.01.2009 r.) przypominam wszystkim
jednostkom organizacyjnym o obowigzku przygotowania informacji o planowanych do udzielenia
zamowieniach publicznych.

Szczeg6ly w zakresie przygotowania planéw reguluje wiw Instrukcja (tres¢ Instrukeji dostepna
na stronie internetowej Dzialu Zaméwien Publicznych ~ ikona ,,Plan zamobwien”). Zgodnie
z tym dokumentem (§ 2 ust. 1 ~ 6 Instrukcji), plan zaméwieni nalezy sporzadzi¢ na okres minimum
najblizszych 12 miesigey i objaé nim wszystkie te zaméwienia, ktorych zrédio finansowania jest juz
znane i ustalone na moment sporzadzania planu (np. poprzez fakt objgcia zamodwienia uchwalonym
planem rzeczowo - finansowym uczelni, wydanie decyzji administracyjnej z promesg sfinansowania
zamowienia, podpisanie umowy o finansowanie projektu w ramach $rodkow UE).

Innymi stowy, w sporzadzanym planie zamiesci¢ nalezy tylko te zamowienia, co do ktorych
istnieje pewno$¢ albo przynajmniej wysokie prawdopodobienstwo, ze zaméwienia te Zostang
udzielone w okresie najblizszych 12 miesigcy. Oczywiscie, w planie zamowien nie umieszcza sig
zamowien, ktore zostaly juz udzielone (udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie pisemngj
umowy, badz dokonanie na innej podstawie zaptaty za zamdwienie). Nie ma rowniez obowigzku
sporzadzania plandéw zaméwien w zakresie dotyczacych robot budowlanych przewidywanych do
wykonania w administrowanym przez jednostke obiekcie, jezeli roboty te zostaly juz wczesniegj
zgioszone z-cy Kanclerza ds. Technicznych jako planowane do wykonania w tym roku budzetowym.

Plan zamdwien na roboty budowlane nie zg%oséone dotychczas z-cy Kanclerza
ds. Technicznych jako planowane do wykonania w tym roku budzetowym nalezy sporzadzi¢ na druku
wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 wiw Instrukeji (pobierz dokument).

W odniesieniu do zaméwieri innych niz roboty budowlane, plan nalezy sporzadzié
na druku wediug wzoru stanowigcego zataeznik nr 3 wiw Instrukcji . W celu utatwienia sporzadzenia
planu, na w/w stornie internetowej Dziatu Zamowien Publicznych znajduje sie (do pobrania)
wykaz z wyszczegolnieniem przyktadowych rodzajow zamowief. Zamoéwienia nieplanowane nalezy




z wykazu usungg, a planowane, nie ujgte w wykazie, samodzielnie dopisac (szczegdlowe instrukcje
dotyczgce przygotowania wykazu podano w iego tresci).

Podpisane przez kierownika jednostki (dysponenta $rodkow) plany zaméwien ztozyé nalezy
nie pozniej niz do dnia 25.06.2009 r.:

* w sekretariacie Kanclerza ds. Technicznych ZUT (pok. 420 , IV pigtro w Budynku Jednostek
Migdzywydzialowych, Szczecin, al. Piastéw 48) — w doniesieniu do planéw na roboty
budowlane
(chodzi o roboty nie zgloszone dotychczas z-cy Kanclerza ds. Technicznych jako planowane
do wykonania w tym roku budzetowym)

* w Dziale Zamoéwien Publicznych (pok. 404, IV pietre w Budynku Jednostek
Migdzywydziatowych, Szczecin, al. Piastow 48) - w odniesieniu do pozostatych zaméwien.

Na bazie ztozonych planéw jednostkowych Dziat Zamowieri Publicznych, a w sprawach robot
budowlanych komérki podlegte z-cy Kanclerza ds. Technicznych sporzadzg zbiorczy plan zaméwieri
publicznych (z podziatem na poszczegéine rodzaje zamowien oraz w ramach kodéw ze Wspdinego
Stownika Zamoéwien - CPV). Zbiorczy plan stanowié bedzie podstawe udzielania zamowien
publicznych na rok 2009/2010. W oparciu o dane wynikajace ze zbiorczego planu zamoéwien rektor, na
wniosek Dzialu Zaméwiert Publicznych, podejmuje, stosownie do postanowieft § 21 Regulaminu
wykonywania ustawy — Prawo zamowieni publicznych (zalgcznik nr 1 wiw zarzgdzenia Rektora
nr 22 z dnia 08.01.2009 r.), decyzje o ustaleniu na dany rok budzetowy uzupetniajacego wykazu
zamowien wymagajacych udzielenia na warunkach przewidzianych dla zamoéwien wspdinych.

Planowaniu w trybie okreslonym ninigjszym pismem nie podlegaja zamobwienia zglaszane
w trybie okreslonym w § 14 ~ 18 w/w Regulaminu wykonywania ustawy — Prawo zamodwien
publicznych, gdyz zgodnie z § 4 i 5 wiw Instrukcji zaméwienia te podlegajg planowaniu poprzez
zgloszenie zapotrzebowania w terminie giéwnym komasadiji (dotyczy to zamowiert wspélnych
stanowiacych dostawy sprzetu komputerowego, oprogramowania, mebli oraz usfug druku — termin
glowny komasaciji dla tych zaméwien zostat wyznaczony na dzien 15.08.2009 i), bad? na podstawie
odrgbnego wezwania (dotyczy to zamdwienh wspdinych stanowigcych dostawy prenumeraty,
odczynnikéw, gazow technicznych, wywozu odpadéw i innych wékazanych w § 18 ust 1 wiw
Regulaminu wykonywania ustawy - Prawo zamowiet; publicznych).
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