Zarzadzenie nr 155

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie wzorow drukéw harmonogramu pracy oraz wykazu godzin pracy

pracownikéw zatrudnionych przy pilnowaniu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza sie do stosowania wzory drukdw harmonogramu pracy i wykazu godzin pracy
pracownikéw zatrudnionych przy pilnowaniu, stanowigce odpowiednio zatgczniki nr 1i 2

do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby sporzadzajgce harmonogramy pracy i wykazy godzin pracy sg zobowigzane stosowac
wprowadzone wzory przedmiotowych dokumentéw z mozliwoscig ich rozbudowy,
stosownie do potrzeb. Rozbudowa druku moze wynika¢ jednak wytgcznie z liczby osdb,

ktdrej dany dokument dotyczy.

§2.
Harmonogramy pracy i wykazy godzin pracy pracownikdéw zatrudnionych przy pilnowaniu
sporzadza administrator obiektu/kierownik Hoteli Asystenckich/kierownik Osiedla

Studenckiego.

§3.
1. Harmonogram pracy sporzadza sie z géry na dany okres rozliczeniowy i przedstawia
pracownikowi do zapoznania przed rozpoczeciem okresu rozliczeniowego, co potwierdza
on wiasnorecznym podpisem. Nastepnie harmonogram przekazuje sie do Dziatu Kadr

najpodzniej w pierwszym dniu okresu rozliczeniowego.

2. Wykaz godzin pracy za dany miesigc sporzgdza sie w 2 egzemplarzach do 24. dnia kazdego
miesigca i przekazuje do Dziatu Wynagrodzen oraz Dziatu Kadr (po 1 egzemplarzu).

3. Woykaz godzin pracy jest tozsamy z Kartg ewidencji czasu pracy, ktérej obowigzek

wypetniania wynika z odrebnego zarzadzenia.



§4.
Traci moc zarzadzenie nr 31 Rektora ZUT z dnia 21 stycznia 2009 r. w sprawie wprowadzenia
wzordéw (drukéw) harmonogramu czasu pracy oraz wykazu godzin przepracowanych —

sporzadzanych dla pracownikéw zatrudnionych przy pilnowaniu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W zastepstwie Rektora

prof. dr hab. inz. Jacek Przepidrski

prorektor ds. nauki
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