ZARZADZENIE NR 197

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie zasad udzielania przez rektora pelnomocnictw i upowaznien
oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jedn. Dz. U. 22020 r. poz. 85, z pézn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) oraz § 42 Regulaminu organizacyjnego
administracji ZUT (zarzadzenie nr 77 Rektora ZUT z dnia 14 pazdziernika 2019 r. z pdzn. zm.),
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Okresla sic zasady udzielania przez rektora petnomocnictw. Do udzielania upowaznien stosuje sie
odpowiednio zasady dotyczace pelnomocnictw.

§2.

1. Rektor udziela pelnomocnictwa z whasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek prorektora, kanclerza,
kwestora, dyrektora Szkoty Doktorskiej, dziekana, kierownika jednostki miedzywydziatowe]
lub ogélnouczelnianej oraz kierownika projektu finansowanego ze zrodet zewnetrznych.

2. 7 zastrzezeniem ust. 3 i 4, wniosek o udzielenie pelnomocnictwa wraz z jego projektem nalezy
ztozyé do rektora za posrednictwem Dziatu Organizacyjno-Prawnego.

3. W przypadku petnomocnictw zwiazanych z wprowadzaniem danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on wniosek nalezy ztozy¢ do
rektora za posrednictwem koordynatora ds. Systemu POL-on.

4. W przypadku petnomocnictw zwiazanych z realizacjg projektow finansowanych ze zrédet
zewnetrznych wniosek nalezy ztozy¢ do Dziatu Organizacyjno-Prawnego, za posrednictwem
odpowiednio Dziatu Projektow Strategicznych, Dziatu Projektéw Naukowych lub RCIHTT.

5. We wniosku o udzielenie petnomocnictwa nalezy okresli¢ osobg, ktérej petnomocnictwo zostanie
udzielone, zakres petnomocnictwa (czynnoscei, do ktérych ma zosta¢ umocowany pelnomocnik)
i okres, na ktory pelnomocnictwo ma by¢ udzielone.

§3.

1. Petnomocnictwa udziela rektor w formie pisemnej. Jezeli do waznosci czynnosci prawnej
potrzebna jest szczegdlna forma (np. forma aktu notarialnego), petnomocnictwa do dokonania

tej czynnos$ci prawnej udziela si¢ w szczegolnej formie.

2. Udzielone petnomocnictwo przez rektora nie upowaznia do ustanawiania dalszych petnomocnikéw
przez umocowanego (substytucji), chyba ze prawo do ustanowienia dalszych petnomocnikow
wynika z tresci pelnomocnictwa.

§ 4.

1. 7 zastrzezeniem ust. 2, Dzial Organizacyjno-Prawny przygotowuje petnomocnictwo do podpisu
przez rektora i prowadzi rejestr petnomocnictw.
2. Koordynator ds. Systemu POL-on o przygotowuje petnomocnictwo do podpisu przez rektora
i prowadzi rejestr petnomocnictw w zakresie wprowadzania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

3. Pelnomocnictwo sporzadza sie w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z tym ze:

a) jeden egzemplarz niezwlocznie przekazuje si¢ umocowanemu, ktory potwierdza przyjecie
petnomocnictwa;



b) jeden egzemplarz przekazuje si¢ do Dziatu Kadr celem whaczenia do akt osobowych pracownika;

c¢) jeden egzemplarz pozostaje ad acta odpowiednio w Dziale Organizacyjno-Prawnym lub
u Koordynatora ds. Systemu POL-on.
4. Jezeli pelnomocnictwo obejmuje umocowanie do zaciggania zobowigzan finansowych, kopie
tego petnomocnictwa Dziat Organizacyjno-Prawny przekazuje niezwlocznie do Kwestury.

N

. Wzory rejestru pelnomocnictw oraz przyjecia pelnomocnictwa stanowig zalacznik nr 112do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

1. Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez rektora.

2. Pelnomocnictwo powinno zostaé odwotane w przypadku ustania stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, ktorym petnomocnik jest zwigzany z Uczelnig i o ktorym przetozony
pracownika lub Dziat Kadr powinien niezwlocznie powiadomic odpowiednio Dzial
Organizacyjno-Prawny lub Koordynatora ds. Systemu POL-on w celu przygotowania odwotania
udzielonego petnomocnictwa.

3. W przypadku $mierci umocowanego petnomocnictwo wygasa.
§ 6.
1. Odwotanie pelnomocnictwa nastepuje w tej samej formie, w ktérej zostato ono udzielone.

2. Dziat Organizacyjno-Prawny lub Koordynator ds. Systemu POL-on dorgeza bez zbednej zwloki
odwolanie pelnomocnictwa umocowanemu, Dziatowi Kadr oraz w miarg mozliwosci osobom,
ktérych zakres petnomocnictwa dotyczy (np. inne jednostki organizacyjne ZUT oraz osoby/
instytucje zewnetrzne).

3. Odwotanie petnomocnictwa nalezy odnotowac w rejestrze.

§7.
Kazdy pracownik, ktéry powzigt wiadomosé o nieprawidlowym wykonywaniu petnomocnictw przez
umocowanego, zobowiazany jest niezwlocznie poinformowac o tym rektora.

§ 8.
Zasady okreslone w § 1-7 stosuje sie odpowiednio do petnomocnictw i upowaznien udzielanych
przez dziekanow, w zakresie ich kompetencji wynikajacych z obowigzujgcych przepisow, przy
czym rejestr pelnomocnictw, wedtug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 1, prowadzi wydzial.

§9.
Do udzielania upowaznien pracownikom Uczelni w zakresie przetwarzania danych osobowych
majg zastosowanie postanowienia odrebnego zarzadzenia w sprawie ochrony danych osobowych
przetwarzanych w ZUT.

§ 10.
Traci moc zarzadzenie nr 23 Rektora ZUT z dnia 19 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania
przez rektora pelnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenia ich rejestru.

§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrobel, prof. ZUT
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 197 Rektora ZUT z dnia 30 listopada 2020 r.

wzor
Szezecin, dnia ....o.ovovviiiiiee

(petiona funkcja)

PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA/U POWAZNIENIA

Niniejszym potwierdzam przyjecie petnomocnictwa/upowaznienia nr .................... z dnia
...................... i zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci objetych zakresem petnomocnictwa/
upowaznienia ze szczegdlng starannoscia i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jednoczesnie oswiadczam, ze znane sa mi przepisy zarzgdzenia nr 197 Rektora ZUT z dnia 30 listopada
2020 r. w sprawie zasad udzielania przez rektora petnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenia ich
rejestru.

(podpis)

Oftrzymuje:
Dziat Kadr

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE.L. z 2016 r. Nr

119, str.1) — zwanym RODO — informujemy, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, z siedziba
przy al. Piastow 17, 70-310 Szczecin, reprezentowany przez rektora;

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych powotanym w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie mozliwy jest za posrednictwem adresu e-mail: iod.kurek@zut.edu.pl;

3. Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) sprostowania (poprawienia) danych,
¢) usuniecia danych, ograniczenia ich przetwarzania,
d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu wydania pelomocnictwa, ich podanie jest dobrowolne, jednak
niezbedne do udzielenia pelnomocnictwa;
5. odbiorca Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, a dane nie
bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami prawa,
6. dane osobowe beda przetwarzane przez okres, na jaki zostato udzielone petnomocnictwo, oraz przechowywane do czasu
zakonczenia archiwizowania pelnomocnictwa;
7. ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



