Zarzadzenie nr 64

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zasad sporzadzania i wydawania dyplomoéw ukonczenia studiow

i suplementow do dyplomu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, pdzn. zm.) oraz na podstawie rozporzadzenia MNiSW z dnia 27 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie studiéw (Dz. U. poz. 1861, z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Od dnia 1 pazdziernika 2019 r. wydawane sg dyplomy ukornczenia studiéw pierwszego
i drugiego stopnia wraz z ich odpisami, zgodne ze wzorami dyploméw zawartymi w zatgczniku
nr 1 i zatgczniku nr 2 oraz z ich opisem technicznym —w zatgczniku nr 3 do uchwaty nr 77 Senatu
ZUT z dnia 28 czerwca 2019 r.

2. Absolwent ZUT, ktéry rozpoczat studia przed rokiem akademickim 2019/2020, po ukoriczeniu
studidw otrzymuje dyplom potwierdzajacy wyksztatcenie wyzsze oraz tytut zawodowy:

1) pierwszego stopnia:
a) inzynier,
b) inzynier architekt,
c) inzynier architekt krajobrazu,
d) licencjat;

2) drugiego stopnia:
a) magister,
b) magister inzynier,
c) magister inzynier architekt,
d) magister inzynier architekt krajobrazu,
e) magister sztuki.

3. Absolwent ZUT, ktéry rozpoczat studia w roku akademickim 2019/2020 i w nastepnych latach
akademickich, po ukoniczeniu studiéw otrzymuje dyplom potwierdzajgcy wyksztatcenie wyzsze
oraz tytut zawodowy:

1) pierwszego stopnia:
a) inzynier,
b) inzynier architekt,

c) licencjat;



2) drugiego stopnia:
a) magister,
b) magister inzynier,
c) magister inzynier architekt.

4. W dyplomach ukoniczenia studiow wydawanych absolwentom studiéw rozpoczetych przed
rokiem akademickim 2019/2020 nie wskazuje sie dyscypliny wiodgcej. W przypadku gdy
kierunek studiow jest przyporzadkowany do wiecej niz jednej dyscypliny, w dyplomie wskazuje
sie dyscypline, do ktdrej zgodnie z programem studiéw przypisano przewazajgcy czes¢ efektow

uczenia sie.

§2.
1. Suplement do dyplomu wydawany jest wedtug wzoru okreslonego rozporzagdzeniem MNiSW
z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studidow (Dz. U. poz. 1861, z pdzn. zm.).
2. Wzér suplementu do dyplomu, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.
3. Suplement do dyplomu oraz jego odpis i odpis przeznaczony do akt wydawane sg zgodnie
Z ponizszym opisem:
1) format po obcieciu A4 (210 mm x 297 mm);
2) papier offsetowy biaty, gramatura 80 g/m?;
3) druk dwustronny w kolorze czarnym;
4) odpis suplementu przeznaczony do akt uczelni wykonany wedtug wzoru okreslonego
dla suplementu; pod nazwg ,SUPLEMENT DO DYPLOMU" umieszcza sie napis: ,,(ODPIS
PRZEZNACZONY DO AKT)";
5) odpis suplementu wykonany wedtug wzoru okreslonego dla suplementu; pod nazwg
»SUPLEMENT DO DYPLOMU" umieszcza sie napis: ,,(ODPIS)";
6) suplement, odpis suplementu oraz odpis suplementu przeznaczony do akt — w lewym
gérnym rogu zszyty oraz opatrzony pieczecig urzedowa Uczelni o Srednicy 36 mm (tusz
w kolorze niebieskim) na pierwszej stronie oraz we wskazanym pkt 7.3 suplementu;
7) tekst: czcionka Times New Roman CE 11 pkt, napis ,SUPLEMENT DO DYPLOMU"
— wersaliki 14 pkt, w punkcie 8 — czcionka Times New Roman CE 10 pkt, oznaczenie stron
— czcionka Times New Roman CE 8 pkt;
8) podczas wypetniania suplementu kropki oznaczajgce wiersze mogg by¢ zastgpione wpisanym
tekstem.
4. W odpisach dyplomu i suplementu do dyplomu w jezyku obcym nie podlegajg ttumaczeniu:

nazwa uczelni, tytut zawodowy oraz wynik ukoriczenia studidw.



. Suplement i jego odpisy oraz odpis przeznaczony do akt podpisuje dziekan, upowazniony

przez Rektora.

§3.
. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidw Uczelnia wydaje absolwentowi dokumenty:
a) dyplom ukonczenia studidw wraz z suplementem do dyplomu,
b) dwa odpisy dyplomu, w tym na wniosek absolwenta odpis w jezyku obcym,
c) dwa odpisy suplementu do dyplomu, w tym na wniosek absolwenta odpis suplementu
w jezyku obcym,
oraz dokonuje wpisu do ksiegi dyplomow.
. Wydanie absolwentowi ponizszych dokumentdéw, poza wskazanymi w ust. 1:
— odpisu dyplomu ukoniczenia studiéw w jezyku obcym,
— odpisu suplementu do dyplomu w jezyku obcym,
nastepuje na jego wniosek.
. Dyplom i jego odpisy sporzadza sie z wykorzystaniem szablonéw zamieszczonych
w dziekanatowym systemie obstugi studenta (Dziekanat.XP).
. W przypadku braku wzoru przettumaczonego na jezyk inny niz angielski odpisu dyplomu
i odpisu suplementu, a zostat ztozony wniosek o ich wydanie, ttumaczenia wzoru dokonuje
na wniosek dziekana lektor Studium Praktycznej Nauki Jezykédw Obcych lub inny ttumacz
danego jezyka.
. W dziekanatowym systemie obstugi studenta zamieszcza sie wzory odpiséw: dyplomow
i suplementéw w jezyku angielskim oraz innych jezykach obcych, ktére zostaty przettumaczone
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4.
. Wzory dyplomdw i suplementéw do dyploméw w jezyku obcym nalezy przekazaé do Dziatu
ds. Studenckich, ktéry zleca UCI zamieszczenie ich w dziekanatowym systemie obstugi studenta.
. Nazwy wydziatéw, kierunkéw studidw, specjalnosci, dyscyplin naukowych lub artystycznych,
przedmiotdw, efekty uczenia sie w ttumaczeniu na jezyk angielski obowigzujg na podstawie
wewnetrznych aktédw prawnych Uczelni.
. Absolwent, ktéry ukonczyt wiecej niz jeden kierunek studiow, otrzymuje dokumenty, o ktérych

mowa w ust. 1i 2, odpowiednio do kazdego kierunku studiow.

§4.
. Po ztozeniu przez studenta egzaminu dyplomowego upowazniony pracownik Dziekanatu
dostarcza do Dziatu ds. Studenckich zapotrzebowanie na druki, odbiér ktérych potwierdza

podpisem w ksiedze drukéw scistego zarachowania.



. Pracownik Dziekanatu przygotowuje dyplom i jego odpisy oraz przekazuje je do Dziatu

ds. Studenckich.

. Pracownik Dziatu ds. Studenckich, po sprawdzeniu poprawnosci sporzadzenia dyplomu i jego
odpiséw, przedktada dokumenty do podpisu Rektorowi.

. Pracownik Dziatu ds. Studenckich opieczetowuje dyplom i jego odpisy pieczecig Uczelni

do ttoczenia w papierze oraz imienng pieczgtka Rektora, po czym odsyta — gotowe do wydania
absolwentowi — dokumenty do Dziekanatu.

. Pracownik Dziekanatu wydaje absolwentowi lub upowaznionej osobie, lub wysyta poczta

na pisemny wniosek absolwenta za zwrotnym poswiadczeniem odbioru dyplom ukonczenia
studidw wraz z suplementem i ich odpisami.

. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 5, powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci

podpisu osoby upowazniajgcej dokonane przez Uczelnie lub notariusza.

§5.

. W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu absolwent moze wystgpic
do dziekana wydziatu, ktéry wydat dyplom lub suplement do dyplomu, z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu tych dokumentdw.

. Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu sporzadza sie na podstawie
dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych studenta.

. Duplikat sporzadza sie na druku dyplomu ukoriczenia studiéw lub suplementu do dyplomu,
wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia oryginatow tych dokumentéw,

bez fotografii. Na dokumencie umieszcza sie: wyraz ,,DUPLIKAT”, date sporzadzenia duplikatu
oraz pieczeé urzedowa uczelni. Duplikat podpisuje Rektor.

. Jezeli brak jest druku wedtug wzoru dyplomu lub wzoru suplementu obowigzujacego w danym
czasie, duplikat wystawia sie na przygotowanym przez Uczelnie druku, zgodnym z trescig
oryginatu dyplomu lub suplementu.

. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu ukoriczenia studiéw lub suplementu do dyplomu
umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta, ponadto wydanie duplikatu dyplomu
odnotowuje sie w ksiedze dyplomow.

. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

§6.

. W przypadku stwierdzenia braku w tresci, btedu lub omytki na sporzgdzonym juz dyplomie
lub na suplemencie, dokumenty te nalezy wymienic.

. Poprawione do wymiany dyplom badzZ suplement powinny byé sporzgdzone z biezgcy datg

i podpisane przez aktualnie urzedujgce wtadze Uczelni.



3. Wydanie nowego druku dyplomu badz suplementu winno odbywac sie po uprzednim zwrocie

dyplomu lub suplementu podlegajgcego wymianie.

§7.
W przypadku zmiany imienia lub nazwiska absolwenta dokonanej na podstawie decyzji
administracyjnej albo orzeczenia sadu, Uczelnia dokonuje zmiany tych danych osobowych
w dokumentach, o ktédrych mowa w § 17 ust. 1i 2 rozporzadzenia MNiSW z dnia 27 wrzes$nia
2018 r. w sprawie studidw. Ponadto Uczelnia wydaje dyplom ukonczenia studidw wraz
z suplementem i ich odpisami na nowe imie lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem dyplomu i suplementu, wraz z odpisami,

wydanych na poprzednie imie lub nazwisko.

§8.
Wysokosc¢ i sposdb pobierania optat za wydanie dokumentéw, o ktérych mowaw § 3ust. 1i 2,

oraz ich duplikatéw uregulowane jest odrebnie.

§9.
Tracg moc z dniem 1 pazdziernika 2019 r.:
1) § 8-12 zarzgdzenia nr 10 Rektora ZUT z dnia 29 stycznia 2015 r.;
2) pismo okdlne nr 6 Rektora ZUT z dnia 7 wrze$nia 2017 r. w sprawie wydawania dyplomoéw
ukonczenia studidw wyzszych i suplementu do dyplomu;
3) pismo okdlne nr 7 Rektora ZUT z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie wydawania odpiséw
dyploméw ukoniczenia studidéw wyzszych oraz suplementéw do dyploméw w ttumaczeniu

na jezyk angielski.

§ 10.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od roku akademickiego 2019/2020.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik
do zarzgdzenia nr 64 Rektora ZUT z dnia 1 paZzdziernika 2019 r.

Wzor

(pieczeé urzedowa)
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

Suplement do dyplomu

wazny z dyplomem nr ...

1. Informacje o absolwencie

1.1.Nazwisko:

2. Informacje o dyplomiel

2.1. Tytut zawodowy?2:
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3. Informacje o poziomie wyksztatcenia

3.1.Poziom posiadanego wyksztatcenia4:

4. Informacje o tresci studiow i osiggnietych wynikach?

4.1.Forma studiow:

4.3.Szczegoty dotyczace przebiegu studiow absolwenta: zrealizowane zajecia, indywidualne

osiggniecia, uzyskane oceny/punkty ECTS:

5. Informacje o uprawnieniach absolwenta

5.1.Dostep do dalszego ksztatcenia:

6. Dodatkowe informacjel

6.1.Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych nagrodach:
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6.2.Zr6dta informacii:

7. PoSwiadczenie suplementu

7.1.Data sporzadzenia:

7.2.Podpis i pieczatka imienna Rektora®:

Z upowaznienia Rektora

7.3.Pieczeé urzedowa uczelni:
Informacja o szkolnictwie wyzszym w Polsce

8.1.Kryterium dostepu do szkolnictwa wyzszego
taczny czas ksztatcenia do momentu ukonczenia szkoty dajgcej mozliwoS¢ przystapienia
do egzaminu maturalnego wynosi 12-15 lat. Po zdaniu egzaminu maturalnego absolwenci

otrzymuja Swiadectwo dojrzatoSci upowazniajgce do ubiegania sie o przyjecie na studia.

8.2.Szkolnictwo wyzsze

Zasady funkcjonowania szkolnictwa wyzszego okresla ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z pd6zn. zm.).

Uczelnie publiczne tworzone sg przez organ panstwa. Studia w uczelniach sg prowadzone jako
studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie. Studia
moga by¢ prowadzone jako studia stacjonarne albo studia niestacjonarne.

Studia stacjonarne pierwszego stopnia trwajg co najmniej 6 semestrow, a jezeli program
studiow obejmuje efekty uczenia sie umozliwiajgce uzyskanie kompetencji inzynierskich -

co najmniej 7 semestrow. Studia stacjonarne drugiego stopnia trwaja od 3 do 5 semestrow.
Stacjonarne jednolite studia magisterskie trwajg od 9 do 12 semestrow.

Studia niestacjonarne mogg trwac dtuzej niz odpowiednie studia stacjonarne.

Kwalifikacjom uzyskanym w wyniku ukonczenia studiow w ramach szkolnictwa wyzszego
przypisywany jest poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji okreslony w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2018 r. poz. 2153, z p6zn. zm.).
Dyplom ukonczenia studiow pierwszego stopnia potwierdza nadanie kwalifikacji petnej

na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Dyplom ukonczenia studiow drugiego stopnia oraz dyplom ukonczenia jednolitych studiow
magisterskich potwierdzajg nadanie kwalifikacji petnej na poziomie 7 Polskiej Ramy

Kwalifikacji.
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8.3.Tytuty nadawane absolwentom studiow:

1) licencjat, inzynier oraz tytuty rownorzedne: inzynier architekt, inzynier pozarnictwa,
licencjat pielegniarstwa, licencjat potoznictwa - nadawane absolwentom studiow
pierwszego stopnia,

2) magister, magister inzynier oraz tytuty rownorzedne:

a) magister inzynier architekt, magister inzynier pozarnictwa, magister pielegniarstwa,
magister potoznictwa - nadawane absolwentom studiéw drugiego stopnia,
b) lekarz, lekarz dentysta, lekarz weterynarii, magister farmacji, magister inzynier

architekt - nadawane absolwentom jednolitych studidéw magisterskich.

8.4.4. Punkty zaliczeniowe

Aby uzyska¢ dyplom ukonczenia studiow pierwszego stopnia, student jest obowigzany uzyskac
co najmniej 180 punktow ECTS, studidéw drugiego stopnia - co najmniej 90 punktéw ECTS,
jednolitych studiow magisterskich - co najmniej 300 punktow ECTS, jezeli trwajg 9 albo 10

semestrow albo co najmniej 360 punktéow ECTS, jezeli trwajg 11 albo 12 semestrow.

1pkt2.3,2.4,4.2 - 4.4,6.1i 6.2 mogg zostac rozszerzone o odpowiednig liczbe stron, w zaleznosci
od potrzeb

2w przypadku ttumaczenia na jezyk obcy nazwe uczelni pozostawia sie w oryginalnym brzmieniu, a tytut
zawodowy oraz wynik ukonczenia studiéw - w jezyku polskim

3 nalezy podac status uczelni prowadzacej studia (publiczna/niepubliczna) oraz nazwy uczelni
lub instytucji prowadzacych studia wspdlne, w oryginalnym brzmieniu

4 nalezy poda¢ informacje o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisanym do kwalifikacji, ktérych
nadanie potwierdza dyplom.

5 w przypadku studiow przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela, potwierdza sie,

ze absolwent: a) odbyt ksztatcenie zgodnie ze standardem ksztatcenia przygotowujacego
do wykonywania zawodu nauczyciela b) uzyskat przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela,
ze wskazaniem przedmiotu lub rodzaju zajeé, ktére moze prowadzi¢

6 albo osoby upowaznionej petnigcej funkcje kierowniczg w uczelni
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