PROCEDURA DOFINANSOWANIA STUDENCKICH KOt NAUKOWYCH,
ORGANIZACII UCZELNIANYCH NA ZUT W SZCZECINIE

Pierwszy krok. Upewnienie sie, ze studenckie koto naukowe, organizacja uczelniana
ztozyta sprawozdanie z dziatalnosci i preliminarz wydatkéw (jest to warunek starania
sie o dofinansowanie). Jezeli dokumenty nie byty ztozone na czas nalezy skontaktowac
sie z Dziatem ds. Studenckich.

Drugi krok. Pobranie i wypetnienie Wniosku o dofinansowanie

Whiosek nalezy ztozy¢ co najmniej 14 dni roboczych przed wydarzeniem, tj.
wyjazdem, przed organizacjg konferencji, realizacjg zadania, terminem wnoszenia optat, itp.

Ztozenie wniosku 14 dni przed planowanym Rozliczenie
wydarzeniem, a przede wszystkim przed w ciggu 5 dni
terminem wnoszenia optat. Wniosek nalezy Termin planowanego roboczych, po
ztozy¢ do Dziatu ds. Studenckich wydarzenia, zakonczeniu
wraz z danymi do przelewu wnoszenia optat wydarzenia
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Bardzo prosimy o zwrdcenie uwagi na terminy wnoszenia optat na konferencje
i przekazanie informacji o danych do przelewu co najmniej na 14 dni roboczych
przed t3 datg (najlepiej aby wniosek o dofinansowanie byt ztozony wczesniej)

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie, po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Prorektora ds. Studenckich gwarantuje zwrot poniesionych wydatkéw po rozliczeniu
dofinansowania (przedfozeniu rachunkéw) i zwrot kosztéw kwalifikowanych, ktére byty
wyszczegblnione we wniosku (w ramach przyznanego budzetu dla kota naukowego lub
organizacji uczelnianej).

Trzeci krok. Dostarczenie wniosku o dofinansowanie do Dziatu ds. Studenckich

Osoba do kontaktu:
Z-ca Kierownika Dziatu ds. studenckich mgr Ewelina Kurpiewska
ewelina.kurpiewska@zut.edu.pl
Dziat ds. Studenckich
Al. Piastéw 17, 70-310 Szczecin
Rektorat, Parter, pokdj 007B
Tel. 091 449 45 93 lub wew. 4593
W dni robocze z wytaczeniem srody w godz. od 8:00 do 14:00


http://www.zut.edu.pl/fileadmin/pliki/kola/Niezbednik/Dofinansowanie.docx

Krok czwarty. Rozliczenie dofinansowania.

Po zakonczeniu wydarzenia, przyjezdzie z konferencji, itp., prosimy o niezwtoczne rozliczenie,
tj. dostarczenie wiasciwie opisanych faktur, rachunkéw, itp. w ciggu 5 dni roboczych do
Dziatu ds. Studenckich ZUT w Szczecinie.

Wazine. Kazdy rachunek przed dostarczeniem do Dziatu ds. Studenckich winien by¢ opisany i

podpisany. Opis powinien zawierac nastepujgce elementy:

- rodzaj i cel zakupionej ustugi lub towaru,

- nazwa, miejsce i faktyczny termin realizacji zadania, udziatu w konferencji lub szkoleniu lub wystawie,
itp.,

- informacja o uczestnikach (imiona i nazwiska uczestnikéw oraz nazwa SKN lub organizacji

uczelnianej),

- data opisu rachunku i CZYTELNY podpis prezesa ORAZ opiekuna studenckiego kota naukowego, a w

wypadku zakupdéw wymagajacych ogtoszenia przetargu takze podpis i pieczatka z Dziatu Zaméwien

Publicznych.

W wypadku jakichkolwiek watpliwosci w szczegdlnosci zwigzanych z zakupami za
posrednictwem Dziatu Zamoéwien Publicznych ZUT (np. srodkéw chemicznych, ustug
drukarskich) prosimy o kontakt.

Opisu dokonuje sie na odwrocie rachunku (faktury)
Przyktadowy opis rachunku za uczestnictwo w konferencji lub szkoleniu lub wystawie:

»,Rachunek za udziat Jana Kowalskiego i Aleksandry Nowak, cztonkéw Studenckiego Kota
Naukowego XYZ w konferencji/szkoleniu/wystawie, itp., pod tytutem (najczesciej nazwa
wydarzenia jest na fakturze), organizowanej przez nazwa Uczelni w dniach 4-5.09.2020 roku,
ktdra miata miejsce w podac miejsce pobytu”

Data dokonania opisu CZYTELNY podpis opiekuna studenckiego kota naukowego i prezesa SKN/organizacji uczelnianej

Przyktadowy opis rachunku zakupu srodkéw chemicznych lub ustug drukarskich:

»Zakup odczynnikdw chemicznych (wypunktowanie wszystkich zakupionych pozycji nie jest
konieczne zwtaszcza jezeli pozycje na fakturze nie budzg watpliwosci czego dotyczg, np. ,5 g
nadmanganianu sodu oraz 250 g siarczanu hydrazyny”, natomiast w wypadku pozycji
niejasnych takich jak: ,SB-3041” nalezy w opisie okresli¢ rodzaj zakupionego czynnika, np.
nadmanganian litu) na realizacje badan Studenckiego Kota Naukowego XYZ.”

Data dokonania opisu CZYTELNY podpis opiekuna studenckiego kota naukowego i prezesa SKN/organizacji uczelnianej

podpis i pieczatka pracownika Dziatu Zamdwien Publicznych



Dane do faktur:

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
al. Piastow 17,

70-310 Szczecin,

NIP 852-254-50-56, Regon 320588161



	Dane do faktur:

